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BASES PARA LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2013

1-NORMASGENERALES

BASE PRIMERA.- PRESUPUESTO GENERAL

La gestion, desarrollo y ejecucion del Presupu@staeral, se verificara con arreglo
a lo dispuesto por el Texto Refundido de la Ley URmtpra de las Haciendas Locales
aprobado por R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, poreal Recreto 500/1990, de 20 de Abril,
Ley Orgéanica 2/2012 de Estabilidad Presupuestari&ogtenibilidad Financiera, su
normativa de desarrollo y por las presentes Basgs, vigencia sera la misma que la del
Presupuesto. En caso de prorroga del Presupusts,Bases regiran asimismo durante el
periodo que dure la prorroga.

La aplicacion de las limitaciones y condicioneselgicidas en el Art. 21 del R.D.
500/90 respecto de la determinacion de los crédiiomles del Presupuesto prorrogado
se efectuara por Decreto del Presidente, prevarrité de Intervencion, del que se dara
cuenta al Pleno en la primera sesion que celebetejarcicio al que afecte la prérroga.

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecudiésayrollo del Presupuesto General.
Tanto el Presupuesto como las presentes Basegnestapeditados al Plan de Ajuste
aprobado por el Pleno en sesién de 30 de marz6kdeylas medidas en él contenidas, en
los términos establecidos en el RD-ley 4/2012.rhadidas de caracter general del indicado
Plan, serviran de base a la aplicacion del Prestpyede estas Bases de Ejecucién y a la
interpretacion de éstas, en su caso.

BASE SEGUNDA.- ESTADOS DE GASTOS E INGRESOS DEL
AYUNTAMIENTO Y ESTADOS DE PREVISION DE LAS SOCIEDABS
MERCANTILES

El Presupuesto General del Ayuntamiento estaradegoor:

A) El Presupuesto del Ayuntamiento de El Puerto detaSdfaria, que asciende a
102.564.983,68 en el Estado de Ingresos y en el Estado de Gastos.

B) Los Estados de prevision de Ingresos y GastdagiSociedades Mercantiles "Aguas
del Puerto Empresa Municipal, S.A." por importelde565.400,00 € en previsiones
de ingresos y de gastos; "Empresa Municipal deloSyé/ivienda de El Puerto de
Santa Maria, S.A." por importe de 2.214.317,51 €pesvisiones de ingresos y
2.115.052,07 € en previsiones de gastos; ImpulsBugrto S.L.U. por importe de
2.896.170,95 € en previsiones de ingresos y 2.899/8 € en previsiones de gastos y
El Puerto de Santa Maria Global, S.L.U. por impdge.663.003,99 € en previsiones
de ingresos y de gastos.
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Las cantidades consignadas en las aplicacionsspuestarias del Estado de Gastos
representan el importe de las atenciones a catgdydatamiento, y estan determinadas en
relacion con las obligaciones y necesidades ddidtiatos Servicios.

Dichas consignaciones representan una mera [@newsno constituirdn derecho
alguno, y sélo podran aplicarse previa ordenacérmasto en la forma reglamentaria, y de
conformidad con las presentes Bases, cuando vammtdigacion o reclamen los servicios, y
dentro de la cuantia, medida y tiempo indispensable

El Estado de Ingresos contiene las previsionefoslgue integran la Hacienda
Municipal para el presente ejercicio.

BASE TERCERA.-PRINCIPIOS, INSTRUMENTOS Y PROCEDIMIENTOS
DE APLICACION DE LA LEY ORGANICA DE ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA
Y SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

1. La elaboracion, aprobacion y ejecucion de los Prasstos y demas actuaciones
gue afecten a los gastos o ingresos del Ayuntamiene los entes dependientes
pertenecientes al sector Administraciones Publceaorme al Sistema Europeo
de Cuentas Nacionales y Regionales, se realizaranemarco de equilibrio,
conforme al principio de estabilidad presupuestaria

2. En lo que se refiere a las sociedades mercantilestgs no incluidos en el
indicado sector, se entendera por estabilidadupuestaria la posicion de
equilibrio financiero.

3. Las actuaciones del Ayuntamiento y entes deperadiesé sujetaran al principio de
sostenibilidad financiera, mediante la acreditaeidrcada caso, de la capacidad para
financiar compromisos de gasto presentes y futteosro de los limites de déficit
y deuda publica. A dichos efectos, los expedietiéegasto de importe superior a
18.000,00€, (IVA no incluido), acompafaran informe acredwatde dicha
capacidad (de la Adjuntia de Control Presupuestariel caso del Ayuntamiento
y de la correspondiente Direccion Economica eretdss dependientes).

4. La elaboracion de los Presupuestos del Ayuntamigmtiotes dependientes y del
Presupuesto General, se encuadrara en un mamsgppestario a medio plazo,
compatible con el principio de anualidad por el geerigen la aprobacion vy
ejecucion de los Presupuestos.

5. Asimismo, el gasto publico municipal se encuadesr&n marco de planificacion
plurianual y de programacion y presupuestaciomdi¢eedo al cumplimiento de
los principios de estabilidad presupuestaria yesoisilidad financiera.

6. A los efectos de los dos puntos anteriores, el fgmiento elaborard un marco
presupuestario a medio plazo en el que se enmalaaedaboracion de sus
Presupuestos anuales y a través del cual se gara@ntuna programacion
presupuestaria coherente con los objetivos de ikd#amb presupuestaria y de
deuda publicaEl marco presupuestario abarcara un periodo mininieedefios y
contendrd, entre otros parametros:

a. Los objetivos de estabilidad presupuestaria y die@tamiento
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7.

10.

11.

12.

13.

El Puerto de Santa Maria

b. Las proyecciones de las principales partidas desug y gastos teniendo
en cuenta tanto su evolucion tendencial, es dexsada en politicas no
sujetas a modificaciones, como el impacto de ladicas previstas para el
periodo considerado.

c. Los principales supuestos en los que se basansdigttgyecciones de
ingresos y gastos.

La preparacion y elaboracion del Presupuesto Geged® los Presupuestos y
Estados de Prevision que lo integran, se basaeboemtenido y plazos establecidos
en las Normas de elaboracion del Presupuesto Gepgranualmente aprobara la
Delegacion del Area Econémica. Dichas Normas in@fyientre otras, los objetivos
de estabilidad presupuestaria y de endeudamielat®,proyecciones anuales del
marco plurianual y los principales supuestos ensgu@asan, la referencia del limite
de gasto no financiero y el fondo de contingencia.

La contabilidad del Ayuntamiento y la de sus emtegendientes, asi como sus
Presupuestos, Liquidaciones y Cuentas, contendréormiacion suficiente y
adecuada que permita verificar su situacion firemagiel cumplimiento de los
objetivos de estabilidad presupuestaria y de siilidad financiera y la
observancia de los requerimientos acordados eroraativa europea en esta
materia. A este respecto, los Presupuestos y QueBtnerales integraran
informacion sobre todos los sujetos y entidadespcendidos en el Presupuesto
General.

El Ayuntamiento y sus entes dependientes sumirngstréoda la informacion
necesaria para el cumplimiento de las disposiciaeda Ley Organica de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Firexacly de las nhormas y acuerdos
gue se adopten en su desarrollo, y garantizar&oHarencia de las normas y
procedimientos contables, asi como la integridakbslsistemas de recopilacion y
tratamiento de datos.

El Presupuesto General acompafara la informaciénigar para relacionar el
saldo resultante de los ingresos y gastos de Emipuestos que lo integran con la
capacidad o necesidad de financiacion calculaddoooer a las normas del
Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales.

Estaran sometidas a disponibilidad publica en glediente de Presupuesto
general a lo largo de cada ejercicio presupuestda® previsiones utilizadas para
la planificacion presupuestaria, asi como la mdagda, supuestos y parametros
en los que se basen. Respecto del Presupuesto ipaindichas previsiones y
metodologia constaran en el Informe Econdmico FKieso. Respecto de los
Estados de Prevision de los entes dependientesnpad@ran informes de
contenido igual al indicado, suscrito por los resatles de las correspondientes
direcciones economicas.

La gestion de los recursos municipales estara tadanpor la eficacia, la
eficiencia, la economia y la calidad, a cuyo fin agicaran politicas de
racionalizacion del gasto y de mejora de la gestaios servicios municipales.
Las disposiciones municipales reglamentarias, enfase de elaboracion y
aprobacion, los actos administrativos, los consrayp los convenios de
colaboracion, asi como cualquier otra actuaciénrAgeintamiento y de sus entes
dependientes, que afecten a los gastos o ingn@soigipales presentes o futuros,
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deberan valorar sus repercusiones y efectos, yddape de forma estricta al
cumplimiento de las exigencias de los principiosedtabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera.

14.El Ayuntamiento aprobara un limite méximo de gasbofinanciero, coherente
con el objetivo de estabilidad presupuestaria netga de gasto establecida en la
Ley Organica 2/2012, que marcara el techo de asi@gmade recursos del
Presupuesto. Dicho limite podra aumentar en lat@aquivalente en los afios en
gue se obtengan los aumentos de recaudacion, cusndiprueben cambios
normativos que supongan aumentos permanentes dibaagudebera disminuirse
en la cuantia equivalente en los afios en que skizman las disminuciones de
recaudacion, cuando se aprueben cambios normatigoe supongan
disminuciones de la misma.

15.Los ingresos que se obtengan por encima de lo ghoevse destinaran
integramente a reducir el nivel de endeudamiento.cBnsecuencia, en el
supuesto de que la liquidacidn presupuestaria ts® ®n superavit, éste se
destinara a reducir el endeudamiento neto.

16.Los créditos presupuestarios para satisfacer leseises y el capital de la deuda
municipal, se entenderan siempre incluidos en ¢hdes de gastos de los
Presupuestos y no podran ser objeto de enmiendadificacion mientras se
ajusten a las condiciones de su contratacion. §b jpie los intereses y el capital
de la deuda municipal, gozara de prioridad absdtatde a cualquier otro gasto.

17.De acuerdo con lo establecido en el Art. 31 deela Qrganica 2/2012, se incluye
en la aplicacion 11.92910.5000000 del Presupuestmidipal (clasificacion
presupuestaria en el capitulo 5 de gastos realipadda Secretaria General de
Relaciones Financieras con las Entidades LocaleMusterio de Hacienda y
Administraciones Publicas), una dotacién en comcept Fondo de contingencia
de ejecucion presupuestaria por importe de 500008, para operaciones no
financieras, que se destinara, cuando procedanaext necesidades inaplazables
de caracter no discrecional y no previstas en @suUuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo deiogje destinadas Unicamente a
financiar créditos extraordinarios, suplementoscdilito e incorporaciones de
crédito. En ningun caso podré utilizarse para fineamo dar cobertura a gastos o
actuaciones que deriven de decisiones discrec®mkeAyuntamiento carentes
de cobertura presupuestaria. La apreciacion deidéeacia de dichas necesidades
y la aplicacion del Fondo, corresponderd a la Jwd@aGobierno Local, a
propuesta de la Alcaldia, previamente a la autcidpa de las respectivas
modificaciones presupuestarias.

18. El Ayuntamiento y cada uno de los entes dependiehgdn un seguimiento de
los datos de ejecucion presupuestaria y ajustafagasto municipal para
garantizar que al cierre del ejercicio no se indang) objetivo de estabilidad
presupuestaria. En caso de apreciar un riesgoadenplimiento del objetivo de
estabilidad presupuestaria, del objetivo de deutdiga o del limite de gasto, la
Intervencion Municipal elevara una advertencia wamta a la Alcaldia y a la
Delegacién del Area Econdmica, acompafiada de imfgmopuesta de la
Adjuntia de Control Presupuestario sobre medidaajukte del gasto municipal,
para que se adopten las que se estimen necesarias.
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ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA Y PLAN DE CUENTAS

BASE CUARTA.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura de los estados de gastos y de irgeespegira por lo establecido
en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre yilaular conjunta de la Direccién
General de Coordinacion Financiera con las ComuaeglaAutonomas y con las Entidades
Locales y de la Intervencion General de la Admiasbtn del Estado, relativa a la liquidacion
de 2011 y al presupuesto de 2018e 14 de noviembre de 2Qldon las siguientes
concreciones:

A) PRESUPUESTO DE GASTOS

1. Los créditos del presupuesto de gastos se claaificegun su naturaleza Organica,
por Programas y Econémica.

2. Los coddigos y denominaciones de las estructurasnivg y por Programas se
detallaran separadamente en el expediente de Bestople cada ejercicio.

3. La clasificacion Orgéanica de gastos se codificadgen (1° digito) y por Tenencia
de Alcaldia o Concejalia (1° y 2° digitos)

4. La clasificacion por Programas de gastos se cadifit Area de Gasto (1° digito),
Politica de Gasto (1° y 2° digitos), Grupo de Rnogis (1°, 2° y 3° digitos),
Programa (1°, 2°, 3°y 4° digitos) y Subprograrfa2f] 3°, 4° y 5° digitos)

5. La clasificacion Econdémica de gastos se codific@apitulo (1° digito), Articulo (1°
y 2° digitos), Concepto (1°, 2° y 3° digitos), Sugepto (1°, 2°, 3°, 4° y 5° digitos) y
Aplicacion Presupuestaria (1°, 2°, 3°, 4°, 5°, BPdigitos).

6. De acuerdo con las indicaciones de la Secretan@r@ede Relaciones Financieras
con las Entidades Locales del Ministerio de Haaend Administraciones
Pulblicas, se abre el capitulo 5, articulo 50, cotac®00, para la dotacion del
Fondo de Contingencia.

B) PRESUPUESTO DE INGRESOS

1. Las previsiones del presupuesto de ingresos s#iceledn segun su naturaleza
Economica.

2. La clasificacion Organica de ingresos se codifimadrea (1° digito) y por Tenencia
de Alcaldia o Concejalia (1° y 2° digitos)

3. La clasificacion Econdémica de ingresos se cod#icaCapitulo (1° digito), Articulo
(1° y 2° digitos), Concepto (1°, 2° y 3° digitospybconcepto (1°, 2°, 3°, 4° y 5°
digitos).
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BASE QUINTA.- PLAN DE CUENTAS

Correspondera al Teniente de Alcalde Delegado deta AEconomica la
aprobacion, a propuesta de Intervencién, del Péa@ukntas de Contabilidad Financiera
gue se asigne a aplicaciones y conceptos, tansowestarios como no presupuestarios,
de conformidad con lo que se establece en la bt de Contabilidad para la
Administracion Locglasi como la determinacion de la estructura pressiptia aplicable
a los subconceptos que se creen conforme a la Base

2-NIVEL DE VINCULACION JURIDICA DE LOSCREDITOS

BASE SEXTA.-NIVELES DE VINCULACION JURIDICA

1.- Los créditos para gastos se destinaran exahaginte a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados y, en conseigyero podran adquirirse compromisos
de gastos en cuantia superior al importe de dictamtitos, siendo nulos de pleno derecho
los Acuerdos, Resoluciones y actos administratiues infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya .lUgjacumplimiento de tal limitacion se
verificara al nivel de vinculacion juridica estatitia en el apartado siguiente.

2.- Se considera necesario para la adecuada iéjeadal Presupuesto establecer la
siguiente vinculacién de los créditos para gasfos,habra de respetar en todo caso el Area,
respecto de la clasificacion organica, el Area @stG respecto de la clasificacion por
Programas y el Capitulo, respecto de la Econé(dida29 del R.D. 500/1990), todo ello
con las siguientes excepciones:

A) Capitulo 1: Gastos de Personal

La vinculacion se establece a nivel de Capitoggtuandose de esta norma general
los articulos siguientes, cuya vinculacion se éstalprecisamente a nivel de articulo:

Articulo 10.- Organos de gobierno y personal tiivec
Articulo 11.- Personal eventual
Articulo 15.- Incentivos al rendimiento

B) Capitulo 2.- Gastos corrientes en bienes y servicios

Se aplicard la norma general a los créditos gnados en el presente capitulo, con
excepcion de los siguientes créditos que tendraactem vinculante con el nivel de
desagregacion con que aparezcan en el Estado tisGas

a) Los destinados a Gastos de Representacion dedosomus de la Corporacion
b) Los destinados a gastos gestionados descentrafieata mediante Anticipos de
Caja Fija.
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c) Los destinados a Gastos de ejecucion de sentaleiasaplicacion presupuestaria
71 92002 2269943.

C) Capitulo 3- Gastos financieros

Todas las aplicaciones presupuestarias de esteulBaphcularan de acuerdo con la
norma general, excepto la destinada la 11 9340008&P “Intereses deuda Diputacion
Cédiz (Convenio)”, que lo hara sobre si misma.

D) Capitulo 4.- Transferencias corrientes

Todas las aplicaciones presupuestarias de estril@apncularan de acuerdo con la
norma general, excepto la destinada a Subvencidiessas --- Servicios Sociales
Comunitarios de Accidn Social (Cooperacion Socgjah lo hara sobre si misma.

E) Capitulos 6 y 7.4nversiones Reales y Transferencias de Capital

Se establece para estos Capitulos la vinculaartiga general, pero en el caso de
gastos financiados con recursos afectados, la larion sélo sera aplicable cuando los
créditos que la integren se financien con idénticesursos, de acuerdo con los
procedimientos que se expresan a continuacion.

Sin perjuicio de la observancia de lo que se eegulla Base 44.2 sobre afeccion de
recursos afectados, se autoriza:

a) A la Alcaldia para destinar los saldos disponildescréditos financiados con recursos
afectados, a créditos pertenecientes al mismo aé/einculacion juridica general y cuya
financiacion fuere de igual naturaleza.

b) A la Alcaldiapara modificar la afectacion de los créditos diggen afectadodetallada
en el Anexo de Inversiones y su financiacion yilosorporados de ejercicios anteriores.

En ambos casos, habran de respetlasalisposiciones legales vigentes en materia de
Urbanismo y Patrimonio Municipal de Suelo, cuandarate de recursos afectados tales
como Sanciones Urbanisticas, Aprovechamientos Mgedircesos de Aprovechamientos,
Convenios Urbanisticos, Multas Coercitivas y Eraggn de Inversiones Reales y de
Terrenos

F) Créditos ampliables

Los créditos que se declaren ampliables, en tago, ¢endran caracter vinculante al
nivel de desagregacion con que figuren en los Bsta@ Gastos (Art. 27.2 del R.D.
500/1990).

G) La aplicacion 11.92910.5000000 “Fondo de ogaincia de ejecucion

presupuestaria (art. 31 LOEPSF)” tendra caractexulante con el nivel de desagregacion
con que aparece en el Estado de Gastos.
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3.-Proyectos con financiacion afectada

En todos los casos de Proyectos con financiad&gtaala, con independencia del
Servicio y Concejalia a que vaya asignado el gasio excepcion de los créditos de los
capitulos 6 y 7, la vinculacién se realizara alrieeSubprograma respecto a la clasificacion
por Programas, respetando la norma general erela glasificacion Organica y Econémica
se refiere.

4.- Programas Sociales

La vinculacién se realizara a nivel de Concejatido que a clasificacion Orgéanica se
refiere, siendo de aplicacion la norma general pasaclasificaciones por Programas y
Econdmica.

5.- Apertura de aplicaciones presupuestarias

En los casos en que existiendo dotacidon presigsigepaira uno o varios conceptos
o subconceptos dentro del nivel de vinculacioaldstido, se pretenda imputar gastos a
otros conceptos y subconceptos del mismo nivelimgulacion, cuyas cuentas no figuren
abiertas en la Contabilidad de Gastos por no camtardotacion presupuestaria, no sera
precisa la previa operacion de modificacion deitégero el primer documento contable
gue se tramite con cargo a tales conceptos (RBPAo0 ADO) habra de hacer constar tal
circunstancia mediante diligencia en lugar bienbl@sque indique: "Primera operacion
imputada al concepto”. En todo caso, habra detase la estructura econdémica vigente,
aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de dicienylsas modificaciones posteriores y
la establecida en estas Bases.

3.-MODIFICACIONES DE CREDITOS

BASE SEPTIMA.- EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE CREDITOS

Cuando haya de realizarse un gasto para el gegista consignacion o exceda del
crédito disponible a nivel de vinculacion juridisagun lo establecido en la Base anterior, se
tramitara el expediente de modificacion presuptiesie proceda de los enumerados en el
articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 del,Atwn sujecion a las prescripciones
legales y las particularidades reguladas en estseasB

Toda modificacién del Presupuesto exige propuestanada justificativa de la
misma y habra de ser previamente informada potetentor.
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BASE OCTAVA.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITOS

Cuando haya de realizarse algun gasto que no pledararse hasta el ejercicio
siguiente, y no exista en el Presupuesto de ladCarn crédito, o sea insuficiente o no
ampliable el consignado, el Presidente de la mmm@nara la incoacion del expediente de
concesion de crédito extraordinario, en el primaso¢ 0 de suplemento de crédito en el
segundo.

El expediente, que habra de ser previamente iafdonpor la Intervencion, se
sometera a la aprobacion del Pleno de la Corperaciin sujecion a los mismos tramites y
requisitos que los Presupuestos. Seran asimismoapiieacion las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad de los &passtos a que se refiere el articulo 169
del R.D.L. 2/2004.

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito sedpjera en el presupuesto de un
Organismo Auténomo, el expediente de crédito esdinario o de suplemento de crédito
propuesto inicialmente por el Organo competenteQighnismo Auténomo a que aquél
corresponda, sera remitido a la Entidad local partsamitacion conforme a lo dispuesto en
el apartado anterior.

El expediente debera especificar la concretaaafin presupuestaria a incrementar
y el medio o recurso que ha de financiar el aumguméose propone.

Dicho aumento se financiara con cargo al remanigniielo de tesoreria, con nuevos
0 mayores ingresos recaudados sobre los totalestpeeen el Presupuesto corriente y
mediante anulaciones o bajas de créditos de gdstosas aplicaciones presupuestarias del
Presupuesto vigente no comprometidos, cuyas dogxice estimen reducibles sin
perturbacion del respectivo servicio. Si el med® fahanciacion se corresponde con
mayores ingresos sobre los previstos, en el exptedse acreditara que el resto de los ingre-
sos vienen efectuandose con normalidad, salvo quélles tengan caracter finalista. Los
créditos extraordinarios y los suplementos de wedgiara gastos de Inversion, ademas de
con los recursos indicados anteriormente, se pofiné@amciar con los procedentes de
Operaciones de Crédito.

Excepcionalmente, y por los acuerdos adoptadosetouoérum establecido en el
articulo 47.2de la Ley 7/1985 de 2 de abril, se consideraranrses efectivamente
disponibles para financiar nuevos 0 mayores gagios, operaciones corrientes, que
expresamente sean declarados necesarios y urglestggocedentes de Operaciones de
Crédito en que se den conjuntamente las siguieateliciones:

- Que su importe total anual no supere el 5 pordlos recursos por operaciones

corrientes del Presupuesto de la Entidad.

- Que la carga financiera total de la Entidadiuida la derivada de las operaciones

proyectadas, no supere el 25 por 100 de los exjoesacursos.

- Que las operaciones queden canceladas ante® de gproceda a la renovacion de

la Corporacion que las concierte.
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BASE NOVENA.- CREDITOS AMPLIABLES

1.- La ampliacion de créditos, conforme al ari@9 del Real Decreto 500/1990, es
la modificacion al alza del Presupuesto de Gasms;retada en un aumento del crédito
presupuestario en algunas de las aplicaciones puestarias relacionadas expresa y
taxativamente en estas Bases y en funcion dedosses a ellas afectados, no procedentes
de Operacion de Crédito. Para que pueda procedelsempliacion, serd necesario el
previo reconocimiento en firme de mayores dereslobse los previstos en el Presupuesto

de Ingresos que se encuentren afectados

al cogditee pretende ampliar.

2.- En particular se declaran ampliables en etupgesto del Ayuntamiento las

siguientes Aplicaciones Presupuestarias:

Aplicacién Presupuestaria de Gastos

Concepto dextag

11 934.01 227.08.01 Servicio recaudacion tasa idealg residuos -
Servicio de Recaudacion

-41 302.00 Tasa Recogida de Residuos (OF n°12)

33 155.00 227.99.15 Ejecucién de calas en via qubh- Vias
Publicas

33 329.03 Tasa por Ejecucion obras de calas enPVillicas (OFR
n° 35)

72 132.00 227.08.00 Compensacion Diputacion Proamveénio
Multas --- Policia Local

72 391.2(Multas por infracciones de la Ordenanza de cirgdac

81 241.63 221.99.00 Suministro de material didactie Programa
Aula Mentor

181 399.03Matriculas Programa Aula Mentor

83 313.00 226.99.01 Compensacién Consejeria del $apediente
sancionadores --- Servicios Generales de Saluchgubao

583 399.10 Sanciones Expedientes Salud Publica

21 920.00 830.00.00 Otros anticipos --- Serviciosnésales d
Administracién General

p21 830.00 Reintegros otros Anticipos

21 920.11 830.08.00 Anticipos reintegrables al@ekmenos de u
afio --- Otros Servicios de Administracion de Peason

21 830.01 Reintegros Anticipos Personal menos dgian

21 920.11 830.08.01 Anticipos reintegrables algrakmas de un af
--- Otros Servicios de Administracion de Personal

@1 830.02 Reintegro Anticipos Personal mas de an afi

21 920.19 830.04.00 Anticipos IT por cuenta de 8éad Social --
Otros Servicios de Personal no Clasificados

21 830.03 Reintegros anticipos IT por cuenta dengtad Social

31 151.04 830.01.00 Gastos anticipados ejecucidsidiaria
Disciplina Urbanistica

31 830.12 Reintegros anticipos por ejecuciones idiatias
Disciplina Urbanistica

32 933.00 830.01.00 Gastos anticipados ejecucidasiciaria
Gestion del Patrimonio

32 830.1Reintegros anticipos ejecuciones subsidiarias Gedt!
Patrimonio

33 151.00 830.01.00 Gastos anticipados ejecucidasiciaria
Infraestructura y Urbanizacion

33 830.10 Reintegros anticipos por ejecuciones idiakias
Infraestructura y Urbanizacion

34 152.01 830.01.00 Gastos anticipados ejecucidisidiaria
Inspeccion Técnica de Edificios

34 830.11 Reintegros anticipos ejecuciones sulosigiT .E.

Para cumplimiento del

Convenio suscrito con APEMSA aplicacion

presupuestaria 11 934.01 227.08.01 “Servicio remaddd tasa recogida de residuos
(Ampliable) ---Servicio de Recaudacion” resultandgpéiada en el 3,48 % del importe de los
mayores derechos que se liquiden en el concep®02.D0 “Tasa Recogida de Residuos
(Ampliable) (OF n° 12)” del Presupuesto de Ingresos

Igualmente, para cumplimiento del Convenio soboegdimientos sancionadores
suscrito entre este Ayuntamiento y la Consejeri@aled con fecha 24 de enero de 2000, la
aplicacion presupuestaria 83 313.00 226.99.01 “G@mwgcion Consejeria de Salud
expedientes sancionadores---Servicios GeneralesSaled y Consumo (Ampliable)”
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resultara ampliada en el 25% del importe de losomesyderechos que se liquiden en el
concepto 83 399.1(Banciones Expedientes de Salud Publica (Ampliadiel) Presupuesto
de Ingresos.

Asimismo, para cumplimiento del Anexo al Convet@Colaboracion en materia
de gestibn recaudatoria con la Diputacién Provindla Cadiz sobre expedientes
sancionadores de trafico vial urbano, la aplicagidesupuestaria 72 13200 2270800
“Compensacion Diputacion Prov. Convenio Multas-¢faliLocal” resultar4d ampliada en el
20 % del importe de los mayores derechos recaudautiws las previsiones iniciales en el
concepto 72 391.20 “Multas por infracciones de ledeBanza de circulacién del
Presupuesto de Ingresos”.

3.- La ampliacion de créditos exigira la tramidacide un expediente que,
propuesto por la unidad administrativa competertie Gentro Gestor del crédito, sera
aprobado por el Alcalde mediante Decreto, previmrime del Interventor.

Los expedientes de ampliacion de créditos quetesfeal Presupuesto de un
Organismo Auténomo seguiran el mismo tramite pteven los apartados anteriores,
correspondiendo su aprobacion al Presidente derf@o@cion.

BASE DECIMA.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- Podra imputarse el importe total o parcialudecrédito a otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentesesiw# vinculacion juridica, mediante
Transferencia de Crédito, con las limitaciones iptas en las normas contenidas en el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendaalesc

2.- Los expedientes que se tramiten por este ptme iniciaran a peticion del
Centro Gestor del Gasto y, previo Informe del keator, se aprobaran por Decreto de la
Presidencia de la Entidad Local, siempre y cuarelman lugar entre aplicaciones
presupuestarias del mismo grupo de funcion o cukasdoajas y las altas afecten a créditos
de personal o reestructuraciones administrativas. obistante, este régimen s@era
aplicable a los créditos de los capitulos VI y \éliando estén incluidos en proyectos de
inversion con igualinanciacion afectada. Tales expedientes serantejes desde la fecha
de su aprobacion.

3.- En otro caso, la aprobacion de los expediagesansferencias entre distintos
grupos de funcién correspondera al Pleno de ladtacn, con sujecion a las normas
sobre informacién, reclamaciones y publicidad a spiecfieren los articulos 169 a 171 del
R.D.L. 2/2004.

4.- Los Organismos Autonomos podran realizar é¢igte de operaciones de
transferencia, con sujecion a lo dispuesto en pastados anteriores, correspondiendo la
aprobacion de los mismos al Presidente de la Ehtigd Pleno de la Corporacion segun los
casos, a propuesta del Presidente del Organismo.
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BASE DECIMOPRIMERA.- CREDITOS GENERADOS POR INGRESOS

1.- Podran generar créditos en los Estados deo&ast los Presupuestos los
ingresos de naturaleza no tributaria distintosad@peraciones de crédito especificados en el
articulo 43 del R.D. 500/1990, de 20 de Abril.

2.- Justificada la efectividad de la recaudaciénlas derechos o la existencia
formal del compromiso firme de aportacion o el remmiento del derecho, segun los
casos, se procedera a tramitar el expediente, gumicdara mediante propuesta del
responsable del Centro Gestor correspondientepf@bacion correspondera al Presidente
de la Corporacion, tanto si se trata de modificacié Presupuesto de la Entidad como del
correspondiente a un Organismo Autonomo, siendmept®o, en todo caso, informe previo
del Interventor.

BASE DECIMOSEGUNDA.- INCORPORACION DE REMANENTES

1.- De conformidad con lo dispuesto en el TexttuRdido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales y el R.D. 500/1990, podr&orporarse a los correspondientes
créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicmediato siguiente, siempre y cuando
existan para ello suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos d&ito, asi como las
transferencias, que hayan sido concedidos o aatimizen el dltimo trimestre
del ejercicio, y para los mismos gastos que mativau concesion o autori-
zacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gattiolamente adquiridos
en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los saldos de créditos autorizados en funcion defdetiva recaudacion de
recursos afectados.
e) Los créditos que amparen proyectos financiadosngpasos afectados.

2.- A tal fin, y al tiempo de practicar las opévaes de liquidacion del Presupuesto
del ejercicio, la Intervencion elaborara un estaataprensivo de:

a) Los saldos de disposiciones de gasto con cargocudédes no se ha procedido
al reconocimiento de obligaciones.

b) Los saldos de autorizaciones.

c) Los saldos de créditos retenidos.

d) Los saldos de créditos disponibles.
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3.- El estado formulado por la Intervencion se demaea informe de los
responsables de cada Centro Gestor del Gastge#d die que formulen propuesta razonada
de incorporacion de remanentes, propuesta que @mpadarda de los proyectos o
documentos acreditativos de la certeza en la efgtde la correspondiente actuacion a lo
largo del ejercicio.

En ausencia de dichas propuestas tras el plazseayles otorgue, la Tenencia de
Alcaldia del Area Econdémica, efectuara las que iders pertinentes, con sujecion al
destino finalista de los recursos afectados.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaranbaircal importe de los créditos a
incorporar, el Presidente, previo informe del écgbmerventor, establecera la prioridad de
actuaciones.

5.- Comprobado el expediente por la Intervenciofa existencia de suficientes
recursos financieros, se elevara el expedienteealdente de la Corporacién, para su apro-
bacion.

6.- Se podran incorporar los remanentes de crédit@afielprecedente antes de
gue esté aprobada la Liquidacion del ejerciciorarecuando se financien con nuevos o
mayores ingresos o compromisos firmes de aportagi@n el caso de remanentes de
crédito con financiacion afectada hasta el limadaldesviacion de financiacion positiva
gue se certifique debidamente.

7.- Se podran pagar anticipadamente las obligasioderivadas de los
remanentes de crédito incorporables al Presupuiedtafio 2.012, preferentemente los
comprometidos en el afio anterior, en la parte i@@a con nuevos 0 mayores ingresos o
compromisos firmes de aportacién, y en el caso @manentes de crédito con
financiacion afectada, hasta el limite de la deson de financiacion positiva acumulada
gue se certifigue debidamente. Los abonos se aeélizen base a los documentos
justificativos de la obligacién de pago previstosla Base 21, y previa expedicion y
fiscalizacion de Mandamiento de Pago de ConceptBrasupuestario del Subgrupo 40
"Pagos pendientes de aplicacion”, con imputacida auenta contable 555.0 "Pagos
pendientes de aplicacion”.

Una vez incorporados los remanentes de crédit@gomondientes y determinada
la imputacién presupuestaria de las obligacionesP@supuesto del ejercicio, se
contabilizara la aplicacion de los gastos y pagusrires a los créditos pertinentes del
Presupuesto de Gastos, mediante formalizacionmypkque la cancelacion de los saldos
deudores del Subgrupo 40 de la Contabilidad nauBtestaria y de la Cuenta 555.0.

8.- Las obligaciones derivadas de compromisos deogtel ejercicio anterior no
financiados con recursos afectagioe no sean objeto de incorporacion, se aplicatas a
créditos del Presupuesto vigente.

9.- Créditos no incorporables
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En ningun caso podran ser incorporados los ceeditie, declarados no disponibles
por el Pleno de la Corporacion, continden en tabsion en la fecha de liquidacion del
presupuesto.

Tampoco seran incorporables los remanentes ddtaréuworporados en el
ejercicio que se liquida, salvo que amparen pr@gefihanciados con ingresos afectados
gue deban incorporarse obligatoriamente; y los @que cumplan los requisitos
establecidos en la Base Decimosegunda, apartadenori

BASE DECIMOTERCERA .- BAJAS POR ANULACION

Cuando se inicie la tramitacion de un expedieetenddificacion de crédito que
contemple financiacion procedente de bajas poraian de créditos disponibles de otras
aplicaciones presupuestarias, se expedira por @datesupuestario documento RC de
cada una de estas aplicaciones por el importe lolgdgpropuesta correspondiente.

Dicha Seccion podra modificar dicho RC en el sspu en el que en la
tramitacidon del expediente, se altere la baja msfay adecuandolo al importe de la baja,
con objeto de que coincida con el de la aprobaokagonalmente.

Una vez aprobado definitivamente el expedientagespondera a la Adjuntia de
Contabilidad la anulacion del RC en cada aplicagid@esupuestaria, inmediatamente
antes de la contabilizacion del expediente aprabsidsolucién de continuidad entre una
y otra operacion.

BASE DECIMOCUARTA.- MODIFICACIONES DE CREDITOS SOBRE EL
PRESUPUESTO PRORROGADO

Las modificaciones al alza en los créditos delugnessto Prorrogado, previstas en el
Art. 21.3 del R.D. 500/1990, se tramitaran madidecreto de la Alcaldia, previo Informe
de Intervencion, siendo indispensable que quedsligatla la existencia de un margen en
relacion con el limite global de los créditos iales dereferencia, con base en lo
establecido en la Resolucion que previamente se ddgptado relativa a la prorroga de
los referidos créditos iniciales.

Si durante la vigencia del Presupuesto prorrogadoefectuaran Expedientes de
Modificaciones de Créditos, en cumplimiento delcaib 21.6 del R.D. 500/1990 en el
expediente de Presupuesto del ejercicio se detard@ndichas modificaciones se entienden
0 noincluidas en las previsiones y créditos iniciale$ resupuesto de dicho ejercicio,
guedando anulados los correspondientes Expedidatetodificacion en caso afirmativo, si
asi es acordado por el Pleno en el acuerdo dedefxpediente de Presupuesto
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4.- FASES DE GESTION DEL PRESUPUESTO

BASE DECIMOQUINTA.- FASES DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

La gestion y uso de los créditos de gastos dentadfl y de los Organismos
Autonomos se realizara a través de las siguieases f

A) Autorizacién del Gasto.

B) Disposicion o compromiso del gasto.

C) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
D) Ordenacion del pago.

E) Realizacion del pago.

No obstante, un mismo acto de gestion del Prestpypedra abarcar mas de una
fase, pudiendo darse exclusivamente los siguisofasestos:

A) Autorizacion-Disposicion

B) Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de kigacion.

En este caso el 6érgano o autoridad que adopteusrdo debera tener competencia
para acordar todas y cada una de las fases qagé&lrsa incluyan.

BASE DECIMOSEXTA.- AUTORIZACION DE GASTOS

La autorizacién de gastos constituye el inicio plelcedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el Acto administrativo en virtud deél se acuerda la realizacion de uno
determinado, en cuantia cierta o0 aproximada, paxeakse reserva la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

La autoridad competente para dicha autorizaciti eleOrgano que tenga atribuida
la disposicion del gasto, de conformidad con & lolezimoctava.

La autorizacion de gastos de forma singular o atasa con las fases de
compromiso o de compromiso y obligacion, precisir@imento previo de RC para todos
los gastos o0 expedientes propuestos, siendo rmadosoimpromisos que se adquieran sin
crédito disponible adecuado y suficiente.

BASE DECIMOSEPTIMA.- SUPUESTOS DE PRECEPTIVA
AUTORIZACION

En todos aquellos casos que han de ser objetepeeientes de contratacion, salvo
los de contrato menor, o de concesion de subvesxiom reflejadas de forma nominativa en
el presupuesto, en cualquiera de sus procedimjemsdscomoaquellos otros que por su
naturaleza, aconsejen la separacion de las fasegatezacion y disposicigse tramitara al
inicio del expediente el documento "A" por impoigeal al coste del Proyecto o Presu-
puesto o propuesta elaborados por el correspordienticio.
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BASE DECIMOCTAVA.- DISPOSICION DE GASTOS

Disposicion o compromiso de gasto es el acto madial que se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizado.

Son Organos competentes para aprobar la disposieidgasto los que tuvieran la
competencia necesaria en virtud de la legislacigente o de lo dispuesto en estas bases,
incluida los que ostenten dicha competencia endride la pertinente delegacién acordada
por el drgano titular originario de la misma.

BASE DECIMONOVENA.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.- Es el acto mediante el cual se declara laemdg de un crédito exigible contra la
Entidad, derivado de un gasto autorizado y comptidme previa la acreditacion
documental, ante el rgano competente, de la ae#diz de la prestacion o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que efasautorizaron y comprometieron el
gasto.

2.- La simple prestacion de un servicio o reai@acde un suministro u obra no es
titulo suficiente para que la Entidad se recondecalor por tal concepto, si aguéllos no han
sido requeridos o solicitados por la autoridad gavo competente. Si no ha precedido la
correspondiente autorizaciéon, podra producirseblayacion unipersonal de devolver los
materiales y efectos, o de indemnizar al sumimlstrap ejecutante por quien hizo el
encargo.

3.- Los documentos justificativos del reconocirtdede la obligacion deberan
contener, como minimo, los siguientes datos

a) ldentificacion del Ente.

b) Identificacion del contratista.

c) Numero de la factura.

d) Descripcion suficiente de la obra o suministro izedo o del servicio
prestado.

e) Centro gestor que efectud el encargo.

f)  Numero del expediente de gasto que ampara la adidin.

g) Importe facturado, en su caso, con anterioridacelewion a dicho gasto.

h) Firma del contratista, cuando sea exigible

i) Las certificaciones de obras deberan justificargsliamte las relaciones
valoradas en que se fundamenten, las cuales teladmiisma estructura que
el Presupuesto de la obra, y expresaran, mediémtsol®s numeéricos o
alfabéticos, la correspondencia entre las aplioasidetalladas en uno y otro
documento.

4.- Recibidos los documentos referidos, se refmital Centro Gestor del Gasto, al

objeto de que puedan ser conformados, acreditandoebservicio 0 suministro se ha
efectuado de conformidad con las condiciones atintukes.
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5.- Cumplimentado tal requisito, se trasladarda tervencion, con el fin de ser
fiscalizadas. De existir reparos, se devolvera@ealtro Gestor, para que sean subsanados
los defectos apreciados, si ello es posible, oataaial proveedor o suministrador, en otro
caso, con las observaciones oportunas.

6.- Una vez fiscalizadas de conformidad, se ef@varla aprobacion del Presidente
de la Corporacion o del Organismo Auténomo, o dghido delegado en virtud de lo
dispuesto en las presentes Bases.

BASE VIGESIMA.- ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION

Podran acumularse en un solo acto de gestion AlixQastos de pequefia cuantia,
gue tengan caracter de operaciones corrientegoasd los que se efectien a través de
Anticipos de Caja Fija y los Pagos a Justificarpirticular:

- Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizasjor@sistencias y
retribuciones de los miembros corporativos y desqeal de toda clase cuyas
plazas figuren en el cuadro de puestos de trapapihado conjuntamente con el
Presupuesto.

- Intereses de demora y otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncisgsgripciones, cargas por
servicios del Estado, y gastos que vengan impuestola legislacion estatal o
autonémica.

- Subvenciones y transferencigae figuren nominativamente concedidas en el
Presupuesto.

- Alquileres, primas de seguros contratados y atasesidijas, en general, cuando
su abono sea consecuencia de contrato debidanpeobado.

- Cuotas de Seguridad Social, mejoras graciablesicmasl y demas atenciones
de asistencia social al personal.

- Gastos por servicios de correos, telégrafos y aedsf dentro del crédito
presupuestario.

- Y en general, la adquisicion de bienes concrettesnyas gastos, considerandose
incluidos en este supuesto los suministros cuahoioperte de cada factura no
fraccionadano exceda de 4.000,00 €, IVA excluidgtempre que no se trate del
mismo tipo de suministro o si, tratandose del mjsneohubiera sido previsible
en el momento de acordarse la adquisicion que mbrien debiera haber sido
objeto de un proceso de adjudicacion por cualqaieras sistemas previstos en
el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sdrfiblico.
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BASE VIGESIMOPRIMERA.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL
RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES

1.- Para los Gastos de Personal, se observarsigléntes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicasomplementarias del
personal eventual, funcionario y laboral se reddiza través de las nominas
mensuales, en las que constara diligencia deldf®epartamento de Personal
acreditativa de que el personal relacionado hdgulesfectivamente servicios en el
periodo anterior liquidado

b) Se precisara certificacion acreditativa derésiacion de los servicios que
originan remuneraciones en concepto de gratificesiqoor servicios especiales 0
extraordinarios, asi como de la procedencia dei@blel complemento de producti-
vidad de acuerdo con la normativa interna reguiaderla misma.

2.- Para los gastos en bienes Corrientes y Sesyise exigira la presentacion de la
correspondiente factura, con los requisitos y phoeentos establecidos en estas
Bases.

3.- En relacion con los gastos financieros, emgenld por tales los comprendidos en
los Capitulos 3 y 9 del Presupuesto, se obsenasaiguientes reglas:

a) Los originados por intereses 0 amortizaciomegaclas directamente en
cuenta bancaria, habrdn de justificarse, con l|doomidad del Interventor y
Tesorerale que se ajustan al cuadro de financiacion.

b) Del mismo modo se operara cuando se traterde gastos financieros, si
bien en este caso habran de acompafarse los ddosnstificativos, bien sean
facturas, bien liquidaciones, o cualquier otro cueesponda.

4.- Tratandose de transferencias corrientes apigat; se reconocera la obligacion
mediante el documento "O", si el pago no estuvtesglicionado. En otro caso, no
se iniciara la tramitacion hasta tanto no se cutaptandicion.

5.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASE VIGESIMOSEGUNDA.- IMPUTACION DE LOS GASTOS
PRESUPUESTARIOS Y LA ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

Con cargo a los créditos del Estado de Gastospa@ran contraerse obligaciones

derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

No obstante, y con caracter de excepcionalidadapiiearan a los créditos del

presupuesto vigente, en el momento de su recoretipilas obligaciones siguientes:

A) Las que resulten de la liquidacion de atrasosetsbpal.
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B) Las derivadas de compromisos de gastos debidaradgteridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los corresponds créditos en el supuesto
establecido en el articulo 182.3 del Texto Refumdid la Ley Reguladora de
Haciendas Locales.

C) Las procedentes del reconocimiento extrajudical gbPleno de la Corporacion,
de obligaciones adquiridas en ejercicios anterigsel cumplimiento de los
tramites preceptivos.

D) Los derivados de sentencias judiciales, una vdzadas los tramites previstos
en el Art. 106 de la Ley 29/1998, de 13 de juleguiadora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa

E) Las obligaciones pendientes de contabilizacionpuiation presupuestaria que
se hayan certificado por la Intervencion en videdo establecido en programas
extraordinarios de pago a proveedores.

BASE VIGESIMOTERCERA.- IMPUTACION DE GASTOS AL
PRESUPUESTO CORRIENTE

Una vez realizada la apertura del Presupuesto deo&alel ejercicio, se
registraran con aplicacion a este Presupuesto sebsiguiente orden:

1°.- Las anualidades que correspondan al ejergiogose inicia de compromisos
plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores

2°.- Las anualidades que correspondan al ejergiogose inicia de retenciones o
autorizacionegle crédito plurianuales efectuadas en el afio antedrrespondientes a
expedientes de gasto en tramitacion, susceptibkesaldanzar la fase de gasto
comprometido en el ejercicio.

3°.- Los compromisos de gasto derivados de expedigie tramitacion anticipada
autorizados el afo anterior conforme al.Art0.2 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

4°.- Una vez realizado el cierre del Presupuesi@atto del ejercicio anterior, los
compromisos de gasto debidamente adquiridos, ar faleo personas o entidades
identificadas, que en dicho Presupuesto hubieradaylo pendientes del reconocimiento
de obligaciones.

Cuando en el Presupuesto del ejercicio en cursduimera crédito o fuera
insuficiente para dar cobertura a los expedientestaados por los puntos anteriores, el
Servicio de Intervencidn comunicara la situacion darencia de imputacion
presupuestaria, a efectos de que los Servicio®rgespropongan las actuaciones que
estimen pertinentes
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BASE VIGESIMOCUARTA.- COMPETENCIAS PARA LA REALIZACION
DE GASTOS

De las formalidades de autorizacion previa deloggaedan exceptuados los pagos
gue se realicen en cumplimiento de obligacionescreters impuestas por las leyes,
derivadas de clausulas contractuales de caragterasi como las que se deriven de
subvenciones que tengan consignacion concretaegiéisp en el Presupuesto. Tampoco es
necesaria la autorizacion previa del gasto engd pe intereses y amortizaciéon de deudas
aprobadas por la Corporacion, ni en el pago deréslole Personal y las transferencias a los
Presupuestos de Organismos Auténomos cuando gatésamente consignada cantidad
para este destino.

Dentro del importe de los créditos autorizados ldAresupuesto, la competencia
para la gestion de las distintas fases de reafinadel Gasto (A, D y O), sera del Sr.
Alcalde o del Pleno, segun la Ley 7/1985 reguladieréas Bases del Régimen Local y la
Disposicidon Adicional 22 del Texto Refundido de_&y de Contratos del Sector Publico,
sin perjuicio de las delegaciones realizadas edufda de Gobierno Local y distintos
miembros de la Corporacion, en virtud de lo dispues el Decreto de 13 de junio de
2011 numero 7565, por el que se rigen las compeedelegadas por el Sr. Alcalde, y
modificaciones posteriores al mismo.

Dichas competencias podran ser avocadas para sl fo. Alcalde, en cualquier
momento, previa resolucion motivada.

6.- ORDENACION DE PAGOS

BASE VIGESIMOQUINTA.- ORDENACION DE PAGOS

1.- La ordenacion de pagos correspondera al Sr. Aleidodos los casos, quien la
tiene delegada en el Teniente de Alcalde Delegatiddka Econdmica, en virtud de lo
indicado en el Base 23.

2.- La expediciéon de érdenes de pago se efectuabése a relaciones de érdenes
de pago que elaborara Tesoreria de conformidaeld®lan de disposicion de fondos.

Las relaciones de Ordenes de pago recogeran alsmpam cada una de las
obligaciones en ellas incluidas, los importes Buyoliquidos, la identificacion del
acreedor y la aplicacion o aplicaciones presuptiastea que deban imputarse las
operacionesCuando la naturaleza o urgencia del pago lo reguiar ordenacion del
mismo podra efectuarse individualmente.

La expedicion de ordenes de pagos contra la Tésmélo podra realizarse con
referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.
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3.- A los efectos anteriores, la ordenacion delopsg efectuara respetando las
siguientes prioridades:
- Intereses y capital de la deuda municipal, deeao con las condiciones financieras
concertadas.
- Gastos de Personal.
- Obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.
- Gastos con financiacion afectada ya ingresada.

4.- El Alcalde-Presidente conforme a lo dispuestaekarticulo 187 del R.D.L.
2/2004, aprobara el Plan de Disposicion de Fon@o3asoreria, al que se anexara un
Plan Financiero de Tesoreria de duracion anual.

5.- La Tesoreria Municipal esta constituida pomottbs recursos financieros del
Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, tantooperaciones presupuestarias como
no presupuestarias y se regira por el principi€d@ Unica.

6.- La gestion de los recursos liquidos se llevargabo conforme al Plan
Financiero de Tesoreria, con el criterio de obtamcie la maxima rentabilidad y menor
coste, asegurando en todo caso la inmediata ligupsga el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

7.- La Tesoreria Municipal presentara al OrdenadoPagos o su Delegado, con
periodicidad mensual, informe en el que constejéaueion del Plan Financiero del
periodo anterior, y la revision de las previsiopag los periodos mensuales siguientes.

8.- A efectos de la acreditacion de la personaliladbs acreedores municipales

éstos deberan presentar a la Tesoreria Municipal:

- Copia de su NIF y original de certificacion expedjbr entidad bancaria en la
que se haga constar que tal empresa o persontulas die cuenta bancaria
especificada en tal escrito, para personas juddica

- Para personas fisicas, copia del documento nadienadentidad y declaracion
(conforme a modelo normalizado) de su numero dentaudancaria
debidamente suscrito por el interesado.

- Escritura de constitucion y poderes o represemacidando se trate de
personas juridicas (documentacion que podra neipedirse en el caso de
presentacion de certificacion de entidad bancaria).

9.- Los pagos se materializaran preferentementavas de transferencia bancaria

0, en su defecto, mediante cheque.

Los pagos mediante cheques sélo se podran efestdas siguientes casos:

- A otras Administraciones Publicas

- A Entidades Bancarias

- Al personal dependiente del Ayuntamiento o a mie@slole la Corporacion

- Constitucion de Anticipos de Caja Fija y Pagossiificar

- Cuando lo autorice el Ordenador de Pagos.
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7.- GASTOS DE PERSONAL

BASE VIGESIMOSEXTA.- HABERES

Los Haberes de Personal, tanto funcionario colmardh o contratado, se satisfaran
mensualmente en ndmina, en la que figuraran todescbnceptos de caracter fijo y
periédico, asi como las retenciones que procedan.

BASE VIGESIMOSEPTIMA.- NOMINA

Las nOminas se prepararan en el Servicio de Rergateberan ser justificadas con
diligencias del Jefe de Servicio o de la Dependera la que han sido prestados los
servicios que se retribuyan, y visadas por el #alée e intervenidas por el Interventor.

BASE VIGESIMOCTAVA.- TRAMITACION DE LAS NOMINAS

Las nominas se cerraran el dia 20 de cada megjmitiéndose variaciones en las
mismas pasada dicha fecha. Las variaciones queosieizgan a partir de entonces, se
recogeran en la némina siguiente.

La entrada en nOmina se acreditara mediante depidtulo o contrato o diligencia
de toma de posesion autorizada por el Secretario.

Las variaciones en la situacion del personal quelyzcan efectos econémicos
deberan ser justificadas en la nomina con el dostoraiginario y en el que se fundamen-
ta.

A efectos de fiscalizacion por la Intervencion, ramina mensual debera ir
acompafnada de memoria del Jefe de Servicio derfagreaplicativa de las variaciones con
respecto al mes anterior, segun instrucciones agiétd la Intervencion. Para fiscalizar
individualmente las néminas se procedera de fote@aia, con los criterios y periodicidad
gue se establezcan por el 6rgano Interventor,acderdo con las posibilidades materiales y
humanas del mismo.

En los casos en los que la imputacion presupugstizrila nébmina mensual no
pudiera permitir el cumplimiento del plazo estaidleen esta Base, podra contabilizarse la
ndémina bruta y cada uno de sus conceptos y lastdstdescuentos que incorpore, en el
subgrupo 40 “Pagos pendientes de aplicacion” deolatabilidad no presupuestaria, con
imputacioén a la cuenta 555.0 “Pagos pendienteplameion”.

Posteriormente, se realizara la imputacion presstptia de la nédmina o néminas

contabilizadas de acuerdo con el parrafo antarércelandose simultdneamente los saldos
deudores del subgrupo 40 y de la cuenta 555.Caddsc
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BASE VIGESIMONOVENA .- ANTICIPOS REINTEGRABLES

El Excmo. Ayuntamiento concedera anticipos al geak de conformidad con lo
establecido en el vigente " TEXTO DE LOS ACUERDOE@ILADORES DE LAS
CONDICIONES DE TRABAJO DEL PERSONAL FUNCIONARIO ASERVICIO DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE EL PUERTO DE SANTA MARIA DURANTE LOS
ANOS 2008-2011 "y en el “TEXTO DEL CONVENIO COLEG®/O DEL PERSONAL
LABORAL DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO PARA LOS ANOS 2008011”, 0 en
aquéllos que legalmente los sustituyan.

La Tenencia de Alcaldia de Personal podra concgulevja peticion razonada,
anticipos reintegrables con caracter excepcionalextraordinario a empleados
municipales, con independencia de otros anticipgalados en los acuerdos de personal
funcionario o convenio colectivo del personal labor

El expediente contendrd informe del Servicio des®®al en el que consten los
extremos anteriores y la suficiencia cuantitativargporal de las retribucionpsriodicas
0 no periédicas con cargo a las cuales, se eféetuas descuentos de las cantidades a
reintegrar en los plazos propuestos, asi comdahne de fiscalizacion de Intervencion.

La resolucion de otorgamiento indicara la cuambiacedida, los plazos en los que
se efectuaran los reintegros y los importes denismos.

BASE TRIGESIMA.- NOMBRAMIENTOS Y CONTRATACIONES DE
PERSONAL

Para una adecuada imputacion presupuestaria dadtiss derivados de contratacion
de personal con cargo a economias de vacantespbf@in de dar cumplimiento en todos
los casos a la Estructura aprobada por Orden EH&/2808, de 3 de diciembre, para los
presupuestos de las entidades locgleda vez simplificar los procedimientos de asuiia
de créditos para dichos contratos, se llevarab@lea siguientes actuaciones:

1. Nombramientos interinos en vacantes de fundmsiad_os informes de existencia
de crédito se expediran y la imputacion contabldaden6minas se haran en la misma
aplicacion presupuestaria en la que esta dotadetante.

2. Contrataciones de personal laboral o eventwatargo a créditos disponibles en
vacantes de funcionarios o de laborales fijos: Dpaoestas contrataciones siempre han de
imputarse al concepto 131 de la Estructura ecorsbuhécgastos, se procedera a aperturar
este concepto con el cddigo por programas del @@csorrespondiente, con cargo al crédito
disponible del nivel de vinculacion juridica al questenezca la aplicacion presupuestaria en
la que se encuentra dotada la vacante, conforpre@dimiento de la Base Sexta, apartado
5. Los informes de existencia de crédito y lasutagiones contables de las noOminas se
haran en la nueva aplicacion creada.
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3. Nombramiento de personal interino o contratatadoral eventual con cargo a
vacantes dotadas en aplicaciones presupuestanasrdeel de vinculacion juridica distinto
al del puesto que se propone: En estos supuestts st se trata de vacantes de funcionarios
como de laborales, debera tramitarse previamdo@asos anteriores una transferencia de
crédito con arreglo a la normativa de estas madifimes.

BASE TRIGESIMOPRIMERA.- CONTRATACION TEMPORAL

Se autoriza al Sr. Alcalde para la contrataciopetsonal con caracter temporal que
abarque a mas de un ejercicio econémico, siempgelagautorizacion de gasto sea con
cargo a créditos iniciales o la plaza figure epléamtilla presupuestaria del ejercicio en que
se inicie la contratacion.

8.-DIETASY GASTOSDE TRANSPORTESY DESPLAZAMIENTOS

BASE TRIGESIMOSEGUNDA.- INDEMNIZACIONES

1. La percepcion de dietas, derechos de examen, trd@spo desplazamientos se
ajustara a lo determinado en las disposicioneselegeen el Texto de los Acuerdos
recogido en la Base 292 anterior. Preferentemesii@s cantidades seran pagadas en
la ndmina mensual.

2. El procedimiento de contabilizacion de las liquidaes presentadas en el Servicio
de Personal, con objeto de justificar los gastogenlos empleados municipales
hayan incurrido a consecuencia de la realizacioncaisiones de servicio
previamente autorizadas, sera el siguiente:

a. Las liquidaciones se presentaran en modelo disedladfecto, en el que
constan los distintos conceptos de gasto, la ajpficapresupuestaria de
cada uno, el importe percibido de cada conceptanpbrte realmente
gastado y justificado, la diferencia a favor delp&ado (a percibir
adicionalmente) o a favor del Ayuntamiento (a ejnar) y el saldo final
total, deudor o acreedor, deducido del conjunttasleiferencias a pagar o
a reintegrar, de todos los conceptos.

b. En el supuesto de que el saldo final total seardeggar, la liquidacion
deberd acompafiar la carta de pago o resguardmgielso en Tesoreria
del importe liquido.

c. Una vez efectuadas las comprobaciones pertinemeslpServicio de
Personal y recibida la conformidad de dicho Sewyila resolucion que se
dicte contendra los saldos parciales resultanedsgldo total final.

d. La notificacion de la resolucion que apruebe laitigcion, se remitira a la
Adjuntia de Contabilidad y a Tesoreria, acompafdeacopia de la
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Liguidacién aprobada y de la carta de pago o redgude ingreso del
reintegro, en su caso.

e. En el caso de que el saldo final liquido sea ategrar, Contabilidad
expedird documentos ADO por las diferencias a pegardescuento por
igual importe en concepto de reintegro a la aplkicao aplicaciones con
diferencias a reintegrar, y aplicara el saldo tiqureintegrado a esta
ltima aplicacion o aplicaciones.

f. En el caso de que el saldo final liquido sea amp&iantabilidad expedira
documentos ADO por las diferencias a pagar conugegc en concepto
de reintegro a la aplicacion o aplicaciones coerdifcias a reintegrar, con
objeto de que Tesoreria proceda a abonar la culbpida a favor del
empleado.

g. Los documentos ADO se expediran multiaplicacion ey teamitaran
siempre de forma conjunta por cada comision dagenacompafados de
la liquidacion de los gastos y de la resolucidmpi®bacion de la misma.

BASE TRIGESIMOTERCERA.- DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS DE LOS
MIEMBROS DE LA CORPORACION

De acuerdo con lo establecido en el Art. 75.4 deea7/1985, Art. 13.5 del ROF y
el acuerdo adoptado por el Pleno en sesién de jUhidede 2011, todos los Miembros de la
Corporacion, en los viajes oficiales que efectdendran derecho a la percepcion de las
siguientes cantidades por los gastos efectivosiatdos en el ejercicio del cargo:

A) Dietas: Se les abonaran los gastos de alojamiela cantidad de 72,00 € por
cada dia de estancia fuera de la Provincia.

En caso de desplazamientos sin pernoctacion,sgi@bmedia dieta equivalente a
36,00 €.

En todo caso sera precisa la conformidad previk d&residencia, o Tenencia de
Alcaldia en quien delegue, y la aprobacion postetelos gastos, previo informe de la
Intervencion.

B) Gastos de Desplazamiento: Se abonaran, prewtfigacion, los gastos
realizados en transportes publicos. En caso deantiehiculo propio se abonara la cuantia
por kilbmetro establecida en cada momento en lmaiiva general de aplicacion para las
Administraciones Publicas.

Las cantidades mencionadas en ambos apartadognpselr modificadas en las

Bases de Ejecucion del Presupuesto y se regiralapoormas de general aplicacion para
las Administraciones Publicas.
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9.- SUMINISTROS DE MATERIAL INVENTARIABLE

BASE TRIGESIMOCUARTA. - SUMINISTROS Y OTROS GASTOS
1. Suministro o adquisicion de material inventariabley fungible:

Toda adquisicion de material, tanto inventariateno fungible, se solicitara por
medio del impreso de pedido de material por el defta Dependencia o Servicio, y sera
tramitado por los Negociados de Contratacion o Casjsegun proceda, que lo elevaran al
Organo competente para su autorizacion tras latwmorfiscalizacion, indicando la
propuesta que resulta mas conveniente. Dicho Ongmadvera autorizando o denegando el
gasto.

Autorizado el gasto, los Negociados de Compras Gahtratacién procederan a la
oportuna adquisicion o, segun los casos, expeediréorrespondiente vale para su entrega al
Servicio solicitante. En los casos en que el exgmeide adquisicién supere los 4.000,00 €,
IVA excluido, se solicitara la oportuna toma de razén por larkehcion que emitira los
documentos A 6 AD segun proceda.

Cuando se trate de material inventariable la Dagretia 0 Servicio que se haya
hecho cargo del mismo debera, en el primer mearaekiguiente a la recepcion realizada,
comunicarlo a la Secretaria a los efectos de supgocacion al Inventario y, asimismo, a la
Intervencion, sin perjuicio de que por parte de t@dacion o Compras se haga dicha
comunicacién en el momento de recepcion de la acton su albardn de entrega
correspondiente, utilizando los impresos existeatas fin.

Se faculta al Tte. de Alcalde Delegado del AreanBmica para, de acuerdo con la
Intervencién Municipal, regular los procedimientpge se estimen mas oportunos en orden
al mejor control de la eficacia y eficiencia emdalizacion del gasto.

A los solos efectos de imputacion presupuestarigontable, se consideraran
gastos corrientes los elementos inventariables sayor de adquisicion no supere la
cuantia de 300,00 €, IVA excluido.

2. Suministro o adquisicion de equipos informaticsx

Las adquisiciones de equipos informaticos con cargsubvenciones o fondos
finalistasobtenidos por Servicios municipales, seran hechaglpAyuntamiento conforme
a los procedimientos de contratacion de suministros

Toda adquisicion debe contar con la especificagrénia de los requisitos técnicos
por parte de El Puerto de Santa Maria Global, S.lalduyo fin habrd de darse traslado de
la peticion del Servicio a la Direccion de Inforroat En dicha peticion se deberan plantear
las necesidades a satisfacer por los equiposrasi €losoftware asociado.
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Los pedidos (contrato menor) o pliegos de cond@sdexpediente de contratacion),
se atendran a las instrucciones emitidas por Ett¢Puke Santa Maria Global, S.L.U.,
incluidas las especificaciones técnicas de cadalanas componentes, periodos de garantia
y tiempos maximos de respuesta en las reparaciones.

Previamente a su adjudicacion, las ofertas redhigderan ser informadas por El
Puerto de Santa Maria Global, S.L.U. en cuanta@piimiento de los requisitos técnicos
especificados en los pliegos y respecto de laaeitam de las ofertas, en orden al informe de
la Mesa de Contratacion y la toma de la decisionadiedicacion por el Organo de
contratacion que corresponda.

La recepcion de los equipos se realizara por ljurdid de Compras con la
asistencia, en todo caso, del Departamento denfistele Informacion de El Puerto de
Santa Maria Global, S.L.Usiendo preciso el informe favorable de éste paeptar la
recepcion sin reparos.

3. Gastos de publicidad

Las Areas o Servicios que disponen de aplicacipnesupuestarias especificas de
gastos de publicidad y los habilitados de AnticidesCaja Fija que incluyan, entre los
gastos realizables mediante este sistema, losamholic en la tramitacion de todas las
peticiones de RC y de todas las facturas conceaesen gastos de publicidad e
imputables a aplicaciones de esta naturaleza, weatgque sea el Area o Servicio que las
solicite o tramite, precisaran la conformidad debn€ejal Delegado de Nuevas
Tecnologias.

Unicamente se excepcionan de lo anterior, los aasing publicaciones exigidos
legalmente en un procedimiento administrativo,st@emo los de exposiciones publicas
de acuerdos o expedientes, edictos y comunicacgereales de actos administrativos o
acuerdos.

10.- RECEPCION DE FACTURAS

BASE TRIGESIMOQUINTA.- RECEPCION DE FACTURAS

1. Todas las facturas de obras o servicios prestadbseré@h ser presentadas en la
Adjuntiade Contabilidacb en Compras en caso de suministemdmpafnadas de
vale o resolucion de la adjudicacion correspondieptde albaran de entrega e
indicacion del destino del material en el caso wmisistros,y en ellas se hara
constar expresamente por el Administrador de lseBdgncia o por los encargados
de los respectivos Centros o Servicios, las diigende recibido del material u obra
y conforme con el suministro, obra o servicio.

Cuando las facturas se reciban electrénicamentidjlantia de Contabilidad o de
Compras procedera al envio al correspondiente c@riien electronicamente
cuando el Ayuntamiento tenga implantado este s&tenmediante su impresion.
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Los Servicios deberan requerir al correspondientavgedor el envio de la
documentacion original que deba acompafnar a lagmwndiente factura.

Las facturas correspondientes a anulaciones des daeturas previamente
presentadas y las facturas rectificativas, serdfonnadas por la misma unidad
administrativa que conformo la factura objeto déaaion o rectificacion

Los proveedores municipales acompafiaran a caddeulaa facturas y justificantes
presentados en el registro de facturas (a excepeidns aportados para justificar
pagos a justificar y anticipos de caja fija), fapa del documento RC, A o AD,
segun proceda. Para ello, el Servicio responsablendargo, adjudicacion o gestion
del gasto, debera proporcionarles el correspored@mtumento relativo al gasto de
gue se trate, el cual debera tener saldo aprogiadbiciente para imputar la factura
o0 justificante en su totalidad, IVA no deduciblelindo. Para el cumplimiento de
esta obligacion, el proveedor podra exigir del Barwesponsable la entrega de
dicho documento. En caso de que el documento awdivego sea el adecuado o no
tenga saldo suficiente por el importe indicado,psdran exigir al Servicio las
responsabilidades que en cada caso correspondarel Bopuesto de que el
proveedor no acomparie este documento, el Senaniespondiente procedera a su
envio inmediato a Contabilidad, siendo responsdblias demoras en el registro, la
tramitacion, el reconocimiento de la obligacionnyet pago, que su omision pueda
causar.

La Intervencion de Fondos debera rechazar cualda@ura que no reuna los
requisitos determinados en la Base anterior, Sijuip@ de que, tomada razén de
ella, dé cuenta a la Presidencia de las infracsidaeesta Normativa.

Las facturas o documentos equivalentes seran paessrsiempre en la Adjuntie
Contabilidad, o en Compras en caso de suminigiewa,su inscripcion en el registro
de facturas y su tramitacion subsiguiente a losi@es, Centros o Dependencias
gue proceda en cada caso. En el supuesto de §aevalio al que se envia la factura
no fuera competente para la diligencia de confadith factura debera devolverse
a Contabilidad en plazo no superior a 5 glag que proceda a su tramitacion
oportuna.

El plazo total que transcurra entre la presentap@mel emisor de una factura o
documento equivalente, en la Adjuntia Contabilidad o en Compras en caso de
suministros, y su remisién por el Servicio gestotalmente conformada y
cumplimentada a esta ultima Adjuntia, no podradmcde 15 dias.

Ningun servicio o dependencia tramitara las fastugue reciba para la
cumplimentacion que le corresponda, en plazos suesra los siguientes, por
encima de los cuales, los intervinientes podramaumcursos en responsabilidad
por los intereses de demora e indemnizacionessiesgde cobro que, en su caso, se
exigieran al Ayuntamiento:
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a. A los solos efectos de registro y evacuacion aefgeddencia de destino, 5
dias.

b. Para su diligencia, conformidad o informe, y reémnsa la Adjuntia de
Contabilidad o a Compras en caso de suministfbdjds, o el inferior que
fuere preciso para no exceder del limite totakiadid en el punto anterior.

BASE TRIGESIMOSEXTA.- REGISTROS DE FACTURAS

A) Por la Adjuntia de Contabilidad, con la colabona@é Compras para los suministros, se
llevara un Registro de Facturas en el que se @motadas las que se recibaor orden
cronologico de presentacion, procediendo de lasgitpiforma:

1.

Cuando las facturas dispongan de todos los reggist Adjuntiade Contabilidad o
Compras en caso de suministros, procedera a sutaonfm presupuestaria y
contable, a la tramitacion del reconocimiento deoltdigacion ante el organo
competente y a su contabilizacion. La Adjuntia det@bilidad procedera siempre
a comprobar la correccién formal, presupuestan@nttativa y fiscal de los
justificantes, en el momento de su entrada en gisRe y antes de su remision a
las unidades para diligencia de conformidad.

Cuando las facturas carezcan de requisitos quen davacumplimentados por el

servicio responsable del gasto o carezcan de miiigede recibi y conforme, se

remitiran a la unidad administrativa correspondiemtotandose la fecha de remision
y efectudndose el seguimiento de su cumplimentadébiendo ser objeto de

reclamacion en caso de exceder el plazo de evaougado a las unidades.

Los requerimientos a los servicios, se efectuagmdaéndo al cumplimiento de los
plazos maximos indicados en la Base anterior, Ipagiae se indicara en cada caso,
la fecha limite de tramitacion a Contabilidad.

Las facturas correspondientes a los gastos efestiadel ejercicio, deben quedar
registradas en la Adjuntide Contabilidad o en Compras en caso de suministros
antes del dia 31 de diciembre de dicho ejercicio.

Las facturas derivadas de contratos accesoriosmplementarios de contratos
principales de obra, servicio o suministro, tal@®@ asistencias técnicas, redaccion
de proyectos, redaccion de estudios o planes deidad y salud, direccion de
obras y coordinacion de planes de seguridad y splade reciban directamente en
Contabilidad, una vez registradas, se remitiraroatr@tacion o a Compras segun
proceda, para su diligencia y tramitacion, trasuia se aprobaran (si no lo ha sido
por el rgano de contratacion) y contabilizaran.
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6. Los Servicios municipales advertiran a las emprdesda obligacion de emitir sus
facturas dentro del ejercicio en que se hayan zeddi las prestaciones
contratadas, para imputarlas al presupuesto eneekg han cargado el RC y el
AD correspondientes al contrato y dar cumplimiaaitprincipio de anualidad.

7. Los Servicios municipales tendran que dirigirsesaaproveedores, al menos con
periodicidad mensual, requiriéndoles la emisiénagecorrespondientes facturas
por las entregas de bienes y servicios prestadas,tgdo caso con anterioridad al
31 de diciembre del afio en curso.

B) Las Unidades Administrativas que tramitan o visastgs dentro de cada Area, estaran
obligadas a llevar un registro auxiliar de lasUexs que reciban procedentes de la
Adjuntiade Contabilidad o de Compras en caso de suministmestando las fechas de
entrada y de remision a Contabilidad una vez cumgritadas.

Para su tramitacion dispondran gielzo maximo indicado en la Base 35, 8ibndo los
Jefes de las Unidades responsables de las denwojastiicadas que se produzcan y
que den lugar al devengo e imputacion de interdsedemora e indemnizaciones de
gastos de cobral Ayuntamiento

BASE TRIGESIMOSEPTIMA.- CONTABILIDAD Y CUENTAS ANUALES
1.- Contabilidad de Centros y Servicios

La Contabilidad de los Centros y Dependenciasréastdajo el control del
Interventor o del personal de la Intervencion erermjuelegue, quienes podran en todo
momento examinar los libros y documentos de logrG@ernespectivos.

2.- Normas de coordinacién con los Servicios pard suministro de datos para la
contabilidad y las cuentas anuales

La Intervencion desarrollara las normas necesgrédsctuara la coordinacién con
los Servicios, para el suministro de los datosiposcpara la correcta realizacion de los
asientos y registros contables, asi como parartaai@on de los distintos estados de las
cuentas anuales.

3.- Dotaciones a la provisién para insolvencias (ticiones por deudores de dificil o
dudoso cobro)

El célculo de las Dotaciones a la provision pamaolvencias de deudores
presupuestarios y no presupuestarios, se bas#ra eriterios establecidos por la Camara
de Cuentas de Andalucia, principalmente en el datigliedad de las deudas, debiendo
explicitarse con detalle en el Informe y Decretdadkiquidaciéon de Presupuesto de cada
ejercicio.
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11.-LA CONTRATACION

BASE TRIGESIMOCTAVA.- CONTRATACION
1. Tramitacion de los expedientes

A todo contrato que se celebre por el Ayuntamigiecedera la tramitacion del
Expediente de Contratacion y la aprobacion del misgue comprendera la del gasto
correspondiente y, en su caso, el Pliego de Clsis@dministrativas particulares,
informado por la Secretaria y la Intervencion.

En el Expediente se recogeran también el Plieg®rdscripciones Técnicas Yy el
certificado de la existencia de crédito (RC), simmue el contrato origine gastos para el
Ayuntamiento. Una vez aprobado el expediente yastagy la documentacion pertinente
debera enviarse a Contabilidad en el plazo dedfd#sde la adopcion del acuertmnde
se registraréa autorizacion del gasto (A).

Una vez acordada por el 6rgano de contrataciéndjadigacion del contrato,
cualquiera que sea el procedimiento seguido y fendode adjudicacion empleada, el
responsable del Servicio remitird a la Intervengiéa la Adjuntia de Contabilidad, en un
plazo no superior a 10 dias desde la adopcion dedrdg la autorizacion del gasto
acompafada de la documentacion acreditativa detérdouadoptado donde debera constar
el importe de la adjudicacion e identificacion disdel adjudicatario, con objeto de efectuar
el registro del compromiso del gasto (D).

El registro de las fases A y D previamente a laedenocimiento de la obligacion,
seran obligatorias para todos los contratos supsra4.000 €, IVA excluido.

La tramitacion de las prérrogas de contratos queossideren oportunas, habra de
contar con informe previo de consignacion presupiesy reflejarse asi en el Acuerdo o
Resoluciéon que apruebe dicha prérroga.

De acuerdo con el Plan de Ajuste de 30-3-2012stsdblece el precio de los contratos
como criterio de adjudicacion prioritario. A dichefectos, dicho criterio tendrd una
ponderacién en los criterios que se valoran a@fet¢ adjudicacion de los contratos, no
inferior al 70%. Cuando se justifique debidamemteskexpediente, por la necesidad de
valorar otros elementos determinantes del contpaolra reducirse dicho porcentaje
siempre que no sea inferior al 50% del total deulatuacion posible.

2. Contratos menores
a) A efectos de aplicacion del articulo 138 del TeR&dundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, se consideran contratos menosede importe inferior a 50.000

€, IVA excluidg cuando se trate de contratos de obras, o los derienipferior
18.000 €, IVA excluidg cuando se trate de otros contratos, sin perjuigolad
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dispuesto en el articulo 20én relacion con las obras, servicios y suministros
centralizados en el ambito estatal.

La fiscalizacion previa de estos contratos se dirita la legalidad y existencia de
consignacion presupuestaria para el gasto.

La tramitacion del expediente soOlo exigira la apmdn del gasto y la incorporacion
al mismo de la factura correspondiente, que reasadquisitos reglamentariamente
establecidos y en el contrato menor de obras, agezharesupuesto de las obras, sin
perjuicio de la existencia de proyecto cuando nerespecificas lo requieran.

Salvo en los casos de urgencia y en aquellos equesse acredite con informe del
Servicio la imposibilidad de recurrir a mas de uatddor, se promovera la
concurrencia de ofertas, bien en cada expedientereim o bien mediante la
seleccion previa de ofertantes en funcién de pseuittarios, siendo preceptiva la
peticion de al menos tres presupuestos en todakeloaporte superior a 5.000,00 €.

El responsable del Servicio remitird a Intervenci@nautorizacion del gasto y el
expediente de aprobacion en el que conste el impde la adjudicacion e
identificacion fiscal del adjudicatario.

Los Servicios, Secciones o Negociados que med@ntgatos menores adjudiquen
obras, servicios 0 suministros, deberan remitir snalmente a la Intervencion
Municipal, una relacién actualizada de los mismespecificando la totalidad de
contratos menores adjudicados hasta el momentgnadé segun los siguientes
criterios: 1. Empresa adjudicataria / 2.0bjeto@ehtrato / 3. Fecha / 4. Importe / 5.
Importe acumulado de los contratos menores adjddgcéasta el momento a una
misma empresa.

Por lo que se refiere a las competencias paraatange estara a lo establecido en la
legislacion vigente, sin perjuicio de las Delegaemde competencias de la Base 24.

3. Suministros menores

Se consideraran suministros menores aquelloddefea la adquisicion de bienes

muebles y consumibles de facil deterioro, no irweables, siempre que su importe no
exceda de 901,52 €, IVA excluido.

Su adquisicion se atendra a lo establecido eada Brigesimocuarta.
4. Devolucion de fianzas

A) Los documentos contables de devoluai@adjudicatario de un contrato de fianzas

provisionales ingresadas en metalico, acompafaréa de pago acreditativa del ingreso de
la garantia definitiva o expediente de compensagifustificante del ingreso de la mayor
cuantia de la garantia definitiva, en su caso.
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B) Los expedientes de devolucion de fianzas camdéis habran de incluir al
menos, los siguientes contenidos:

1. Pronunciamiento expreso de haber transcurrido adoptle un afio o el
previsto en los pliegos, desde la fecha de terninacdel contrato
formalizado.

2. Pronunciamiento acerca de la inexistencia de regiidades que
pudieran ejercitarse sobre la garantia definitovastituida, en concreto:

a. Inexistencia de penalidades que imponer al costaaton motivo
de la incorrecta ejecucion del contrato.

b. Inexistencia de obligaciones derivadas del mismodigaites de
cumplimiento.

c. Inexistencia de gastos originados a la Adminisfracia
consecuencia de la demora del contratista en eploumento de
sus obligaciones, o dafios y perjuicios ocasionadasmisma con
motivo de su ejecucion.

5. Adquisicion centralizada de bienes

Los expedientes de adquisicion centralizada desbitandran el siguiente contenido:

* Acuerdo con la Direccién General de Patrimonioksthdo.

* Acuerdo de la Comision de Gobierno Municipal dedl2hoviembre de 2.003.

» Solicitud del Servicio interesado en la comprastghinistro.

» Precios y caracteristicas de los suministros hogaolos por la Direccion General
de Patrimonio.

* Informe del Jefe de Compras y del Servicio corradmmnte

* Retencion de Crédito.

» Informe de fiscalizacion de la Intervencion.

* Propuesta de Decreto o Acuerdo.

» Solicitud de compra a la Direccion General de Retnio.

6. Revisiones de contratos con indices de Precios

Cuando proceda tramitar una modificacion del prexitarifas de un contrato o
convenio con vigencia superior a un afio, con motigola aplicacion de la variacion
experimentada en el indice de Precios que en ehonge establezca, resultara preceptivo
aplicar el siguiente procedimiento:

1. Desde el Servicio responsable de la correcta ejmtudel contrato o
convenio, debera iniciarse la tramitacion del eigr@é de modificacion,
debiendo expedirse la correspondiente propuest@wdsion de precios del
contrato o convenio, bien de oficio o a instan@hiteresado.

2. El expediente que remita el Servicio gestor a Watiecion, deberd constar de
la propuesta de Acuerdo o Resolucion de aprobatgbmasto, solicitud del
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interesado, si la hubiere, copia del contrato ovenio en vigor, informe
justificativo de la aplicacién y calculo de la ddat que resulte de aplicacion
y documento RC.

Remision del expediente completo a Intervencioel smporte de la revision
supera los 3.000,00 €, IVA excluidmara emision de informe de fiscalizacion.

Si procede, aprobaciéon por el érgano competenia daantia del contrato o
convenio o tarifas revisados y del gasto que sevalele ello, y posterior
contabilizacién del compromiso de gasto.

7. Revisiones de contratos con Indices de preciosgativos

En estos casos resultara preceptivo aplicar elesitpiprocedimiento:

1.

Desde el Servicio responsable debera emitirse mdode aplicacion de la
reduccion de IPC del periodo que corresponda al@oel contrato vigente a
la fecha en que procede la revision, e indicacéinmdevo precio y fecha de
aplicacion del mismo.

Se debera dictar Decreto del 6rgano correspondi@at@probacion de la
revision y del nuevo precio, con comunicacion, aéeuhe al interesado, a las
unidades administrativas de Contratacion, Contidali Control
Presupuestario y Tesoreria.

Procedera igualmente la tramitacion de un AD negatr el importe de la
minoracion para el periodo afectado del Presupwagtnte.

En el caso de que hubiese facturas presentaddsaberse reconocido las
obligaciones, la empresa debera presentar factiratono que se uniran a
las anteriores, y Contabilidad tramitara el recamaento del importe neto, ya

minorado en la reduccion del IPC.

En el caso de que se hubiesen aprobado ya oblige;ita empresa debera
presentar factura/s de abono por la reduccion guesponda y tramitarse por
Contabilidad la anulacién parcial de las obligae®afectadas.

Si se hubiesen realizado pagos de obligacionegadfes por la revision,
Contabilidad y Tesoreria deberan requerir a la esgrrl reintegro de las
cuantias a minorar en las mismas, aplicando eltegrio a presupuesto
corriente de gastos si se devuelve en el mismadafia obligacion, o como
ingreso si se devuelve en el gjercicio posteriarabligacion.
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BASE TRIGESIMONOVENA.- GASTOS PLURIANUALES

Podran adquirirse compromisos de gastos con cardlcteanual siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio 0 que tiemiten como de contratacion
anticipaday que, ademas, se encuentren en alguno de los rexsmgdos en el Art. 174,
apartado 2, del R.D.L. 2/2004, con las especifawss y limitaciones contenidas en el
apartado 3 del citado articulsiempre que sean compatibles con el marco presapioes
a medio plazo aprobado de acuerdo con la Ley Qrgédi2012, el limite maximo de
gasto no financiero y la acreditacion de la exiggenle capacidad financiera municipal
dentro de los objetivos de estabilidad presupuasgate deuda municipal.

La gestion de los gastos de caracter plurianualiprRetencion de Crédito, se
realizara en las fases:
- Autorizacion del gasto.
- Disposicion o compromiso del gasto.

Ambas fases podran acumularse en un solo acto sdiraiivo.
La expedicion de documentos RC, A, D o AD impuwaldl ejercicio corriente y
a las anualidades futuras, se efectuara de formatanea.

Conforme a lo previsto en el articulo 1d6l Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publicgpodran comprometerse créditos de caracter plualagm
los términos indicados anteriormente, en los casogue los expedientes de contratacion
se ultimen con la adjudicacion del contrato y stmfdizacién correspondiente, aln
cuando su ejecucion deba iniciarse en el ejersigiente al de formalizacion.

Para la autorizacion y disposicion de los gastosigmuales se estard a lo
dispuesto en la Base n° 23.

En todo caso, conforme al nimero 2 de la Dispasiédicional Segunda del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Seetdlico, la ampliacion del nimero de
anualidades respecto de las establecidas en erodnmke dicha Disposicidn, asi como la
elevacion excepcional de los porcentajes a queferea el articulo 82 del Real Decreto
500/1990, corresponderan al Pleno de la Corparacié

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 47.adey General Presupuestaria,
en los contratos de obra de caracter plurianual,escepcion de los realizados bajo la
modalidad de abono total del precio, se efectuagaratencion adicional de crédito del
10 por ciento del importe de adjudicacion, en ehmanto en que ésta se realice. Esta
retencion se aplicara al ejercicio en que finabtelazo fijado en el contrato para la
terminacion de la obra o al siguiente, segun el emdmen que se prevea realizar el pago
de la certificacién final. Estas retenciones coraput dentro de los porcentajes
establecidos en el Art. 174.3 del TRLRHL.
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A los efectos anteriores, se observara lo siguiente

1. La retencion adicional del 10 % del importe de Hjudicacion, se
efectuara por Control Presupuestario sobre la lidele acuerdo o
resolucion de adjudicacion.

2. Sin perjuicio de lo anterior, en el informe de &kzacion del contrato y en
las propuestas de autorizacion del gasto, el 1@dietoaal calculado sobre
el importe de licitacion, computara en el limite giesto plurianual en la
anualidad en que se prevea realizar el pago detificacion final.

3. Paraello, en la peticion de RC e Informe de fizealon debera constar la
fecha previsible de expedicion de la certificacfomal, explicitando si
seria en el ultimo afio previsto de ejecucién detrato o en el siguiente.

Retenciones de crédito en contratos con clausula dedificacion prevista.

En los informes presupuestarios de fiscalizaci@ ghstos plurianuales vy
expedicion de retenciones de crédito de ejercmosente y posteriores, de los contratos
gue incluyan modificaciones de acuerdo con los X0% a 108 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, se tomaraa@rvestimado del contrato y su
desglose en cada una de las anualidades del mésnso, caso. Dichos importes incluirdn
las modificaciones previstas en los pliegos, tah@agequiere el Ultimo parrafo del Art.
88.1 de la mencionada Ley.

A los efectos anteriores, las peticiones de inésm de retenciones de crédito
deberan detallar el importe del contrato iniciah das modificaciones, y las fechas
previsibles de inicio de éstas. En el caso de gusermprevea modificacién en los pliegos
de condiciones de la contratacion a tramitar, srpkticiones de retenciones de crédito
debera indicarse expresamente esta circunstancia.

En Control Presupuestario se deberan expedir dietess de crédito
independientes para el contrato inicial y parantaslificaciones, asi como retencion de
crédito adicional del 10% en caso de obras, impaitabla Ultima anualidad o fecha
previsible de expedicion de la certificacion fidal proyecto.

No obstante, el procedimiento anterior no impide gn el momento de tramitarse
de forma efectiva la modificacion o modificaciongs,expidan las retenciones de crédito
correspondientes. Si la modificacion tramitadadtevimputacion plurianual, se anularan
las retenciones de ejercicios futuros de esa nwadifin hechos en el momento de la
fiscalizacion del contrato inicial, y se expedirAnevas retenciones de crédito de
ejercicios posteriores junto con la del ejercicorriente, relativas ya al expediente de
modificacion en tramitacion.

39



i Ayuntamiento de
El Puerto de Santa Maria

o)

12.-PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE CUADRAGESIMA.- PAGOS A JUSTIFICAR

Concepto v requisitos para su otorgamiento.

Tendran el caracter de pagos "a justificar" lastidades que se libren para
atender gastos sin la previa aportacion de la deatamion justificativa a que se refiere el
Art. 79 de la Ley General Presupuestaria y 190l Teleto Refundido de la Ley 39/1988
Reguladora de las Haciendas Locales.

Sélo podran librarse Pagos a Justificar a Servicidgeas municipales que los
precisen para el ejercicio de su actividad ord&arique cuenten al efecto con una cuenta
bancaria aperturada y constituida en ordinal derée& restringido de pagos a justificar
denominado “Servicio o Area _____ Pagos a Justifiercual podra ser empleado para
todos sus Pagos a Justificar.

Sera perceptor de los Pagos a Justificar, y paotaesponsable de todos y cada
uno de los Pagos a Justificar de cada Area o $greiclefe de la Unidad Administrativa
o funcionario de carrera o personal laboral fije gste proponga.

La apertura de las cuentas bancarias destinadagcs R Justificar se efectuara a
peticion del Servicio o Area a la Tesoreria suggriincomunadamente por el perceptor y
el Concejal o Teniente de Alcalde Delegado del Area

Tanto el perceptor como el Delegado podran tenstitstos a efectos de
disposicion de la cuenta bancaria, lo que se ham&tar en la peticion de apertura de
cuenta. En todo caso, la disposicion de la cuertarmancomunada entre el perceptor (0
su sustituto) y el Delegado (o su sustituto).

Los pagos a justificar se tramitaran conforme &igsientes normas:

1.- Expedicion de ordenes de pago

A) Con base en las propuestas que efectiuen los edoargaesponsables de los
servicios, podra ordenarse se libren cantidadgsstidicar® con cargo a las
consignaciones establecidas para gastos de vigterial no inventariable,
contra reembolsos, material de oficina y para eimab desarrollo de los
servicios, y de aquellas atenciones excepcionalgssqustificantes no puedan
producirse con antelacion a su pago, excepto pamatacion de personal,
contratacioradministrativa, retenciondggbutarias y abono de subvenciones y
por importe global no superior a 12.080
No obstante, podran librarse pagos a justificama@gor cuantia, sin que se
supere en ningun caso la cifra de 30.000,00 €, dwuaxistan razones
excepcionales acreditadas por los Servicios gest@iempre que se haga
preciso y resulte indispensable efectuar el pagocapacter inmediato tras la
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realizacion del objeto del gasto. En estos casoaptabacion del pago a
justificar debera realizarse mediante Decreto dddaldia-Presidencia.

B) La expedicion de las érdenes de pago a justifiglar sodra efectuarse previa
la aprobacion por el Organo competente en los stipsisiguientes:

1) Cuando los documentos justificativos no puedanapertados antes de
formular el preceptivo mandamiento pago.

2) Cuando no es posible justificar de modo inmineateulantia del pago.

Los Pagos "a justificar" se ordenaran en un docton@BO acompafiado de un
documento de autorizacion que incluira los sig@ieméquisitos

- Identificacion de los peticionarios.

- Finalidad del gasto.

- Célculo de su importe.

- Firmas de las personas que solicitan.

- Conformidad —en su caso- del Jefe del Servicio.

- Autorizacion del Sr. Alcalde 6 Delegado/a del dre

- Identificacion del ordinal de Tesoreria restrd@para Pagos a Justificar.

C) Una vez autorizado sera expedido el mandamegtpago con el caracter de
"a justificar" y transferido su importe a la cuedtd ordinal de Tesoreria restringido para
pagos a justificar.

La resolucién que adopte el Organo competentéifimiemas de la cuantia y de
la finalidad, el plazo maximo de justificacion deduma a librar, que en ningdn caso
podra exceder de tres meses, siempre dentro delceeen que se librd la cantidad.

No se efectuaran pagos a justificar en ejercictirdo al de imputacién del ADO
correspondiente.

Los Servicios deberan programar las solicitudepatgps a justificar necesarios
en el ejercicio, de forma que queden abonados gdrekoreria antes de finalizar el
mismo.

Los documentos ADO y P de pagos a justificar exgmsdien un ejercicio y no
abonados a 31 de diciembre, seran anulados patjlentfa de Contabilidad.

2. Situacion y gestion de los fondos

A) Los fondos "a justificar", situados enaunuenta bancaria municipal que se
correspondera con un Ordinal de Tesoreria restiingara pagos a justificar, tendran
hasta el momento de su pago a los acreedoresdfiehlearacter de fondos publicos y
estaran a disposicion del perceptor para la readimade su gestion, pudiendo disponerse
de los mismos de dos modos:
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o De forma ordinaria; mediante la firma mancomunaglgdrceptor (o su sustituto)
y el Delegado de su Area (0 su sustituto).

o De forma extraordinaria; mediante la firma mancoadande los tres claveros
municipales, lo que se efectuara —en caso necessio para reintegrar los
fondos a un ordinal de Tesoreria operativo.

Las cuentas bancarias destinadas a pagos a jastific

o No podran recibir ingresos diferentes a los dengadkl pago a justificar,

o En ningun caso podran emplearse para gestionao$ahel Anticipos de Caja Fija.

o Cada uno de los pagos que se realicen con casjac@enta debera:

- respetar las presentes Bases de Ejecucion delpRessto,

- efectuarse mediante transferencia o cheque nominasin que puedan
acumularse en una misma transferencia o chequeguss correspondientes a
mas de un justificante, y a la inversa tampoco foéfectuarse pagos de parte
de un justificante.

o A 31 de diciembre deberan presentar saldo bancao, de acuerdo con la
obligacion de justificar los fondos a tal fecha.sBe la Tesoreria municipal —en
caso de no haberse cumplido esta obligacién popdoseptores - se tramitara
orden de transferencia o barrido de la totaliddcalelo a un ordinal operativo.

B) Los perceptores de sumas libradas en estascemmel no podran, en modo alguno,
dar mayor extension al servicio de aquel cuyo dirnd sido autorizado, ni aplicar los fondos
percibidos a fines distintos de aquellos para lesfgeron libradas

C) Cuando los pagos se efectien con retencionRIB.F., el importe de éste se
ingresara mediante transferencia bancaria al drdpexativo de Tesoreria que designe el
Tesorero.

D) Si al concluir el servicio o funcién para la tfize aprobado el gasto, se hubiese
producido algun sobrante, éste debera ser reimtegnaediante transferendmancaria al
ordinal de Tesoreria operativo que designe el BesorSe acompafara a la cuenta
justificativa el oportuno Mandamiento de Ingresor, integro, que sera expedido por la
Tesoreria municipal, en donde constara la aplicagéesupuestaria y numero de
referencia de la orden de pago que da origenrakgo.

E) Si en los gastos realizados se hubiera sopohit@laleducible, debera registrarse
la imputacién financiera utilizando la cuenta 4£2 lan contable para la parte del IVA
soportado que resulte deducible.

3.- Justificacion
A) Los perceptores de cantidades "a justificar'tificaran a la Intervencion,
dentro del plazo maximo establecido por el Ordenddd?agos y en todo caso dentro de

los tres meses siguientes a la realizacion del gaggempre antes del fin dafio natural
en el que se le abonaron los fondos, la cuentdigasiva de la inversién, en el modelo
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establecido al efecto, acompafada de las facturasilyos originales y, en su caso, de la
carta de pago acreditativa del reintegro de ladidades no invertidas y de las
retenciones practicadas.

Sin perjuicio de las responsabilidades en que sslguncurrir, los fondos a
justificar pagados y pendientes de justificaciofirsl de ejercicio, seran objeto de los
siguientes registros contables:

-reconocimiento de la obligacion de pago contrpreSupuesto de gastos (cargo
en la cuenta 400) con abono a la cuenta 558.6 6&asializados con provisiones de
fondos para pagos a justificar pendientes de jcatifon”.

-de la salida de fondos de la cuenta restringidaofyla diferencia entre el saldo
contable y el saldo bancario), mediante una op&magcd presupuestaria, efectuando un
cargo en la cuenta 558.0 “Provisiones de Fondoa pagos a justificar pendientes de
justificacion” con abono a la cuenta representatieh ordinal de tesoreria restringido
para pagos a justificar.

B) La justificacion de la aplicaciéon de los fondoeabr4 de contener siempre
documentos originales sin que en ningun caso puadanitirse justificantes firmados o
expedidos por el perceptor del libramiento, niificstntes de gastos por importe superior
a 3.005,06 €, salvo que se trate de los casos @roapes referidos en el punto 1 a),
parrafo segundo, de esta misma Base

Los justificantes habran de corresponder a lasopass o entidades que
directamente han percibido los fondos, no admibéedos facilitados por intermediarios,
salvo en los casos de incapacidad, y constaramsdaduientes datos:

- Lugar y fecha de emision.

- Firma del perceptor final.

- Nombre y D.N.I. o razon social y CIF.

- Importe total, especificando posibles descueatognificaciones.

- Descuentos de I.R.P.F., caso de estar someticaio, y Carta de pago

acreditativa de las retenciones practicadas.

- Conformidad del Concejal Delegado del servicio

C) Los justificantes de gastos realizados por aiitjon de bienes y servicios,
gravados por IVA, proporcionaran adicionalmentermfacion de:

- Numero de factura.

- Domicilio del destinatario.

- Descripcion de Bienes y Servicios.

- Tipo tributario y cuota.

D) Las facturas y recibos que no se cumplimentem los requisitos antes

expuestos, presenten tachaduras, rectificacionegatmuier otra anomalia que pueda
poner en duda su validez ser4 motivo de la devatude la cuenta.
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E) La cuenta justificativa se sometera, previaaligacion a la aprobacion del
Ordenador de Pagos.

F) No se expedirdn nuevas oOrdenes de pago "aigastif por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores queduavés en su poder fondos pendientes
de justificacion.

G) Los perceptores de fondos seran personalmespgensables de las deudas que
contraigan por dar a los Servicios mayor extend®ta que permitan las sumas libradas.

Los perceptores de pagos a justificar seran reaptes directamente si
contravienen las condiciones establecidas en Isepte Base o las especificadas en la
resolucion correspondiente, asi como las demadblesidas reglamentariamente, sin
perjuicio del reintegro de los fondos al que hublegar.

Se iniciara el expediente de reintegro cuandosdtanido el plazo concedido, no se
haya presentado la correspondiente justificaciGdsta haya sido inferior a la cantidad
librada, en cuyo caso, el reintegro se exigirdgouantia no justificada.

El perceptor de cantidades a justificar que huldereeintegrar la totalidad o parte
de ella y no lo hiciere dentro de los 8 dias sigiei® al que se le ordenare, vendra
obligado a satisfacer el interés legal del dinaropntar desde la fecha en que cumpliere
este plazo y hasta aquélla en que se verifiquarglegro.

4.- Funciones de los Perceptores

Los perceptores seran responsables de la custediasdfondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:

A) Verificar que los comprobantes facilitados parpudificacion de los gastos y
los pagos sean documentos auténticos y originales.

B) Identificar la personalidad y legitimacién de losrgeptores mediante la
documentacion pertinente.

C) Cuidar de cobrar los intereses que procedan papsterior ingreso en la
Tesoreria.

D) Custodiar y conservar los talonarios matrices dedoeoeques asi como los
cheques anulados a efectos de su control.

E) Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, gberdn ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion deptesentacion de
justificaciones de los fondos y al final de cada@gio.

F) Presentar en la Tesoreria municipal en los cincoguos dias de cada mes
certificacion o justificante bancario del saldoldeuenta a la finalizacién del
mes anterior, asi como listado de movimientos b@xde tal periodo.

G) Presentar en los cinco primeros dias del afio efekoreria municipal
certificacion acreditativa del saldo a treinta pue diciembre anterior.
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H) Rendir las cuentas que correspondan ante la Imeise de Fondos
justificando o reponiendo los fondos antes indisagoen todo caso antes de
final de afo.

5.- Procedimiento y modelos de documentos:

Para la tramitacion de los Pagos a Justificar geliige el procedimiento y se
utilizaran los modelos de documentos administrativgque, con respeto al Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Logcalés Instruccion de Contabilidad
para la Administracién Local y a estas Bases deugjén del Presupuesto, se establezcan
a través de Circular del Tte. de Alcalde Delegaeldddea Econdmica.

BASE CUADRAGESIMOPRIMERA.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

Concepto v requisitos para su otorgamiento.

Con caracter de Anticipos de Caja Fija se podréaoteér provisiones de fondos a
favor de los habilitados, para atender a los gastwsentes de caracter repetitivo
previstos en el articulo 73 del R.D. 500/1990.

En particular, podran atenderse por este procediari

- Gastos de reparacion, mantenimiento y consemgciinceptos 212, 213, 214 y
215).

- Material de Oficina (concepto 220)

- Suministros (concepto 2p1

- Gastos diversos (concepto 226).

- Ayudas de Emergencia Social (partida 4800001)

Solo podran constituirse Anticipos de Caja Fijaasof de Servicios o Areas
municipales que los precisen para el ejerciciowactividad ordinaria, y que cuenten al
efecto con una cuenta bancaria aperturada y caidstien ordinal de tesoreria restringido
para Anticipos de Caja Fija denominado “Servicildrea _____ Anticipo de Caja Fija”.

El Anticipo de Caja Fija destinado a los pagosagedyudas de la Junta Benéfica
Local, dado su volumen y especificidad, se coriglitde forma exclusiva para estos
pagos (concepto 480) y se gestionara en un orden@ksoreria especifico.

Sera habilitado de los Anticipos de Caja Fijaledk de la Unidad Administrativa
o funcionario de carrera que éste proponga.

La apertura de las cuentas bancarias destinadastiaipAs de Caja Fija se

efectuara a peticion del Servicio o Area a la Tesarsuscrita mancomunadamente por el
habilitado y el Concejal o Teniente de Alcalde Qal#o del Area.
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Tanto el habilitado como el Delegado podran tenestitsitos a efectos de
disposicion de la cuenta bancaria, lo que se hamétar en la peticion de apertura de
cuenta. En todo caso, la disposicion de la cuertaraancomunada entre el habilitado (o
su sustituto) y el Delegado (o su sustituto).

Los Anticipos de Caja Fija se tramitaran confornm&sasiguientes normas:

1.- Autorizacion y provision de los fondos.

Los Servicios solicitaran a la Concejalia Delegatid Area Econdémica la
constituciéon de los Anticipos de Caja Fija mediaaeserito en el que se indicara el
importe solicitado, y al que acompafiaran autoriwaciel gasto, RC vy justificante de la
apertura del ordinal de tesoreria restringido pantcipos de Caja Fija.

A la peticion se acompariara resolucion de la CafieejDelegada del Area
Econdmica aprobatoria de constitucion del AntigilgoCaja Fija, cuyo importe no podra
exceder de la cuarta parte del crédito definitisigrrado a la aplicacion presupuestaria a
la cual han de ser aplicados los gastos que seareglor este procedimiento.

Fiscalizada la peticion de conformidad por la méecion, el otorgamiento del
Anticipo de Caja Fija serd notificado tanto a letiggonarios como a la Tesoreria
municipal, que mediante un movimiento interno decferia transferira el importe del
anticipo a la cuenta bancaria correspondiente dihalr de Tesoreria restringido para
pagos de Anticipos de Caja Fija.

2.- Situacion v gestion de los fondos

A) Los fondos para Anticipos de Caja Fija, situa@msuna cuenta bancaria
municipal que se correspondera con un ordinal sleréeia restringido para Anticipos de
Caja Fija, tendran hasta el momento de su pags adoeedores finales el caracter de
fondos publicos, y estaran a disposicion del habiti, pudiendo disponerse de los
mismos de dos modos:

o De forma ordinaria; mediante la firma mancomunaglgdrceptor (o su sustituto)
y el Delegado de su Area (0 su sustituto).

o De forma extraordinaria; mediante la firma mancoadande los tres claveros
municipales, lo que se efectuara —en caso necessio para reintegrar los
fondos a un ordinal de Tesoreria operativo.

B) Las cuentas bancarias destinadas a Anticip@ageFija:

o No podran recibir ingresos diferentes a la condtitu y reposiciones de los
fondos de los Anticipos de Caja Fija,

o0 En ningun caso emplearse para gestionar fondoagiesRa Justificar.

o Cada uno de los pagos que se realicen con casj@@enta debera:
- respetar las presentes Bases de Ejecucion delpRessta,
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- efectuarse mediante transferencia o cheque nominasin que puedan
acumularse en una misma transferencia o chequeguss correspondientes a
mas de un justificante, y a la inversa tampoco foéfectuarse pagos de parte
de un justificante.

C) La cuantia de cada gasto con estos fondos, dab/a@orrespondientes a
anuncios en boletines oficiales, no podra ser smupar5.000,00 €, debiendo figurar en
las facturas, recibos o cualquier otro justificaete"pagado” asi como la firma del
acreedor.

A efectos de aplicacion de este limite, no podagumularse en un solo
justificante pagos que deriven de diversos gasidsaccionarseain Unico gasto en varios
pagos.

No podran atenderse con cargo a estos fonddardaccorrespondientes a
ejercicios anteriores.

D) Las facturas, recibos y otros justificantes de agasieben reunir los
requisitos formales ya resefiados para la justificede los "Pagos a Justificar".

E) Los habilitados tendran a su cargo el control dweité de los créditos
disponibles, cuidando de que los gastos que se&araho rebasen nunca el crédito
disponible en las aplicaciones a las que se debputar.

3.- Reposicién v justificacion

A) A medida que las necesidades de tesoreria geonlsereposicion de fondos,
los habilitados rendiran cuentas ante la Intendgnde Fondos para su censura, y en todo
caso a fin de ejercicio. Dichas Cuentas se aprobar@diante Decreto del Concejal
Delegado del Area Economica.

B) Aprobadas las cuentas, se expediran las ordéegsago de reposicion de
fondos con cargo a las aplicaciones presupuestar@se correspondan las cantidades
debidamente justificadas, y por el importe de lasmmas, contabilizandose de acuerdo
con las normas establecidas para las operaciorgjeaeion del Presupuesto de Gastos.

C) En todo momento el importe de los justificantes pagos realizados mas el
saldo liquido de Tesoreria coincidira con las miovies de fondos efectuadas.

4.- Funciones de los Habilitados

Los habilitados seran responsables de la custaglitogl fondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:

A) Verificar que los comprobantes facilitados parpusdificacion de los gastos y
los pagos sean documentos auténticos y originales.
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B) Identificar la personalidad y legitimacion de losrgeptores mediante la
documentacién pertinente.

C) Cuidar de cobrar los intereses que procedan pagosierior ingreso en la
Tesoreria.

D) Rendir las cuentas que correspondan ante la Imeidre de Fondos, a medida
gue sus necesidades de Tesoreria aconsejen laci@pake fondos utilizados
y necesariamente en el mes de Diciembre de cada afio

E) Custodiar y conservar los talonarios matrices dedoeeques asi como los
cheques anulados a efectos de su control.

F) Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, gberdn ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion deptesentacion de
justificaciones de los fondos y al final de cada@gio.

G) Aquellas otras que aconsejen un mejor seguimieminyrol de los Anticipos
de Caja Fija.

H) Presentar en la Tesoreria municipal en los cincogoos dias de cada mes
certificacion o justificante bancario del saldoldeuenta a la finalizacion del
mes anterior, asi como listado de movimientos b#@xde tal periodo.

I) Presentar en los cinco primeros dias del afio efekoreria municipal
certificacion acreditativa del saldo a treinta pue diciembre anterior.

5.- Continuidad de los Anticipos, Justificacion _erplazo de los pagos efectuados y

Cancelacion

A) Las provisiones de fondos que se realicen coticpos de Caja Fija tendran

caracter continuado, por lo que la cancelacion sélproducird como consecuencia de la
extincion de las causas que motivaron su concesion.

La continuidad de los Anticipos de Caja Fija dueambas de un ejercicio

econdémico, en ningun caso exime de la obligaciomue sean justificados en cada
ejercicio losgastos realizados en el mismo.

No obstante lo anterior, y sin perjuicio de lagpmsabilidades en que se pudiese

incurrir, si al final del ejercicio presupuestamxistieran gastos realizados por los
habilitados pendientes de justificacion se regidtraen la contabilidad mediante las
siguientes operaciones no presupuestarias:

-la imputacién econémica en la cuenta represetalé/tales gastos con abono a
las cuenta 413 “Acreedores por operaciones peredietd aplicar al presupuesto”.
-la salida de fondos, por la diferencia entre éflsaontable y el real de las
cuentas y de conformidad con los justificantes de disponga, del ordinal de
Tesoreria restringido para Anticipos de Caja Figdiante un cargo en la cuenta
558.1 “Provisiones para Anticipos de Caja Fija pemigs de Justificacion” con
abono a la cuenta representativa del correspordegdinal restringido.
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B) Los justificantes que se atiendan con cargo saAaticipos de Caja Fija
deberan ser presentados por los acreedores h&3adel diciembre o dia habil anterior.
Los justificantes de actividades o adquisiciones spirealicen con posterioridad al plazo
indicado, se tramitaran por el procedimiento ondinde ejecucion del presupuesto de
gastos.

C) Las cuentas presentadas por cada habilitadotraseitaran, aprobaran,
contabilizaran y repondran por su orden de presgmtasin perjuicio de que entretanto,
se fiscalicen y se remitan a los servicios, laentaEiones que procedieran, en su caso,
sobre las presentadas con posterioridad.

D) Cuando se solicite y proceda la cancelacionAmicipo, el habilitado debera
proceder a reintegrar los fondos que tenga a sposison y presentar la cuenta
justificativa final de los gastos y pagos realizgdouya imputacién presupuestaria no
dara lugar a reposicion de fondos, de tal formalguuma de este importe mas el del
reintegro sea equivalente al del anticipo conskitui

El reintegro de los fondos se realizard mediargesterencia bancaria desde el
ordinal de tesoreria restringido para Anticipos Cgja Fija al ordinal de Tesoreria
operativo que designe el Tesorero.

6.- Procedimiento y modelos de documentos:

Para la tramitacion de los Anticipos de Caja Fg§assguira el procedimiento y se
utilizaran los modelos de documentos administratique, con respeto al Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Localés Instruccion de Contabilidad
para la Administracion Local y a estas Bases deugjén del Presupuesto, se establezcan
a través de Circular de la Tte. de Alcalde Delegilarea Econdmica.

13.- SUBVENCIONES

BASE CUADRAGESIMOSEGUNDA.- SUBVENCIONES

A) Subvenciones Otorgadas

1.
La concesion de subvenciones por las distintassAvimicipales debera ajustarse al
Reglamento General que regule las mismas y a lasasoque se contengan en las
convocatorias de cada una de ellas y, en defedtwatgerior y en todo lo no previsto
en aquéllas, a las normas de caracter transitprimbadas por la Junta de Gobierno
Local, por los preceptos de obligado cumplimiento de la&eneral de Subvenciones
que sean de aplicaciorpyr lo regulado en esta Base en lo que no con&aniigguna
de las normas indicadas.
A resultas de lo que se regule en el Reglamenter@endicado, quedan exceptuadas
las ayudas de caracter social o benéfico que rgatenomo destinatarios a una
generalidad de la poblacion, y las que con cargutertual (no reiterativas) se
concedan por la Alcaldia-Presidencia.
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De acuerdo con el Plan de Ajuste aprobado poregioR¢l 30-3-2012, la concurrencia
sera el medio preferente para el otorgamiento beesgiones y ayudas municipales.
A estos efectos, con caracter general, la concel@ubvenciones se hara mediante
expediente abierto a la concurrencia de los pEssibéneficiarios interesados. Todos
los expedientes que se propongan sin concurreaanayparnaran informe acreditativo
de la imposibilidad de la misma y justificaran leceion del beneficiario.

Todo expediente de solicitud de subvenciones cstindea actividades o inversiones a
realizar por los solicitantes, debera acompafarariardescriptiva de las mismas, asi
como presupuesto economico desglosado, con indical@ las distintas fuentes de
financiacion de la actividad. Dicha solicitud deébser informada favorablemente por
la Intervencion de Fondos con la preceptiva petide Retencion de Crédito. No sera
preceptivo el Informe de Fiscalizacion de Interv@mcen los expedientes de
subvenciones de cuantia inferior a 3.000 €, IVAwedo.

En ningun caso la subvencion cubrird el importal tdel gasto previsto, siendo su
concesion y la cuantia discrecional para la Cogoama

Las resoluciones de otorgamiento de subvenciondganédn plazos de justificacion
superiores a 3 meses desde la realizacion del pafm que se acredite que la
duracion o calendario de la actividad supera esmpEn defecto de plazo especifico,
se entendera aplicable el maximo indicado.

Los perceptores de subvenciones concedidas com eargs Presupuestos de la
Entidad Local, vendran obligados a acreditar, amtessu percepcién, que se
encuentran al corriente de sus obligaciones trilagty notributarias con la Entidad,
con la Hacienda Estatal y con la Seguridad Social.

La determinacion del cumplimiento de sus obligaesooon la Hacienda Estatal y la
Seguridad Social se basara en certificados deekpectivos organismos, que podra
obtenerse directamente por el Ayuntamiento, prauviarizacion de los beneficiarios
para que éste recabe los datos de la Agencia IEata@ministracion Tributaria y de
la Tesoreria General de la Seguridad Social, éndvite los convenios de suministro
de informacion entre Administraciones en los quéyeintamiento sea parte. A tal fin,
los Servicios Municipales gestores de las subvaesioecabaran las correspondientes
autorizaciones de los beneficiarios y seran regies de su custodia y de remitir, en
Su caso, copia de dichas autorizaciones a lasn@erswtorizadas para la obtencion de
los certificados por medios telematicos. Asimispreyvia la autorizacion del 6rgano
municipal competente, los Servicios Municipalesaes de las subvenciones podran
obtener dichos certificados por medios telematicos.

La determinacion de la situacion de cumplimientoodégaciones fiscales con el
Ayuntamiento, se basara en informe de la Tesoluaicipal sobre los datos a su
cargo y los obtenidos del Servicio Provincial ded®elacion y Gestion Tributaria,
previa autorizacion de los beneficiarios para ggeServicios Municipales recaben los
datos cedidos a otros organismos. A tal fin loviSes Municipales gestores de las
subvenciones solicitardn a la Tesoreria Municipal peticion de la informacion
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necesaria, acompafnando copia de la autorizacitos deneficiarios. Los beneficiarios
de subvenciones que resulten deudores de la HacMndicipal, podran recibir la
subvencion otorgada mediante compensacion coraudsiades adeudadas.

Los sujetos perceptores de subvenciones estaradbigposteriormente a justificar la
aplicacién de los fondos recibidos en el plazocadid, acompafiando: a) memat&

la actividad; b) relacion de gastos e ingresoszaadds; c) justificantes de todos y cada
uno de ellos y d) carta de pago del reintegro siéoledos sobrantes, en su caso.

De no realizarse dicha justificacion en el plazdidado, o no ser satisfactoria la
misma, con base en los informes de los TécnicoAd y/o de la Intervencion
Municipal, debera procederse a la devolucion dedatidad percibida por la
mencionada subvencion, para lo cual el Area cooredipnte requerira al perceptor
la justificacion o devolucién de los fondos aborsé@n el plazo de 10 dias y se
suspenderan los pagos posteriores, en su caso.

En el supuesto de no atenderse el requerimierdoegera la apertura del expediente
de reintegro a la hacienda municipal y la exigedeidos fondos no justificados en via
de apremio, asi como la compensacion de los migmiota Tesoreria Municipal si
ello fuera posible.

En caso de tratarse de Entidades o Asociacioneadgs, con o sin personalidad
juridica propia, seran responsables subsidiariosaddevolucion sus dirigentes o
responsables.

Los informes de justificacion de las Areas indioag@presamente: cumplimiento o no
del plazo de justificacion, relacion de justifi@staportados, importe justificado y/o
reintegrado (en su caso), y pronunciamiento sdlmeneplimiento de la finalidad de la

subvencion.

Las Areas responsables de la tramitacién de losdéptes llevaran un registro de las
subvenciones otorgadas, con expresion de su situpgtificativa y de los importes
correspondientes pendientes de justificar, juatifis, requeridas y remitidas a
Intervencién para su reclamacion y exigencia enl@iapremio.

Cuando la subvencion se otorgue a una actividadregdizada, procederd la
justificacion de los gastos con caracter previa atorgamiento, en orden a que el
importe que se conceda se atenga al gasto realZadodo caso, la justificacion seria
previa al pago de la subvencion.

Transitoriamente en el ejercicio 2013, la dotacéna aplicacion 51 23001 4900000,

“Subvenciones a Proyectos Programas de Cooperaaiémacional’, se destinara
integramente a financiar el Convenio con la entildld\L ESPERANZA.
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B) Subvenciones Recibidas

En la preparacion y tramitacion de certificaciords gastos que justifiquen
subvenciones de las que el Ayuntamiento sea benaficse observaran las siguientes
instrucciones:

- En el caso de certificaciones de gastos realgzatbberd acompafiarse resolucion o
documento acreditativo de la adecuacion de losogastla finalidad del programa o
subvencion de que se trate, junto a relacién desdigastos (proveedor, concepto, importe,
aplicacion presupuestaria) e indicacion clara defgse presupuestaria se trata.

- En el supuesto de certificados de aplicacionulerencion a su destino, debera
acompafarse la documentacion acreditativa de &idad del programa y documentos
(incluso certificados de gastos expedidos con iantdad) acreditativos de los gastos
realizados de dicho programa, y cuenta de liquitaale la aplicacién del importe
concedido.

- La remision a la Intervencion Municipal de la doemtacion a fiscalizar debera
realizarse con una antelaciéon minima de 15 dia® $alfecha de presentacion de la misma
en el 6rgano concedente.

- En el caso de devolucion por subvenciones noaas a su finalidad, se acreditara
la cuenta de liquidacion de la subvencion totdhdgie resulten importes a devolver.

14.- INGRESOS

BASE CUADRAGESIMOTERCERA.- CONTABILIZACION DE DERECHOS
RECONOCIDOS

Procedera el reconocimiento de derechos en el Rresio de Ingresos en los
términos siguientes:

1.- En las liquidaciones de contraido previo-iegredirecto, cuando resulten
aprobadas las mismas. A tal efecto el Servicio elgd® y Gestion Tributaria remitird a la
Adjuntiade Contabilidad relacion de las liquidaciones aadals.

2.- En las liquidaciones de contraido previo-iagrgor recibo, tras la aprobacién del
Padron.

3.- En las declaraciones-autoliquidaciones y demgi®sos sin contraido previo,
cuando se presenten y de forma simultanea al cobro.

4.- En el caso de subvenciones o transferenciaecivir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados séqsi se contabilizara el compromiso
de ingreso desde el momento de la adopcion dedact@mal o Resolucién. El derecho se
reconocera al cobro de la subvencion o transfexemal conocer fehacientemente que la
otra Entidad, en los casos en los que asi se Istghlecido, ha ordenado el pago de los
fondos.
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5.- En los préstamos concertados el reconocim@atderecho tendra lugar con el
cobro de las cantidades dispuestas.

BASE CUADRAGESIMOCUARTA.- CONTABILIZACION DE LOS
DERECHOS RECAUDADOS

1.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS DE RECURSOS

Se regira por los siguientes criterios:

1.-En las liquidaciones de contraido previo / ésgr directo, se procedera por la
tesoreria a la contabilizacion del cobro como CeoBendientes de Aplicacion (en adelante
CPA) en los conceptos no presupuestarios 30.002003.

Podran ser objeto de contabilizacién agrupada esolanCPA varias liquidaciones,
siempre que se acompafie del "resumen contablgdraglama de rentas/recaudacion que
permita posteriormente a la Adjunttke Contabilidad su aplicacién al presupuesto de
ingresos.

2.- En las liquidaciones de contraido previo-ingrg®r recibo y los ingresos
obtenidos por cobros en el periodo ejecutivo dergal gestionados por el Servicio
Provincial de Recaudacion y Gestion Tributaria aldiputacion Provincial de Céadiz, se
procedera por la Tesoreria a la contabilizaciorunte o varios CPA, en el concepto no
presupuestario 30.012, por el importe de los g@ucide recaudacion que efectie dicho
Servicio Provincial de Recaudacion y Gestion Tabat asi como la liquidacion del
ejercicio.

Seran documentos justificantes de tal/es ingmesiodientes de aplicacion:

- El listado de movimientos producidos en la cueetindreso de los anticipos de

recaudacion que genere la entidad financiera.

- La data que permita la aplicacion al presupuestogiesos

3.- Las declaraciones-autoliquidaciones y demae$og sin contraido previo, se
contabilizardn como CPA en los conceptos 30.08R.903 para su ulterior aplicacion al
presupuesto.

4.- En el caso de otros ingresos no tributarias aantraido previo, a su cobro se
procedera a su contabilizacién como CPA por parte desoreria, pasando los documentos
contables con sus justificantes a la Adjunti@ Contabilidad para su aplicacion al
presupuesto.

5.- El cobro de préstamos se contabilizara cowcagbn a su derecho reconocido en
el presupuesto de ingresos, pudiéndose previarfoentalizar como CPAle ser necesario.

2.- CONTABILIZACION DE RECURSOS AFECTADOS

A. Vinculacion en el ejercicio de Recursos Afectados proyectos de gastos
determinados
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En los casos en que se produzcan recursos afectagldimancien en el Presupuesto
diversos proyectos correspondientes a gastos dwalcag Alcalde resolvera mediante
Decreto la afeccion presupuestaria de los mismosicao varios de los créditos con
financiacion afectada consignados, fijando porotdatprioridad de los proyectos a ejecutar,
como tramite previo a la disposicion, autorizaadoompromiso de los créditos. Copia de
dicho Decreto constara en el expediente de refiargren los que se relacionen con recursos
del PMS.

La afeccion presupuestaria anterior supondra, Iparaervicios de Intervencion, la
adscripcion de los recursos obtenidos a los copsgpesupuestarios de recursos afectados
recogidos en los conceptos de los capitulos 3, % del estado de ingresos, segun la
naturaleza de los mismos, asi como la contabifmacie los derechos reconocidos y
recaudados al subconcepto correspondiente.

Asimismo implicardq la imputacion de los referidascursos afectados, a los
proyectos de gasto a los que pertenezcan los aséeltablecidos en la resolucion de la
Alcaldia.

B. Recursos Afectados no vinculados a proyectos de gasdeterminados

Con objeto de conciliar la necesaria aplicaciorsypeestaria de los ingresos
afectados que se produzcan efectivamente medibargeomocimiento de derechos con o
sin contraido previo, en los casos en que no es¢grinado el gasto y proyecto de gasto
al que han de destinarse en el ejercicio presugmi@ston la necesidad y obligacion legal
del seguimiento y control de dichos recursos pardestino a los fines establecidos y su
afectacion posterior al crédito o créditos presgfares pertinentes que respeten dichas
finalidades, se procedera de la siguiente forma:

1. Los recursos afectados reconocidos con o sin ddotpevio no vinculados a
gastos, creditos y proyectos de gasto concretoasplgsaran en todo caso al
presupuesto de ingresos en el que se produzcaahgi® y se registraran y
contabilizaran, como ingreso de esa naturaleza.

2. Dicho registro y contabilizacion se efectuara Bajoonsideracion del recurso
afectado como pendiente de vinculacion, hasta @yealuzca su vinculacion
a crédito y proyecto de gasto concretos a traviegrdeedimiento definido en
el nimero 5 posterior.

3. Los ingresos afectados pendientes de afectacidrieake del ejercicio, se
calcularan de forma separada a aquellos que, @dosla gastos concretos,
arrojen desviaciones de financiacién positivas adadas por haber sido
ejecutados los gastos a los que se destinan earpr@p inferior.

4. A efectos de control de su afectacion y aplicacglinajuste de Exceso de
financiacion afectada del Remanente de Tesorerdasgosara en dos partes:
a) el importe correspondiente a ingresos afectadgastos concretos por el
importe de las desviaciones de financiacion passtiacumuladas al cierre de

54



i Ayuntamiento de
El Puerto de Santa Maria

o)

ejercicio, y b) el que represente la cuantia deeswp afectados aplicados a
presupuesto pero no vinculados a créditos de gaptoyectos concretos al
cierre de ejercicio.

5. En el gjercicio siguiente, cuando se desee y aeuardeterminacion de los
gastos y proyecto al que se destinara el recutacajectacion deingreso a
aquéllos, procedera la tramitacion de un expediehee modificacion
presupuestaria por dotacién de crédito extraordirasuplemento de crédito,
financiado con Remanente de Tesoreria para gastonanciacion afectada,
en la parte b), total o parcial, determinada gvueto anterior.

6. Una vez que dichos recursos fueran vinculados gjasréditos y proyectos
concretos conforme al procedimiento del punto @nepasaran a formar
parte de la parte a) del desglose del Remaneniesteria para gastos con
financiacion afectada si reflejan desviaciones d®ntiacion positivas
acumuladas, dejando de pertenecer a la parte b).

El desglose del ajuste de Exceso de financiacféntada en las dos partes
definidas en el punto 4 anterior, en la cuantia gqogespondiera a recursos del
Patrimonio Municipal de Suelo, habra de constalaehniquidacion del Presupuesto del
ejercicio y en la cuenta de liquidacion anual d#ndiPatrimonio a que se refiere el Art..
71.3 de la LOUA.

15.- FRACCIONAMIENTOSY APLAZAMIENTOS

BASE CUADRAGESIMOQUINTA.- FRACCIONAMIENTOS Y
APLAZAMIENTOS

Se otorgaran por Resolucion del Sr. Teniente dealdé-Delegado del Area
Economica, por delegacion de la Alcaldia-Presideraplazamientos y fraccionamientos de
ingresos de derecho publico, tributarios y no tabas, con las formalidades y requisitos
establecidos por la Ordenanza General de Recandacio

BASE CUADRAGESIMOSEXTA .- ANULACION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES

1. Expedientes de anulacion de derechos recaudados
a) Los expedientes de anulacion de derechos recorsogyddiquidados, se
tramitaran con arreglo a lo dispuesto en el vig&aglamento de Recaudacion
y disposiciones aplicables en esta materia.
b) Seran aprobados por el Teniente de Alcalde-Deledabidrea Economica, por

delegacién de la Alcaldia-Presidencia, a la vistai informe con propuesta de
resolucién suscrito por el Tesorero en cuantodefia Recaudacion.

55



i Ayuntamiento de
El Puerto de Santa Maria

o)

c) Con caracter general, tales expedientes seranoobgetfiscalizacion por la
Intervencion con motivo de la rendicion de la datat baja por parte de la
Recaudacion.

d) Las anulaciones de derechos derivados de la céncdsi aplazamientos y/o
fraccionamientos, se efectuaran sobre la partesienlsmos con vencimientos
en ejercicios posteriores, y se registraran a direjgrcicio. La contabilizacion
de losderechos aplazados y/o fraccionados objeto de @dnlase realizara en
los ejercicios correspondientes en que se produpsavencimientos, salvo el
caso de cancelacion anticipada, registrandose emdaa divisionaria de la
cuenta 430 en que se registraron originariamente.

2. Expedientes de anulacion de derechos pendientesat#ro

Los Expedientes de anulacién de derechos recormygitiquidados pendientes de
cobro se tramitaran por la oficina gestora de lasmmuos. Precisaran en todo caso de
informe de las Secciones de Gestion Tributaria, tBlinspeccion Fiscal segun
corresponda.

Se aprobaran por el Tte. de Alcalde-Delegado detaAEconémica y se
notificaran a Contabilidad, que tomara razon, yeaoreria.

La fiscalizacidén de los mismos se realizara caaeaafin de ejercicio, con motivo
de la liquidacion del presupuesto.

3. Expedientes de anulacion de obligaciones

Los Expedientes de anulacion de obligaciones rexdas y liquidadas, y las
anulaciones de saldos de conceptos no presuposstama vez informados por la
Intervencion de Fondos se aprobaran por el Alcgldeyia notificacion al interesado 0,
en el caso de que el expediente afecte a dos éemcésos, previa publicidad en el B.O.P.
durante 15 dias habiles a efectos de reclamaciones.

BASE CUADRAGESIMOSEPTIMA.- DEVOLUCIONES DE INGRESOS

A) Las devoluciones de ingresos indebidos se produpioéd anulacion de liquidaciones
no procedentes ya cobradas. Las devoluciones reic@somas los intereses de
demorase aplicaran siempre al ejercicio corriente, mindealos derechos y la
recaudacion del correspondiente concepto preswgigestuna vez pagadas,
independientemente de la imputacion que se dierangieso que origine la
devolucion.

La dependencia que debe instruir los expedientesdedelucion sera la misma que
tramitd la liquidacion objeto de devolucion.
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B) Las devoluciones de ingresos duplicados o excesteoslran la consideracion de
operaciones no presupuestarias de la tesoreriaigsguccion correspondera a la
Tesoreria municipal, sin que originen devengo algimintereses de demora

16.- OPERACIONES DE CREDITO

BASE CUADRAGESIMOCTAVA.- OPERACIONES DE CREDITO

La concertacion o modificacion de cualesquiera apenes de crédito debera
acordarse previo informe de la Intervencion, enqet se analizara especialmente la
capacidad de la Entidad Local para hacer frenteléiempo a las obligaciones que de
aguélla se deriven para la misma y el cumplimietgdos articulos 49 a 55 del R.D.L.
2/2004 y de la Ley Organica 2/2012 de Estabilidadstpuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

Los déficits temporales de liquidez derivados derdincias de vencimiento de
pagos y cobros, durante el desarrollo de este puesto, se cubriran mediante la
concertacion de Operaciones de Tesoreria, de coitfad con lo dispuesto en el articulo
51 del R.D.L. 2/2004, hasta un maximo del 30% derézursos corrientes liquidados en
el ultimo ejercicio liquidado, de acuerdo con &rPFinanciero aprobado.

La contratacion y formalizacion de los préstamo® @& incluyan en el
Presupuesto o futuros expedientes de modificacgorédito, asi como las operaciones
de tesoreria antes aludidas, se ajustara a lolestidb en el R.D.L. 2/2004, el R.D.L.
8/2010, el R.D.L. 8/2011as Leyes de Presupuestos Generales del Estadaggulado
en la Base siguiente cuando sea de aplicacion.

BASE CUADRAGESIMONOVENA.- PROCEDIMIENTO DE
CONCERTACION DE OPERACIONES DE CREDITO.

A) Procedimiento y finalidad de la concertacién deperaciones de crédito a corto
plazo.

1. Finalidad de las operaciones de crédito a corf@azo.- Una vez estudiadas
las disponibilidades liquidas del AyuntamientoTetorero podréd proponer al Concejal
Delegado del Area Econdmica la concertacion deojgesraciones de crédito que
considere necesarias para asegurar la financiaciéarto plazo de las necesidades
transitorias de tesoreria de la Entidad. Estasaofmeres se contrataran con las entidades
financieras que resulten elegidas por el proceditoide seleccién convocado por dicho
Concejal, que se desarrollarad conforme a las relglssritas en los nimeros siguientes.

2. Iniciacion.- El procedimiento para la concertacion de operasate crédito a
corto plazo se iniciara mediante Resolucion delo@fmh Delegado del Area Econémica
por la que se convoque a los interesados a patieip el mismo. Dicha convocatoria
debera dirigirse a todas las entidades financoiagengan oficina abierta en el término
municipal de El Puerto de Santa Maria y a aquéjlas soliciten por escrito estar
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interesadas en participar, por fax o por corretificmdo. También podra remitirse por
el Tesorero por correo electrénico, siendo neossquie exista constancia de la
transmision y recepcion, de sus fechas y del cadtaentegro de las comunicaciones y
se identifique fidedignamente al remitente y alidesario. En este caso se procedera a
la obtencidn de copia impresa y a su registro,sguacorporara al expediente.

El contenido minimo de la Resolucion sera el siggie

a) Definicion del objeto de la convocatoria y finalidg cuantia global maxima de las
operaciones de crédito que se pretenden concadianismo, se podra disponer que
cada una de las operaciones tenga un importe mihéteominado.

b) Caracteristicas generales de las operaciones diéocten concreto:

b.1) Tipo de interés de referencia de uso genaddizen los mercados

financieros, asi como el tipo de referencia sustiio el modo de seleccionarlo,

a efectos del célculo del tipo de interés aplicablas disposiciones de fondos.
En su defecto, indicacién expresa de que las sfedatengan dicha informacién.

b.2) Normas para el célculo de intereses de fgmdiciones de los fondos. En su
defecto, indicacion expresa de que las ofertaseagah dicha informacion.

b.3) Comisiones que se podran cargar a la Hacikhotécipal, tales como la de

apertura y la de disponibilidad, asi como la peciddd y modo de calculo de las
mismas y su modo de pago. En su defecto, indicaipresa de que las oferias
contengan dicha informacion, y de que su no inglusmpedira que sean

cargadas al Ayuntamiento. Esto mismo sera de aphicaa cualquier otro gasto

de la operacion que no tenga el caracter de comasiGentido estricto.

c) Plazo de vigencia de las operaciones.

d) Requisitos que deben cumplir, en su caso, las atdgl financieras para poder
concurrir al proceso selectivo.

e) Organos competentes para la valoracion de lasasfgrtpara la resolucion cel
proceso selectivo.

f) Forma y plazo de presentacion de las ofertas, @wio ccaracteristicas que las
mismas deben reunir. Las ofertas habran de incarpen todo caso, la informacidn
necesaria que permita su valoracion con arregts aiiterios fijados en la propia
Resolucién por la que se convoca a los interesadparticipar en el proceso
selectivo.

g) Plazo de resolucién del proceso selectivo y deoswiaicacion.

h) Obligacion de la entidad adjudicataria de actiapbliza ¢ ingresar el importe
contratado el mismo dia de la formalizaciéon delzda.

i) Criterios de valoracion de las ofertas.

j) Medio de comunicacion de la resolucion del procdectivo, que habra de ser el
mismo que el empleado para comunicar la Resoludbgdoonvocatoria a participar
en el mismo.

k) Modelo de contrato al que se debera ajustar la diization de cada linea de
crédito. En su defecto, indicacion expresa de gsi®fertas incluyan dicho modelo.
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Las ofertas podran presentarse de forma individuadlectiva, nombrandose en
este Ultimo caso un agente como representante (detosindicato de entidades
participantes.

3. Desarrollo y resolucion del proceso de selecciérina vez concluido el
plazo establecido para la presentacion de ofegtaBesorero elaborara un informe de
valoracion de las ofertas conforme a los critefil@slos en la Resolucion por la que se
convoca a los interesados a participar en el poosetectivo y elevara al Concejal
Delegado del Area Econémica una propuesta motidedaeleccion de la entidad o
entidades con las que haya de formalizarse la cpera operaciones de crédito a corto
plazo. El Concejal Delegado del Area Econémicacs@é@ara la oferta que resulte mas
ventajosa para el Ayuntamiento y elevara, previzafizacion de la Intervencion
Municipal, la propuesta correspondiente al érgammigipal que tenga la competencia
para resolver. En todo caso, se comunicaran lagtades a los interesados segun lo
dispuesto en la convocatoria.

La resolucién que ponga fin al procedimiento agotar via administrativa y
contra la misma procedera recurso contencioso-ashmativo, conforme a lo dispuesto
en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora dedJiaisdiccibn Contencioso-
Administrativa. Transcurrido el plazo maximo pagaalver sin que el érgano municipal
competente haya dictado resolucion expresa, progedeclarar la caducidad del
procedimiento.

4. Firma del contrato.- La firma de los contratos se realizara anteeer&ario
General del Ayuntamiento o funcionario en quieredeé. La exigencia de intervencion
de Notario correra por cuenta de la entidad quedaiera.

B) Procedimiento y finalidad de la concertacion deréstamos a largo plazo.

1. Finalidad de las operaciones de préstamo a largdazo.- Con las finalidades
previstas en la normativa aplicable en materia dei¢hdas Locales, el Ayuntamiento
podra concertar préstamos a largo plazo, con etivbjde minimizar el coste de los
recursos tomados a largo plazo y adecuar sus ¢ondgca las necesidades financieras
del Ente Local.

2. Iniciacion.- El procedimiento para la concertacion de las apenas de
préstamo a largo plazo se iniciara mediante Regolwel Concejal Delegado del Area
Econdmica por la que se convoque a los interesagasticipar en el mismo.

Dicha convocatoria debera dirigirse a todas lagladés financieras que tengan oficina
abierta en el término municipal de El Puerto det&aharia y a aquellas que soliciten
por escrito estar interesadas en participar, porofgor correo certificado. También

podra remitirse por el Tesorero por correo eleat@nsiendo necesario que exista
constancia de la transmisidn y recepcion, de stisagey del contenido integro de las
comunicaciones y se identifique fidedignamenteeaiitente y al destinatario. En este
caso se procederd a la obtencion de copia imprassuyregistro, que se incorporara al
expediente.
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En cualquier caso, el contenido minimo de la coata@ sera el siguiente:

Definicion del objeto de la convocatoria y de laafidad de los préstamos a largo

plazo.
Caracteristicas generales de los préstamos apégo. En concreto:

b.1) Tipo de interés de referencia de uso genaddizen los mercados
financieros, asi como el tipo de referencia sustidw el modo de seleccionarlo,
a efectos del célculo del tipo de interés aplicablas disposiciones de fondos.
En su defecto, indicacion expresa que las ofedatengan dicha informacion.
b.2) EI método de calculo de los intereses, quejsstara a las practicas de
mercado. En su defecto, indicacion expresa queofegas contengan dicha
informacion.

b.3) Comisiones que se podran cargar a la Hacikhotécipal, tales como la de
apertura y la de disponibilidad, asi como la peciddd y modo de calculo de las
mismas y su modo de pago. En su defecto, indicaeijmesa que las ofertas
contengan dicha informacion, y de que su no inglusmpedira que sean
cargadas al Ayuntamiento. Esto mismo sera de aphicaa cualquier otro gasto
de la operacion que no tenga el caracter de comasiGentido estricto.

Las fechas de contratacién y amortizacion de léstamos a largo plazo.

Requisitos que deben cumplir, en su caso, las ategl financieras para poder
concurrir al proceso selectivo.

Forma y plazo de presentacion de las ofertas, @wio ccaracteristicas que las
mismas deben reunir. Las ofertas habran de incarpen todo caso, la informacidn
necesaria que permita su valoracion con arregtes aiiterios fijados en la propia
Resolucién por la que se convoca a los interesadparticipar en el proceso
selectivo.

Criterios de valoracién de las ofertas.

Organos competentes para la valoracion de lasasfertpara la resolucion cel
proceso selectivo.

Plazo de resolucién del proceso selectivo y deoswiicacion.

Obligacién de la entidad adjudicataria de ingredamporte contratado el mismo
dia de la formalizacion del contrato.

Medio de comunicacion de la resolucién del procssectivo, que habra de ser el
mismo que el empleado para comunicar la Resoludbgdoonvocatoria a participar
en el mismo.

Las ofertas podran presentarse de forma individuadlectiva, nombrandose en

este Ultimo caso un agente como representante (detosindicato de entidades
participantes.

3. Desarrollo y resolucion del proceso de selecciériJna vez concluido el

plazo establecido para la presentacion de ofegtaBesorero elaborara un informe de
valoracion de las ofertas conforme a los critefij@slos en la Resolucion por la que se
convoca a los interesados a participar en el poosetectivo y elevara al Concejal
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Delegado del Area Econémica una propuesta motigedaeleccion de la entidad o
entidades con las que haya de formalizarse el gnésta largo plazo. ElI Concejal

Delegado del Area Econémica seleccionara la ofgrearesulte mas ventajosa para el
Ayuntamiento y elevara, previa fiscalizacion déntgervencion Municipal, la propuesta

correspondiente al érgano municipal que tenga tapebtencia para resolver. En todo
caso, se comunicaran los resultados a los intevesadgun lo dispuesto en la
convocatoria.

La resolucién que ponga fin al procedimiento agotar via administrativa y
contra la misma procedera recurso contencioso-askngtivo, conforme a lo dispuesto
en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora deJiaisdiccion Contencioso-
Administrativa. Transcurrido el plazo maximo pagaalver sin que el érgano municipal
competente haya dictado resolucion expresa, progedeclarar la caducidad del
procedimiento.

4. Firma del contrato.- La firma de los contratos se realizara ante eresago
General del Ayuntamiento o funcionario en quienedek. La exigencia de
intervencion de Notario correra por cuenta de tadad que lo requiera.

C) Procedimientos especificos de contratacion y mibidacion de operaciones
financieras a corto y a largo plazo para el ejercio 2013

En consideracion a la situacion de los mercad@néieros y a las restricciones
gue ello ha producido en la concesion de créditosrtd y largo plazo por parte de las
entidades financieras, se faculta a la Tenientaldalde-Delegada del Area Econémica
para que cualesquiera de las operaciones anterpuedan ser negociadas directamente
con las entidades financieras, con independencimé&eban ser sometidas a aprobacién
del 6rgano competente previsto en la LRBRL y TRLRIduando estas negociaciones
tengan como objetivo alguno de los siguientes:

1) Asegurar la financiacién necesaria a largo plgze permita la maxima ejecucion
del presupuesto 2018on independencia del gasto o inversion a finansiampre
gue previamente se haya tramitado una convocadodas las entidades de la plaza
respecto de la que no se haya recibido ofertasisunfies para cubrir el importe total a
financiar.

2) Asegurar la financiacién necesaria a corto plga@ evitar un déficit de liquidez

gue impida a la Hacienda Local hacer frente a <higyariones, siempre que

previamente se haya tramitado una convocatoriadasttas entidades de la plaza
respecto de la que no que no se haya recibiddasfauficientes para cubrir el

importe total a financiar.

3) Reducir la carga financiera presente o futura,l&e medida que permita al
Ayuntamiento alcanzar una situacion de ahorro rmsitivo, bien contratando
nuevas operaciones que sustituyan a las que seerdgrem en vigor o bien
modificando de forma puntual las condiciones deapenes singulares existentes.
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17.- FISCALIZACION

BASE QUINCUAGESIMA.- CONTROL INTERNO

A) La funcion interventora de control y fiscalizéwi interna de la gestion
Econdmico-Financiera y Presupuestaria sera comgiatdal Interventor o, en su caso, de
funcionarios que actien como delegados de eéstdpsetérminos establecidos en el
articulo 17.2 del R.D. 1.174/87

En las Sociedades Mercantiles se ejerceran lasohes de control financiero y
control de eficacia, en los términos establecidodos articulos 220 y 221 del R.D.L.
2/2004. El ejercicio de tales funciones se dedareobajo la direccion del Interventor.

La fiscalizacibn comprendera la de todo acto o dwmmto que dé lugar al
reconocimiento de derechos y de obligaciones déenmo econdmico, asi como los
ingresos y pagos que de ellos se deriven, y laudaadn, inversion o aplicacion en
general de los fondos municipales y el ejercici@sikas funciones se desarrollara en los
términos establecidos en el Titulo VI, Capitulo ¢l Texto Refundido de la Ley
reguladora de Haciendas Locales y R.D. 1.174/8iteuccion de Contabilidad.

Para dar cumplimiento a la Ley Organica 2/2012kskabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, la fiscalizacion versarabién, sobre el cumplimiento de los
principios regulados en dicha Ley, en especial des estabilidad, sostenibilidad y
plurianualidad, la capacidad financiera del ejéocicorriente y futuros, el marco
presupuestario a medio plazo, los objetivos debibiskad y de deuda y el limite maximo
de gasto, asi como que la gestiébn de los recursoscipales esté orientada por la
eficacia, la eficiencia, la economia y la calidad,la aplicacion de politicas de
racionalizacion del gasto y de mejora de la gestaios servicios municipales.

B) Para lograr la mayor eficacia de la funciéredlzadora, el Interventor podra
fiscalizar los diferentes servicios y exigir, pasa examen, cuantos libros, cuentas,
documentos, antecedentes y pormenores estime olebeec en cada caso.

A tal efecto, el Interventor, en el ejercicio des sunciones, tendra libre acceso en
cualquier momento, a todas las oficinas, centrdependencias de la Corporacion, y sus
respectivos Jefes deberan darle las maximas tadglpara el cumplimiento de su mision.

El Interventor podra requerir discrecionalmentdodo el personal afecto a la
Intervencion para que le auxilie en su labor figedlora, sin perjuicio de la facultad de
delegacién a que hace referencia la Base Trigeéjtios, que se hace extensiva a dicha
funcion fiscalizadora.

Sin perjuicio de lo anterior, se podran contratstancias técnicas externas que

actuarian bajo la direccion del Interventor, en dasos necesarios para completar los
medios humanos y materiales a su cargo.
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C) No estaran sujetas a fiscalizacion previa lasdale autorizacion y disposicion
de gastos que correspondan a contratos menorestas gk caracter periodico y demas
de tracto sucesivo, una vez intervenido el gastaespondiente al periodo inicial del acto
o contrato del que deriven o sus modificaciones.

Asimismo no estaran sometidos a fiscalizacion pretros gastos menores de
3.005,06 € que, de acuerdo con la normativa vigesgehagan efectivos a través del
sistema de Anticipos de Caja Fija.

D) Gastos en bienes corrientes y servicios.

En materia de gastos en bienes corrientes y sesveg ejercera la Fiscalizacion
Previa Plena, en todo caso, sobre los expedieatgasio siguientes:

1. Aquellos en que los actos de autorizacion oodispon sean competencia de un
organo colegiado.

2. Los de caracter plurianual y los de tramitacidticipada.

En los deméas casos, se podra ejercer la Fiscalizd®ievia Limitada, en los
términos recogidos en el articulo 219.2° del T&#fundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, limitandose a comprobar losesiges extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y queaduesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto y obligacién que se propoogaaer.

b) Que las obligaciones o gastos se generan pandrgpmpetente.

c) Aquellos otros extremos que, por su trascendegrtiel proceso de gestion, se
determinen por el Pleno, a propuesta del Presi@emeevio informe del Interventor.

E) Si en el ejercicio de la funcidn interventorarjano interventor se manifestara
en desacuerdo con el fondo o con la forma de ltssaclocumentos o expedientes
examinados, debera formular sus reparos por esamit el Organo a que afecte dicho
reparo, antes de la adopcion del acuerdo o regoluci

Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no estécderdo con el mismo,
correspondera al Presidente/a de la Entidad Lasdlver la discrepancia, siendo su
resolucion ejecutiva. Esta facultad no sera delegaibningun caso.

No obstante lo dispuesto en el apartado anteriamespondera al Pleno la
resolucién de las discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion dktaré
b) Se refieran a obligaciones 0 gastos cuya aprobaei@mle su competencia.

Los reparos comunicados a los servicios municipgéssores del gasto de que se
trate, deberan ser contestados o admitidos y satisampor aquéllos en plazo no superior
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a diez dias, salvo en los casos en que, en el mpazo comuniquen la necesidad de
ampliar el mismo indicando el periodo de ampliaciGuando se rebasen los plazos
correspondientes sin subsanacion ni alegaciongvbrieion procedera a la tramitacion
del acto o documento con las consecuencias inlesrahtmantenimiento del reparo y su
no subsanacion.

F) Los gastos y obligaciones sometidos a fiscalizattmitada o tramitados sin
fiscalizacion previa, seran objeto de Fiscalizackiena Posterior ejercida sobre una
muestra representativa de los actos, documentogedientes correspondientes, a los
efectos previstos en el articulo 219.3 del R.D/R0@4. La determinacién de la muestra
representativa de los distintos tipos de expediestmrespondera al Delegado/a de
Hacienda a propuesta de Intervencion.

G) Expedientes de Contratacion.

En los expedientes de contratacion, la Intervenlb&mra a cabo las actuaciones
de fiscalizacion que en la legislacion de Congratel Sector Publico estan establecidas a
cargo de la Intervencion General.

H) Empresas dependientes de la Entidad.

Las empresas dependientes de la Entidad tendri&pa@sition y remitiran cuando
se les solicite, en base al R.D.L. 2/2004, cuadtmsimentos, libros, justificantes, etc. se
hicieran necesarios por la Intervencién, para Heveabo la auditoria de los mismos y los
controles de legalidad, financieros, de eficadgigiencia.

) Fiscalizacién de Derechos.

En base a lo previsto en el articulo 219.4 del R.2Y2004, la fiscalizacion previa
de derechos se sustituye por la inherente a la twenaazon en Contabilidad y por
actuaciones comprobatorias posteriores mediantects de muestreo o0 auditoria a
realizar con motivo de la Liquidacion Anual del frpuesto.

18.- MODIFICACION DE LASPRESENTES BASES

BASE QUINCUAGESIMOPRIMERA.-

Las presentes Bases podran ser modificadas p@ardxwel Excmo. Ayuntamiento
Pleno, previo informe del Sr. Interventor de Fondos

19.- DISPOSICIONES FINALES

1.- En lo no previsto especialmente en estas Basestara a lo dispuesto por la
legislacién de régimen local y sus reglamentos,casio por las demas disposiciones
concordantes de aplicacion en la materia.
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2.- Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion tanto al Ente Local
como a sus Organismos Auténomos.

3.- Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de las presentes Bases seran
resueltas por el Alcalde previos informes pertinentes, siendo preceptivo, en todo caso, el
del Servicio de Intervencion.

En El Puerto de Santa Maria, 26 de julio de 2013
LA ALCALDESA ACCIDENTAL,

Fdo-TLeocadia M® Benavente Lara
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