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BASES PARA LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO2018

1.- NORMAS GENERALES

BASE PRIMERA.- PRESUPUESTO GENERAL

Ta gestion, desarrollo y ejecucion del Presupuesto General, se verificard con arreglo
a lo dispuesto por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Hacicndas Locales
aprobado por R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por ¢l Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril,
Ley Organica 2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, su
normativa de desarrollo y por las presentes Bases, cuya vigencia serd la misma que la del
Presupuesto. En caso de prérroga del Presupuesto, estas Bases regirdn asimismo durante cl
periodo que durc la prérroga.

La aplicacion de las limitaciones y condiciones establecidas en cl Art. 21 del R.ID.
500/90 respecto de la determinacion de los créditos iniciales del Presupuesto prorrogado
se efectuard por Decreto del Presidente, previo informe de Intervencion, del que se dara
cucnta al Pleno en la primera sesion que celebre en el gjercicio al que afecle la prorroga.

Las presentes Bascs se aplicaran a la gjecucion y desarrollo del Presupuesto General.

Tanto el Presupuesto como las presentes Bascs, estardn supeditados al Plan de Ajuste y
medidas extraordinarias contenidas en el Titulo 11 del RDL 8/2013, de 28 de junio, aprobado
por ¢l Pleno en sesidn de 30 de septiembre de 2013, modificado por acuerdo de Pleno en
sesion de 27 de junio de 2014 para la solicitud de medidas relativas a los préstamos del plan
de pago a proveedores de 2012, previstas en el Acuerdo de la Comision Delegada del
Gobierno para Asuntos Econdmicos, de 24 de abril de 2014, para la modificacion de
determinadas condiciones financieras de las operaciones de endeudamicnto suscritas con
cargo al mecanismo de financiacidn para el pago a los proveedores de las entidades locales,
el cual fue objeto de publicacién mediante Orden PRE/966/2014, de 10 de junio, y a las de
medidas cn ¢l contenidas, en los términos establecidos en ¢l RD-ley 4/2012. Las medidas de
cardcter general del indicado Plan, serviran de base a la aplicacidn del Presupuesto y de eslas
Bases de Fjecucion y a la interpretacion de éstas, cn su caso.

Las prescntes Dases, contienen los acuerdos de organizacion adoplados por la
Corporacién Municipal constituida ¢l 13 de Junio de 2015 y Acuerdo Plenario sobre
retribuciones de fecha 15 de febrero de 2017,

BASE SEGUNDA.- ESTADOS DE GASTOS E INGRESOS DEL
AVYUNTAMIENTO Y ESTADOS DE PREVISION DIE LAS SOCIEDADES
MERCANTILES

El Presupuesto General del Ayuntamiento estd integrado por:
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A) El Presupuesto del Ayuntamiento de El Puerto de Santa Maria, que asciende a
97.428.715,15 € en ¢l Lstado de Ingresos y 97.219.947,43 € en ¢l Estado de Gastos.

B) Los Estados de prevision de Ingresos y Gastos de las Sociedades Mercantiles
imlegramente participadas "EMPRESA MUNICIPAL DE SUELO Y VIVIENDA,
S.A” por importe de 895.620,71 € en previsiones de ingresos y de gastos;
“IMPULSA EL PUERTO, S.1..1L." por importe de 2.108.118,97 € en previsiones de
ingresos v 1.932.201,63 € en previsiones de gastos v “"EL PULERTO DE SANTA
MARIA GLOBAL, S.L.U.* por importe de 2.206.966,20 € en previsiones dc ingresos
y de gastos.

C) Los Estados de prevision de Ingresos y Gastos de la Sociedad Mercantil parcialmente
participada "AGUAS DEL PUERTO EMPRESA MUNICIPAL, S.A" por imporle de
4.615.247,43 € en previsiones de ingresos y 4.620.247,43 € dc gastos.

Las cantidades consignadas en las aplicaciones presupuestarias del Lstado de Gastos
representan el importe de las atenciones a cargo del Ayuntamiento, y estin determinadas en
relacion con las obligaciones y necesidades de los distinfos Servicios.

Dichas consignaciones representan una mera prevision y no constituiran derecho
alguno y sélo podran aplicarse previa ordenacion del gasto en la forma reglamentaria, y de
conformidad con las presentes Bases, cuando venza la obligacion o reclamen los servicios, y
dentro de la cuantia, medida y ticmpo indispensables.

Ll Estado de Ingresos contiene las previsioncs de los que integran la Hacienda
Municipal para el presente ejercicio.

BASE TERCERA.- PRINCIPIOS, INSTRUMENTOS ¥ PROCEDIMIENTOS
DE APLICACION DE LA LEY ORGANICA DE ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA

Y SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

1. La elaboracidn, aprobacion y cjecucion de los Presupuestos y demds actuaciones
que afecten a los gastos o ingresos del Ayuntamicnto y de los entes dependientes
pertenceientes al sector Administraciones Plblicas conforme al Sistema Europeo
de Cuentas Nacionales y Regionales, se realizard en un marco de cquilibrio,
conforme al principio de estabilidad presupuestaria.

2. In lo que se refiere a las sociedades mercantiles y entes no incluidos en el
indicado scctor, se entenderd por estabilidad presupuestaria la posicion de
equilibrio finanecicro.

3. Las actuaciones del Ayuntamicnto y entes dependientes, se sujetardn al principio de
sostenibilidad financiera, mediante la acreditacion en cada caso, de la capacidad para
financiar compromisos de gasto presentes y luturos dentro de los limites de déficil
y deuda publica. A dichos cfectos, los expedientes de gasto de importe superior a
18.000,00 €, (TVA no incluido), acompaiiaran informe acreditativo de dicha
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capacidad (de la Adjuntia de Control Presupuestario en el caso del Ayuntamicnto
y de la correspondicnte Dircecién Leondmica en los entes dependientes), Quedan
exceptuados de la obligatoriedad de acompaiiar el informe citado aquellos gastos
que procedan de generaciones de erédito por contar con ingresos afectados.
I.a elaboracion de los Presupuestos del Ayuntamicento y entes dependientes y del
Presupuesto General, se encuadrard en un marco presupucstario a medio plazo,
compatible con el principio de anualidad por el gue se rigen la aprobacion y
¢jccucion de los Presupucstos.
Asimismo, ¢l gasto pablico municipal se encuadrard en un marco de planificacion
plurianual y de programacion y presupucstacion, atendiendo al cumplimiento de
los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.
A los efectos de los dos puntos anteriores, el Ayuntamicnto claborara un Plan
presupuestario a medio plazo en el que se enmarcard la elaboracidn de sus
Presupuestos anuales y a través del cual se garanlizard una programacion
presupuestaria coherente con los objetivos de estabilidad presupuestaria y de
deuda pablica. El Plan presupucstario, que deberd ser aprobado por el Alcalde,
dando cuenla al Pleno abarcard un periodo minimo de tres afios y contendrd, entre
olros paramelros:
a. Los objetivos de estabilidad presupuestaria y de endeudamiento
b. Las proyecciones de las principales partidas de ingresos y gastos teniendo
en cuenta tanto su evolucion tendencial, es decir basada en politicas no
sujetas a modificacioncs, como el impacto de las medidas previstas para cl
periodo considerado.
¢. Los principales supuestos en los que sc basan dichas proyecciones de
ingresos y gastos,

De acuerdo con el art. 15.1 de la Orden HATP/2105/2012, de | de octubre, por la
que sc desarrollan las obligaciones de suministro de informacion previstas cn la
Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera modificada por la Orden ITAP/2082/2014, de 7 de
noviembre, deberdn remitirse al Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas, antes del 15 de septiembre de cada aflo, las Lincas Fundamentales de los
Presupuestos, que seran aprobadas por el Alcalde, dando cuenta al Pleno.

La preparacion y claboracién del Presupuesto General y de los Presupucstos y
Estados de Prevision que lo integran, sc basard en el contenido y plazos establecidos
en las Normas de elaboracion del Presupuesto General que anualmente aprobard la
Delegacion del Area Fcondmica. Dichas Normas incluirdn, entre otras, los objetivos
de cstabilidad presupuestaria y de endeudamiento, las proyecciones anuales del
marco plurianual v los principales supucstos en que se basan, la referencia del limite
de gasto no linanciero y el fondo de contingencia.

La contabilidad del Ayunlamiento y la de sus entes dependicntes, asi como sus
Presupuestos, Liquidaciones y Cuentas, contendran informacion suficiente y
adecuada que permita verificar su situacion financiera, el cumplimiento de los
objetivos de estabilidad presupucstaria y de sostenibilidad financiera y la
observancia de los reguerimientos acordados cn la normativa europea en esla
materia. A este respecto, los Presupuestos y Cuentas Generales intcgraran
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informacion sobre todos los sujetos y cntidades comprendidos en el Presupuesto
General.

. El Ayuntamiento y sus entes dependienles suminisirardn toda la informacion

necesaria para el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Organica de
bistabilidad Presupucstaria v Sostenibilidad TFinanciera, y de las normas ¥y
acuerdos que s¢ adopten en su desarrollo, y garantizaran la coherencia de las
normas y procedimienlos conlables, asi como la intcgridad de los sistemas de
recopilacion y tratamiento de datos.

Ll Presupuesto General acompafard la informacidén precisa para relacionar el
saldo resultante de los ingresos y gastos de los Presupuestos gue lo integran con la
capacidad o neccesidad de financiacién calculada conforme a las normas del
Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales.

. Estarin  sometidas a disponibilidad piblica en cl expediente de Presupuesto

general a lo largo de cada ejercicio presupuestario, las previsiones utilizadas para
la planificacién presupuestaria, asi como la metodologia, supuestos y parametros
cn los que sec basen. Respeeto del Presupuesto Municipal, dichas previsiones y
metodologia constardn cn ¢l Informe Licondmico Financiero. Respeclo de los
Estados de Prevision de los entes dependientes, acompafiardn informes de
contenido igual al indicado, suscrito por los responsables de las correspondientes
direcciones econdomicus.

La gestion de los recursos municipales eslard orientada por la cficacia, la
cficicncia, la cconomia y la calidad, a cuyo fin se aplicarin politicas de
racionalizacion del gasto y de mejora de la gestion de los servicios municipales.
las disposiciones municipales reglamentarias, cn su fase de elaboracion y
aprobacion, los actos administrativos, los contratos y los convenios de
colaboracion, asi como cualguier otra actuacion del Ayuntamicnto y de sus entes
dependientes, que afecten a los gastos o ingresos municipales presentes o futuros,
dcberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al
cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad linanciera.

El Ayuntamiento aprobard un limite médximo de gasto no financiero, coherente
con ¢l objetivo de estabilidad presupuestaria y la regla de gasto establecida en la
Ley Organica 2/2012, quc marcard el techo de asignacion de recursos del
Presupuesto, Dicho limite podrd aumentar ¢n la cuantia equivalente en los afios en
que se oblengan los aumentos de recaudacion, cuando sc aprueben cambios
nermativos que supongan aumentos permanentes de aquella, y debera disminuirse
cn la cuantia cquivalente cn los afios en que se produzcan las disminuciones de
recaudacion, cuando se aprucben cambios normativos que supongan
disminuciones de la misma.

Los ingresos que se obtengan por encima de lo previsto sc destinaran
intcgramente a reducir ¢l nivel de endeudamiento. En consecuencia, en cl
suptiesto de que la liquidacion presupucstaria se sitie en superdvit, ésle se
destinard a reducir el endeudamiento neto.

Los créditos presupuestarios para satisfacer los inlereses y el capital de la deuda
municipal, sc entenderan siempre incluidos en el estado de gaslos de los
Presupuestos ¥ no podrdn ser objeto de cnmicnda o modificacion mientras se
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ajusten a las condicioncs de su contratacion. El pago de los intereses y cl capital

de la deuda municipal, gozara de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.
. De acuerdo con lo establecido en ¢l Art. 31 de la Ley Organica 2/2012, se incluye
en la aplicacién 11 92910 5000000 del Presupuesto Municipal una dotaciom en
concepto de Fondo de contingencia de ¢jccucion presupuestaria por importe de
1.000.000,00 € para operaciones no linancicras, que se destinard, cuando proceda,
a alender nceesidades inaplazables de cardcler no discrecional y no previstas en el
Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del
gjercicio, destinadas (micamente a financiar crédilos extraordinarios, suplementos
de crédito e incorporaciones de crédito. En ningdin caso podra utilizarse para
financiar o dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones
discrccionales del Ayuntamiento carentcs de coberlura presupuestaria, La
apreciacion dc la existencia de dichas necesidades y la aplicacion del Fondo,
corresponderd a la Junta de Gobiemno Local, a propuesta de la Alcaldia,
previamenle a la autorizacion de las respectivas modificaciones presupuestarias.
Ll Ayuntamienio y cada uno de los entes dependientes, hardn un seguimiento de
los datos de ejecucion presupucstaria y ajustardn el gasto municipal para
parantizar que al cierre del gjercicio no se incumpla el objetivo de estabilidad
presupucstaria. En caso de apreciar un ricsgo de incumplimiento del objetivo de
estabilidad presupuestaria, del objetivo de deuda pablica o del limite de gasto, la
Intervencién Municipal clevard una advertencia motivada a la Alcaldia y a la
Delegacion del Arca Econdmica, acompafiada de informe-propuesta de la
Adjuntia de Control Presupuestatio sobre medidas de ajuste del gasto municipal,
para que se adopten las que se estimen necesarias.

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA Y PLAN DE CUENTAS

en la
419/2(

BASE CUARTA. - ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura de los estados de gastos y de ingresos sc regird por lo establecido
Orden FITA/3565/2008, de 3 de diciembre, modilicada por la Orden HAP
)14, de 14 de marzo, con las siguienles concreciones:

A) PRESUPUELSTO DE GASTOS

2.

T.os eréditos del presupucsto de gastos se clasificaran segin su naturaleza Orgénica,
por Programas y Econdmica.

Los codigos y denominaciones de las estructuras Orgdnica y por Programas sc
detallaran separadamente en el expediente de Presupuesto de cada cjercicio.

Ia clasificacién Orpanica de gastos se codifica por Area (1° digito) y por Lenencia
de Alcaldia o Concejalia (1° y 2° digitos)

La clasificacion por Programas de gastos se codilica en Arca de Gasto (1° digito),
Politica de Gasto (1° y 2° digitos), Grupo de Programas (1° 2° y 3° digilos),
Programa (1°, 2°, 3° y 4° digitos) y Subprograma (1°, 2°, 3°, 4° y 5° digitos)
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5. La clasificacién Econdmica de gastos sc codifica en Capitulo (1° digito), Articulo (17
y 2° dipitos), Concepto (17, 27 y 3° digilos), Subconcepto (1°, 2°, 3°, 4% y 5° digitos) y
Aplicacion Presupucstaria (1°, 2, 3°, 4°, 5°, 6° y 7° digitos).

6. Se mantiene en el capitulo 5, articulo 50, concepto 500, Ia dotacidn del Fondo de
Contingencia,

B) PRESUPUESTO DL INGRESOS

1. Las previsiones del presupuesto de ingresos se clasificarin seglin su naturaleza
Econodmica.

2. La clasificacion Orgdnica de ingresos se codifica por Area (1° digito) y por Tenencia
de Alcaldia o Concejalia (1° y 2° digitos)

3. La clasificacion Econémica de ingresos se codilica en Capitulo (1° digito), Articulo
(12 y 2° digitos), Concepto (1% 2° y 3° digitos) y Subconeepto (1°, 2% 3%, 4% y 5°
digitos).

BASE QUINTA. - PLAN DE CUENTAS

Correspondera al Teniente de Alcalde Delegado del Arca Lconémica la
aprobacion, a propuesta de Intervencion, del Plan de Cuentas de Contabilidad I'inanciera
que se asigne a aplicaciones y conceptos, tanto presupuestarios como no presupucstarios,
de conformidad con lo que se establece en la Orden I[IAP/1781/2013, de 20 de
scpticmbre, por la que se aprueba la Tnstruccion del modelo normal de contabilidad local,
asi como la determinacion de la estructura presupuestaria aplicable a los subconceplos
que se creen conforme a la Base 6.5.

2-NIVEL DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

BASE SEXTA. - NIVELES DE VINCULACION JURIDICA

1.- Los créditos para gastos se destinardn cxclusivamente a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados y, en consecuencia, no podran adquirirse compromisos
de gastos en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho
los Acuerdos, Resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacion sc
verilicard al nivel de vinculacién juridica establecida en el apartado siguiente.

2.- Se considera necesario para la adccuada cjecucion del Presupuesto establecer la
siguicnte vinculacion de los créditos para gastos, que habra de respetar en todo caso el Arca,
respecto de la clasificacion organica, el Area de Gaslo, respecto de la clasificacion por
Programas y el Capitulo, respeeto de la Leondmica (Art. 29 del R.D. 500/1990), todo ello
con las siguientes excepeiones:
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A) Capitulo 1: Gastos de Personal

La vinculacién se establece a nivel de Capitulo, exceptuindose de esta norma
general los articulos siguientes, cuya vinculacion sc establece precisamente a nivel de arti-
culo:

Articulo 10.- Organos de gobicrno y personal directivo
Articulo 11.- Personal eventual
Articulo 15.- Incentivos al rendimicnto

B) Capitulo 2.- Gastos corrientes en bienes y servicios

Se aplicard la norma general a los eréditos consignados en el presente capitulo, con
excepeion de los siguientes eréditos que tendrdn caricter vineulante con el nivel de
desagregacion con que aparezcan en el Estado de Gaslos:

a) Los destinados a Gastos de Representacion de los miembros de la Corporacion
b) Los destinados a gastos gestionados descentralizadamente mediante Anticipos de
Caja Fija.
¢) T.os destinados a Gastos de gjecucion de sentencias de la aplicacidn presupuestaria
7092012 2269943,
d) Las aplicaciones para las Operaciones Pendienies de Aplicar a Presupuesto, que se
relacionan:

11.929.11.226.99.47 Operaciones pendientes de aplicar a presupuesto-—-Servicios
Generales no Clasificados
41.162.10.226.99.47 Operaciones pendicntes de aplicar a presupuesto---Recogida de

Residuos

41.162.30.226.99.47 Operaciones pendientes de aplicar a presupucsto—-Tratamiento
de Residuos Urbanos

42.171.11.226.99.47 Operaciones pendientes de aplicar a presupuesto-—Playas y
Masas Forestales

C) Capitulo 3.- Gastos financieros
Todas las aplicaciones presupucstarias de este Capitulo vincularin de
acuerdo con la norma general, exceplo la 11 93411 3590000, “Intereses deuda
Diputacion Cadiz (Convenio)—Servicio de Recaudacion, que lo hard sobre si misma.

1)) Capitulo 4.- Transferencias corrientes
Todas las aplicaciones presupuestarias de este Capitulo vinculardan de acuerdo con la
norma general, exeepto en las que contienen subvenciones recogidas nominativamente

en el Anexo a cstas bases, que tendrdn cardcter vinculante al nivel de desagregacion
con que figuren en los Estados de Gastos.
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E) Capitulos 6 y 7.- Inversiones Reales y Transferencias de Capital

Se establece para estos Capitulos la vinculacidn juridica general, pero en ¢l caso de
pastos financiados con recursos afectados, la vinculacion sélo serd aplicable cuando los
créditos que la integren se financien con idénticos recursos, de acuerdo con los
procedimientos que sc cxpresan a continuacion.

Sin perjuicio de la observancia de lo que se regula en la Base 44.2 sobre afeccion de
recursos afectados, se autoriza;

a) A la Alealdia para destinar los saldos disponibles de eréditos financiados con recursos
alectados, a eréditos pertenceientes al mismo nivel de vinculacion juridica general y
cuya financiacion luere de igual naturaleza.

b) A la Alcaldia para modilicar la afectacion de los créditos disponibles afectados detallada
cn el Anexo de Inversiones y su linanciacion y los incorporados de ejercicios anteriores.

En ambos casos, habran de respetarse las disposiciones legales vigentes en maleria de
Urbanismo y Patrimonio Municipal de Suelo, cuando se trate de recursos afectados tales
como Sanciones Urbanisticas, Aprovechamientos Medios, Fxeesos de Aprovechamientos,
Convenios Urbanisticos, Multas Coercitivas, Cuotas por gastos de urbanizacion (Sistemas
Generales), Prestaciones compensatorias en suclo no wrbanizable y Enajenacion de
Inversiones Reales v de Terrenos.

F) Créditos ampliables

Los créditos que se declaren ampliables, en todo caso, tendran cavdcter vinculante al
nivel de desagrepacion con que figuren en los Estados de Gastos (Art. 27.2 del R.D.

500/1990),

G) La aplicacion 11 92910 5000000 “Fondo de conlingencia de cjecucion
presupuestaria (art, 31 LOEPSF)” tendrd cardeter vineulante con el nivel de desagregacion
con que aparcce en ¢l Listado de Gastos.

3.- Proycetos con financiacién afectada

En todos los casos de Proyectos con linanciacién afectada, con independencia del
Servicio y Concgjalia a que vaya asignado el gasto, con excepeion de los créditos de los
capitulos 6 y 7, la vinculacion se realizar4 a nivel de Subprograma respecto a la clasificacion
por Programas, respetando la norma general en lo que a clasificacion Orgénica y Econémica
se refiere.

4.- Programas Sociales

I.a vinculacion sc realizard a nivel de Concejalia cn lo que a clasificacion Orgdnica se
refiere, siendo de aplicacion la norma general para las clasificacioncs por Programas y
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Econdmica, con excepeion de los proyectos con financiacion afeclada que se regivdn por lo
regulado en ¢l punto anterior.

5.- Apertura de aplicaciones presupuestarias

En los casos en que existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos
o subconceptos dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda impular gastos a
otros conceptos v subconceptos del mismo nivel de vinculacion, cuyas cuentas no liguren
abiertas cn la Contabilidad de Gastos por no contar con dotacion presupuestaria, no serd
precisa la previa operacion de modilicacidn de erédito, pero ¢l primer documento contable
que se tramile con cargo a tales conceplos (RC, A, AD, o ADO) habra de hacer constar tal
circunstancia mediante diligencia en lugar bien visible que indique: "Primera operacion
imputada al concepto”. In todo caso, habra de respetarse la estructura econdmica vigentc,
aprobada por Orden LHA/3565/2008, de 3 de diciembre, y sus modificaciones posteriores y
la establecida cn estas Bascs.

3.- MODIFICACIONES DE CREDITOS

BASE SEPTIMA. - EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE CREDITOS

Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion o exceda del
crédito disponible a nivel de vineulacion juridica, segiin lo establecido en la Base anterior, se
tramitara cl expedicnte de modificacion presupuestaria que proceda de los enumerados en el
articuto 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con sujecion a las prescripeiones
legales y las parlicularidades reguladas en estas Bases.

Toda modificacion del Presupuesio exige propuesta razonada justificativa de la
misma y habra de ser previamente informada por el Interventor.

_ BASE OCTAVA. - CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITOSN

Cuando haya de realizarse algim gasto que no pueda demorarse hasta cl gjercicio
siguiente, v no exista en el Presupuesto de la Corporacion crédito, o sea insuficiente o no
ampliable el consignado, el Presidente de la misma ordenard la incoacion del expediente de
concesion de erédito extraordinario, en cl primer caso, o de suplemento de crédito en el
segundo,

El expediente, que habra de ser previamente informado por la Intervencion, sc
sometera a la aprobacion del Pleno de la Corporacion, con sujecion a los mismos trdmites y
requisitos que los Presupucstos. Serdn asimismo de aplicacion las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad de los Presupuestos a que sc refiere ¢l articulo 169
del TRLRIIL.

51 la incxistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el presupuesto de un

Organismo Autonomo, el expediente de erédito extraordinario o de suplemento de crédito
propuesto inicialmente por el Organo competente del Organismo Autdonomo a que aquel
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corresponda, serd remitido a la Lintidad local para su tramitacion conforme a lo dispucsto cn
cl apartado anterior.

El expedicnte deberd especificar la conercta aplicacidn presupuestaria a incrementar
y el medio o recurso que ha de financiar el aumento que s¢ propone.

Dicho aumento se financiard con cargo al remanente liquido de tesoreria, con nucvos
o mayorcs ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto cormiente y
mediante anulaciones o bajas de créditos de gastos de otras aplicaciones presupuestanias del
Presupuesto vigentc no comprometidos, cuyas dotaciones se estimen reducibles sm
perturbacion del respectivo servicio, Si el medio de financiacién se corresponde con
mayores ingresos sobre los previstos, en el expediente se acreditard que el resto de los ingre-
sos vicnen efectudndose con normalidad, salvo que aguéllos lengan cardcter finalista. Los
eréditos extraordinarios y los suplementos de créditos para gastos de Inversion, ademas de
con los recursos indicados anteriormente, sc podrdn financiar con los procedentes de
Operaciones de Crédito.

Excepeionalmente, v por los acuerdos adoptados con el quérum establecido en el
articulo 47.2 de la Tey 7/1985 de 2 de abril, se consideraran recursos efectivamente
disponibles para financiar nuevos o mayores gastos, por operacioncs corrientes, que
expresamente scan declarados necesarios y urgentes, los procedenles de Operaciones de
Crédito en que se den conjuntamente las siguientes condiciones:

- Que su impotte total anual no supere el 5 por 100 de los recursos por operaciones

corrientes del Presupucsto de la Entidad.

- Que la carga financiera total de la Entidad, incluida la derivada de las operacioncs

proycetadas, no supere el 25 por 100 de los expresados recursos.

- Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la renovacion de

la Comporacion que las concierte.

BASE NOVENA .- CREDITOS AMPLIABLES

|- La ampliacién de créditos, conforme al articulo 39 del Real Decreto 500/1990, es
la modificacion al alza del Presupuesto de Gaslos, concretada en un aumento del crédito
presupuestario en algunas de las aplicaciones presupuestarias relacionadas expresa y
taxativamente en estas Bases y en funcién de los recursos a ellas afectados, no procedentes
de Operacion de Crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion, scrd necesario el
previo reconocimiento cn firme de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto
de Ingresos que se encuentren afcctados al erédito que se pretende ampliar.

2.- Ln particular se declaran ampliables en el Presupuesto del Ayuntamiento las
siguientes Aplicaciones Presupuestanas:

Aplicacidn Presupuestaria de Gaslos P Conce:um de Ingreso
1193411 2270801 Servicio recaudacion tasa reeogida de | 41 30200 Tasa Recogida de Residuos (OF n°12)
residuns - Servicio de Recaudacidn

33 15320 2279915 Ejecucion de calas en via plblica --- | 33 32903 Tasa por Ejecucion obras de calas cn Vias
Vias Piblicas IMiblicas (OF n° 35)
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41 17112 8300100 Gastos anlicipados  ejecucion
subsidiaria ---Mejora del Medio Ambicnte Urbano
Natural

41 83014 Reintegros unl!if?pﬂs cjccucian subsidiaria
Mejora del Medio Ambiente Urbano Natural

71 93420 2270800 Compensacion Diputacidn Prov.
Convenio Recaudacion Multas —-- Serv, De Gesti, y Rec,
Multas

81 24129 6260006 Adquisicidn cquipos informaticos
Aula Mentor —- Programa Aula Mentor

71 39120 Multas por infracciones de la Ordenanza de
cireylacion

8139903 Matriculas Programa Aula Mentor

63 49310 2269901 Compensacion Conscjeria de Salud
expedientes  sancionadores --—- Servicios Generales de
‘Salud y Consumo

63 39910 Sanciones Nxpedientes Salud Piblica

21 92010 8300000 Otros anlicipos -—  Servicios
(enerales de Administracién General

21 92021 8300800 Anticipos reintegrables al personal
menos de un afio — Oiros Servicios de Administracion
 de Personal

21 83000 Reintegros otros Anlicipos

21 83001 Reintegros Anticipos Personal menos de un
afio

21 92021 8310800 ﬁnll{.lpub reintegrables al personal
mas de un afio — Otros Servicios de Administracion de
Personal

21 83101 Reintegro Anlicipos Personal mas de un afio

21 92023 8300400 Anticipos I'T por cuenta de Seguridad
 Social --- Otros Servicios de Personal no Clasificados

21 #3003 Reintegros anticipos [T por cuenla de
Seguridad Social

31 15130 8300100 Gastos anticipados gjecucion
subsidiaria --- Disciplina Urbanistica

32 93310 8300100 Gastos anlicipados  ejecucion
subsidiaria ---Gestion del Patrimonio

33 45010 8300100 Gastos anticipados -:js:u.:u:.iiiSh_

subsidiaria --- Infraestructura v Urbanizacion

31 83012 Reintegros anlicipos por ¢jecuciones
subsidiarias Disciplina Urbanistica

32 83013 Rﬂuilt,gmh anticipos ¢jecuciones subsidiarias
Gestién del Patrimonio

33 83010 Reintcgros anticipos por ejecuciones
subsidiarias Infragstructura v Urbanizacion

31 15221 8300100 Gastos anticipados ¢jecucidn
subsidiaria -— Inspeceidn Téenica de Edificios

31 83011 Reintegros anticipos gjecuciones subsidiarias
LTE.

64 33810 2210001 Suministro energia eléctrica—
Recinto Ferial

64 32911 Tasa por el suministro de energia eléctrica
{OF N2 40) — Recinto Ferlal

42 17111 2090000 Canones -- Playas y Masas
Forestales

41 38903 Repercusién Costes a Adjudicatarios de
Instalaciones Medio Ambiente

Para cumplimiento del Convenio suscrito con APEMSA la  aplicacion
presupuestaria 11 93411 2270801 “Servicio rccaudacion tasa recogida de residuos
(Ampliable) ---Servicio de Recandacion™ resultard ampliada en ¢l 3,48 % del importe de los
mayores derechos que se liquiden en el concepto 41 30200 “Tasa Recogida de Residuos
{Ampliable) (OF n® 12)” del Presupuesto de Ingresos.

lpualmente, para cumplimiento del Convenio sobre procedimientos sancionadores
suscrito entre este Ayuntamiento y la Consejeria de Salud con fecha 24 de encro de 2000, la
aplicacion  presupuestaria 63 49310 2269901 “Compensacion Consejeria de  Salud
expedientes sancionadores---Servicios Generales de Salud y Consumo (Ampliable)”
resultara ampliada en el 25% del importe de los mayores derechos que se liquiden en el
concepto 63 39910 “Sanciones Expedientes de Salud Pablica (Ampliable)” del Presupuesto

de Ingresos.
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Asimismo, para cumplimiento del Ancxo al Convenio de Colaboracion cn materia
de gestion recaudatoria con la Diputacion Provincial de Cadiz sobre expedientes
sancionadores de trafico vial urbano, la aplicacién presupucstaria 71 93420 2270800
“Compensacion Diputacion Prov. Convenio Multas-Policia Local” resultard ampliada en el
20 % del importe de los mayores derechos recaudados sobre las previsiones iniciales en el
concepto 71 39120 “Multas por inlraceiones de la Ordenanza de circulacién del Presupuesto

de Ingresos™.

Ia aplicacién presupuestaria 42.17111,2090000 “Cdnones — Playas y Masas
Forestales” resultari ampliada por el gasto que se repercuta al adjudicatario ¢l
Laboratorio de Investigacion Gastronémica El Molino (Resolucion de 8 de agosto de
2014, Expte n" CNCO02/13/CA/0D16) en concepto de canon.

3.- Ta ampliacion de créditos exigird la framitacion dc un expediente que,
propuesto por la unidad administrativa competente del Centro Gestor del crédito, sera
aprobado por el Alcalde mediante Decreto, previo informe del Interventor.

Los expedientes de ampliacion de créditos que afecten al Presupucsto de un
Organismo Auténomo seguirdn el mismo (rimite previsto en los apartados anteriores,
correspondiendo su aprobacion al Presidente de la Corporacion.

BASE DECIMA.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

l.- Podra imputarse el imporle total o parcial de un crédito a olras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica, mediante
Transferencia de Crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el
Texto Refundido de la ey Reguladora de las Ilaciendas Locales.

2.- Los expedientes que se tramiten por cstc concepto se iniciardn a peticion del
Cenlro Gestor del Gasto y, previo Informe del Interventor, sc aprobarin por Decreto de la
Presidencia de la Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones
presupuestarias del mismo drea de gasto o cuando las bajas y las altas afccten a creditos de
personal o reestructuraciones administrativas. No obstante, este régimen solo serd
aplicable a los créditos de los capitulos VI y VII, cuando estén incluidos en proyectos de
inversion con igual financiacion afectada. Tales expedientes scran cjecutivos desde la fecha
de su aprobacion.

3.- En otro caso, la aprobacidn de los expedicntes de transferencias entre distintas
areas de gasto correspondera al Pleno de la Corporacion, con sujecion a las normas sobre
informacién, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 del
TRLEHL.

4.- T.os Organismos Autonomos podran realizar este tipo de operaciones de
transferencia, con sujecion a lo dispucsto en los apartados anteriores, correspondiendo la
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aprobacidn de los mismos al Presidente de la Entidad o al Pleno de la Corporacion segln los
casos, a propuesta del Presidente del Organismo.

BASE DECIMOPRIMERA.- CREDITOS GENERADOS POR INGRESOS

|.- Podrén generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los
ingresos de naturaleza no tributaria distintos de las operaciones de crédito especilicados en
el articulo 43 del B.D. 500/1990, de 20 de Abril.

2.- Justificada la efectividad de la recandacién de los derechos o la existencia
formal del compromiso lirme de aportacion o el reconocimiento del derecho, scgiin los
casos, se procederd a lramitar el expedienle, que se iniciard mediante propuesta del
responsable del Centro Gestor correspondiente, Su aprobacion corresponderd al Presidente
de la Corporacion, tanto si se trata de modificacion del Presupuesto de la Entidad como del
correspondiente a un Organismo Auténomo, siendo preceptivo, en todo caso, informe previo
del Interventor.

BASE DECIMOSEGUNDA.- INCORPORACION DE REMANENTES

1.- De conformidad con lo dispuesto en el Texto Refundido de la ey Reguladora de
las Ilaciendas Locales y el R.D. 500/1990, podran incorporarse a los correspondientes
créditos del Presupucsto de Gastos del cjercicio inmediato siguiente, siempre y cuando
cxistan para cllo suficicntes recursos financieros:

a) Los crédilos extraordinarios y los suplemenios de crédito, asi como las
(ranslerencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el dltimo trimestre
del ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su concesion o aulori-
zacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos
cn gjercicios anleriores.

¢)  Los créditos por operaciones de capital,

d) Los saldos de créditos autorizados en funcion de la electiva recaudacion de
recursos afectados.

¢)  Los créditos que amparen proycetos financiados con ingresos afectados.

2.- A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de hquidacion del Presupucsto
del gjercicio, la Intervencion elaborara un estado comprensivo de:

a)  Los saldos de disposiciones de gasto con cargo a las cuales no sc ha procedido
al reconocimiento de obligaciones.

b)  Los saldos de autorizaciones.

¢}  Los saldos de créditos retenidos.

d) Los saldos dc créditos disponibles.
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3.- Ll cstado formulado por la Intervencion se someterd a informe de los
responsables de cada Centro Gestor del Gasto, al objeto de que formulen propuesta razonada
de incorporacion de remanentes, propucsta que sc acompailara de los proyeclos o
documentos acreditativos de la cerlera en la ejecucion de la correspondiente actuacion a lo
largo del ejercicio.

En ausencia de dichas propucstas tras el plazo que se les otorgue, la Tenencia de
Alealdia del Area Feondmica, efectuard las que considere pertinentes, con sujecion al
destino finalista de los recursos alectados.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el importe de los eréditos a
incorporar, ¢l Presidente, previo informe del érgano Interventor, establecerd la prioridad de
acluaciones,

5.- Comprobado el expedienle por la Intervencion, y la existencia de suficientes
recursos financieros, se elevard el expediente al Presidente de la Corporacion, para su apro-
bacion.

6.- Se podran incorporar los remancntes de crédito del afio precedente antes de
que esté aprobada la TLiquidaeidn del ejercicio anterior, cuando se financien con nuevos o
mayores ingresos o compromisos [irmes de aporfacion, v cn ¢l caso de remanentes de
crédito con financiacion afectada hasta el limite de la desviacion de financiacion positiva
que sc certifique debidamente.

7.- Se podran pagar anticipadamente, previa constatacion de la exislencia de
crédito o tras el inicio de los (rimiles para dotarlo, las obligaciones derivadas de los
remanentes de crédito incorporables al Presupuesto del afio 2018, preferentemente los
comprometidos en el afio anterior, en la parte financiada con nuevos o mayores ingresos o
compromisos firmes dc aportacién, y en el caso de remanentes de crédito con
fmanciacion afectada, hasta cl limite de la desviacidn de financiacion positiva acumulada
que se cerlifigue debidamente. Los abonos sc rcalizaran en base a los documentos
justificativos de la obligacién de pago previstos en la Base 21, y previa expedicion y
fiscalizacion de Mandamiento de Pago de Concepto no Presupuestario del Subgrupo 40
"Pagos pendicntes de aplicacion"”, con imputacién a la cuenta conlable 555.0 "Pagos
pendientes de aplicacion™.

Una vez incorporados los remanentes de crédito correspondientes y determinada
la imputacién presupucstaria de las obligaciones al Presupuesto del ejercicio, sc
contabilizard la aplicacion de los gastos y pagos anteriores a los créditos pertinentes del
Presupuesto de Gastos, mediante formalizacion que implique la cancelacion de los saldos
deudores del Subgrupo 40 de la Contabilidad no Presupuesiaria y de la Cuenta 555.0.

8.- Las obligaciones derivadas de compromisos de gasto del ejercicio anlerior no

financiados con recursos afectados que no sean objeto de incorporacion, se aplicaran a los
créditos del Presupuesto vigente.
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9.- Créditos no incorporables
Lin ningtin caso podrin ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles
continten en tal situacion en la fecha de liguidacidn del presupuesto.

Tampoco serdn incorporables los remanentes de crédito incorporados en cl
ejercicio que se liquida, salvo que amparen proyectos linanciados con ingresos afectados
que deban incorporarse obligatoriamente; y los que no cumplan los requisitos
cstablecidos en el apartado primero de esta Base.

BASE DECIMOTERCERA.- B4JAS POR ANULACION

Cuando se inicie la tramitacion de un expediente de modificacion de crédito que
contemple financiacion procedente de bajas por anulacion de créditos disponibles de olras
aplicaciones presupuestarias, se expedird por la Adjuntia de Control Presupuestario
documento RC de cada una de eslas aplicaciones por el importe de la baja propuesta
correspondicnte.

Dicha Adjuntia podrd modificar dicho RC cn cl supuesto en el que en la
tramitacion del expediente, sc altere la baja propuesta, adecuandolo al importe de la baja,
con objeto de que coincida con ¢l de [a aprobada provisionalmente.

Una ver, aprobado definitivamente ¢l expediente, correspondera a la Adjuntia de
Contabilidad la anulacion del RC en cada aplicacion presupuestaria, inmediatamente
antes de la contabilizacion del expediente aprobado, sin solucion de continuidad entre una
y otra opcracion.

BASE DECIMOCUARTA.- MODIFICACIONES DI CREDITOS SOBRE EL
PRESUPUESTO PRORROGADO

Las modificuciones al alza en los créditos del Presupuesto Prorrogado, previstas en
el Art. 213 del R.D. 500/1990, se (ramitardn mediante Decreto de la Alealdia, previo
Informe de Intervencidn, siendo indispensable que quede acreditada la existencia de un
margen en relacién con el limite global de los eréditos iniciales de referencia, con basc cn
lo establecido en la Resolucion que previamente se haya adoptado relativa a la prorroga
de los referidos créditos iniciales.

Si durante la vigencia del Presupuesto prorrogado, se efectuaran Expedicntes de
Modificaciones de Créditos, en cumplimiento del articulo 21.6 del R.D. 500/1990 cn cl
expediente de Presupucsto del cjercicio se determinard si dichas modificaciones s¢
entienden o no incluidas en las previsiones y créditos iniciales del Presupuesto de dicho
cjercicio, quedando anulados los correspondicntes Expedientes de Modificacion en caso
afirmativo, si asi es acordado por el Pleno en ¢l acuerdo del referido expediente de
Presupuesto,

4.- FASES DE GESTION DEL PRESUPUESTO
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BASE DECIMOQUINTA.- FASES DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

La gestién y uso de los créditos de gastos de la Entidad y de los Organismos
Autonomos se realizard a través de las siguicntes fases:

A) Autorizacion del Gasto.

B) Disposicion o compromiso del gasto.

C) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion,
D) Ordenacion del pago.

E) Realizacion del pago.

No obstante, un mismo acto de gestion del Presupuesto podid abarcar mas de una
fase, pudiendo darse exclusivamente los siguientes supuestos:

A) Autorizacion-Disposicion

B) Autorizacion-Disposicion-Reconocimicnto de la obligacion,

Fn este caso ¢l drpano o autoridad que adopte el Acuerdo deberd lencr competencia
para acordar todas y cada una de las fases que en aquél sc incluyan,

BASE DECIMOSEXTA.- AUTORIZACION DE GASTOS

[.a autorizacién de gastos constituye ¢l inicio del procedimiento de cjecucién del
gasto, siendo el Acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno
determinado, en cuantia cicrta o aproximada, para el cual sc reserva la totalidad o parte de
un crédito presupuestario.

La autoridad competente para dicha autorizacién serd el Organo que tenga atribuida
la disposicion del gasto, de conformidad con la basc decimoctava,

La autorizacion de gastos de forma singular o acumulada con las fases de
compromiso o de compromiso y obligacion, precisard documento previo de RC para todos
los gastos o cxpedientes propuestos, siendo nulos los compromisos que s adquieran sin
crédito disponible adecuado y suficiente.

BASE DECTM( JSEPTIMA.- SUPUESTOS DE PRECEPTIVA
AUTORIZACION

En todos aquellos casos que han de ser objeta de expedientes de contratacion, salvo
los de contrato menor, o de concesion de subvenciones no reflejadas de forma nominativa en
el presupuesto, cn cualquiera de sus procedimientos, asi como aquellos otros que por su
naturaleza, aconsejen la scparacion de las fases de autorizacion y disposicion, sc tramitard al
inicio del expediente el documento "A" por importe igual al coste del Proyecto o Presu-
pucsto o propuesta elaborados por ¢l correspondiente servicio,

BASE. DECIMOCTAVA.- DISPOSICION DE GASTOS
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Disposicion o compromiso de gasto es el acto mediante ¢l que se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizado,

Son Organos competentes para aprobar la disposicion del gasto los que tuvieran la
competeneia necesaria en virtud de la legislacion vigente o de lo dispuesto en eslas bases,
incluida los que ostenten dicha competencia en virtud de la pertinente delegacion acordada
por el drgano Litular originario de la misma.

BASE DECIMONOVENA.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.- Lis ¢l acto mediante ¢l cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
Entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacion
documental, ante el drgano competente, de la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor, de conlormidad con los acuerdos que en su dia antorizaron y comprometieron el
gasto.

2.- La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es
titulo suficiente para que la Entidad se reconozea deudor por tal conceplo, si aquéllos no han
sido requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha precedido la
correspondiente autorizacién, podra producirse la obligacién unipersonal de devolver los
materiales y efectos, o de indemmizar al suministrador o ejecutante por quien hizo el

ENCATED,

3.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacidn deberan
contener, como minimo, los siguicntes datos

a) [dentiticacion del Ente.

b) Tdentificacion del contratisia.

¢) Namero de la factura,

d) Descripcion suficiente de la obra o suministro realizado o del servicio
prestado,

¢) Centro gestor que cfectud ¢l encargo.

) Nimero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

g) Tmporle [acturado, en su caso, con anterioridad, en relacion a dicho gasto,

h) Firma del contratista, cuando sea exigible

i) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las rclaciones
valoradas en que se fundamenten, las cuales tendran la misma estruclura que
el Presupuesto de la obra, y expresaran, mediante simbolos numericos o
alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones detalladas en uno y otro

documento.

4.- Recibidos los documentos referidos, se remitirdn al Centro Gestor del Gasto, al
objeto de gue puedan ser conlormados, acreditando que ¢l servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con las condiciones contractuales.
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5.- Cumplimentado tal requisito, se trasladarin a la Intervencion, con el [in de scr
fiscalizadas. De exislir reparos, sc devolverdn al Centro Geslor, para que sean subsanados
los defectos apreciados, si ello es posible, o devucltas al proveedor o suministrader, en ofro
caso, con las observaciones oportunas.

6.- Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevarin a la aprobacion del Presidente
de la Corporacion o del Organismo Auténomo, o del drgano delegado en virtud de lo
dispuesto en las presentes Bases,

BASE VIGESIMA.- ACUMUTACION DE FASES DE EJECUCION

Podran acumularse en un solo acto de gestion A-D-O los gastos de pequefia cuantia,
que tengan cardcter de operaciones corricntes, asi como los que se efcetiicn a través de
Anticipos de Caja Fija y los Pagos a Justificar. En particular:

- Los de dictas, gastos de locomocion, indcmnizaciones, asistencias y
retribuciones de los miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas
plazas liguren en el cuadro de puestos de trabajo aprobado conjuntamente con el
Presupuesto.

- Infereses de demora y olros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Suministros dec los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por
servicios del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion estatal o
autondmica,

- Subvenciones y transferencias que figuren nominalivamente concedidas en el
Presupuesto.

- Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando
su abotio sea consecuencia de contrato debidamente aprobado.

- Cuotas de Seguridad Social, mejoras graciables, medicinas y demds atenciones
de asistencia social al personal.

- Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos dentro del crédito
presupucstario.

- Y en general, la adquisicion de bienes concretos y demds gastos, considerdndose
incluidos en este supucsto los suministros cuando el importe de cada factura no
fraccionada no exceda de 4.000,00 €, IVA excluido, siempre que no se trate del
mismo tipo de suministro o si, tratdndose del mismo, no hubiera sido previsible
en el momento de acordarse la adquisicion que ¢l importe debiera haber sido
objeto de un proceso de adjudicacién por cualquiera de los sistemas previstos en
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piiblico, por la
que se transponen al ordenamiento juridico espaiiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Conscjo 2014/23/UE y 2014/24/UT, de 26 de
febrero de 2014, en adelante LCSPE 2017,

BASE VIGESIMOPRIMERA.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL
RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES
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1.- Para los Gastos de Personal, se observardn las siguientes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complemeniarias del
personal eventual, funcionario v laboral s¢ realizard a traves de las nominas
mensuales, cn las que constard diligencia del Jefe del Departamento de Personal
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el
periodo anterior liguidado.

b) Se precisara certificacion acreditativa de la prestacion de los servicios gque
originan remuneracioncs cn concepto de pratificaciones por servicios especiales o
cxtraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de producti-
vidad de acuerdo con la normativa interna reguladora de la misma.

2.- Para los gastos en bienes Corrientes y Servicios, se exigird la presentacion de la
correspondiente factura, con los requisitos y procedimientos establecidos en estas
Bases.

3.- En relacion con los gastos financicros, entendiendo por tales los comprendidos en
los Capitulos 3 y 9 del Presupucsto, sc obscrvaran las siguientes reglas:

a) Los originados por inlereses o amorlizaciones cargadas dircctamente en
cuenta bancaria, habrin de justificarse, con la conlormidad del Interventor v
Tesorero de que se ajustan al cuadro de financiacion,

b) Del mismo modo sc operara cuando se trate de otros gastos linancieros, si
bien en este caso habran dc acompaiiarse los documentos justificativos, bien sean
facturas, bicn liquidaciones, o cualquier otro que corresponda.

4.- Tratindose de transferencias corrientes o de capital, se reconocerd la obligacion
mediante el documento "0", si el pago no estuviese condicionado. En otro caso, no
se iniciara la tramitacion hasta tanto no se cumpla la condicion.

5.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASE VIGESIMOSEGUNDA. IMPUTACION DE LOS GASTOS

PRESUPUESTARIOS ¥ LA ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podran contraerse obligaciones

derivadas de gastos realivados en el gjercicio.

Mo obstante, v con caracter de excepcionalidad, se aplicardn a los créditos del

presupucsto vigente, en ¢l momento de su reconocimicnto, las obligaciones siguientes:

A) Las que resulten de la liquidacion de atrasos del personal.
B) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en gjercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspondientes créditos en el supuesto
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establecido en el articulo 182.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de

Haciendas Locales.

C) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, de obligaciones adquiridas sin
el cumplimiento de los tramites preceptivos.

D) Los derivados de sentencias judiciales, una vez realizados los (rimites previstos
cn el Art. 106 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Adiinistrativa.

F) Las obligacioncs pendientes de contabilizacion e imputacion presupuestaria que
se hayan cerlificado por la Intervencion en virlud de lo establecido en programas
extraordinarios de pago a proveedores.

BASE VIGESIMOTERCERA.- IMPUTACION DE GASTOS AL
PRESUPUESTO CORRIENTE

Una vez realivada la apertura del Presupuesto de Gastos del cjercicio, se
registraran con aplicacion a este Presupucsto segin el siguiente orden;

1°.- Las anualidades que correspondan al gjercicio que se inicia de compromisos
plurianuales de gasto contraidos en afios anteriores,

2°.- Las anualidades que corrcspondan al ejercicio que se inicia de retenciones o
autorizaciones de crédito plurianuales cfectuadas en el afio anterior correspondicntes a
cxpedientes de gasto en tramitacion, susceptibles de alcanzar la lase de gasto

comprometido cn ¢l ¢jereicio.
3°.- Los compromisos de gasto derivados de expedientes de tramitacion anticipada
autorizados el afto anterior conforme al articulo 117.2 de la LCSP 2017.

4° - Una vez realizado el cierre del Presupucsto de Gasto del ejercicio anterior, los
compromisos de gasto debidamenle adquiridos, a favor de personas o entidades
identilicadas, que en dicho Presupuesto hubieran quedado pendientes del reconocimiento
de obligaciones,

Cuando en el Presupuesto del ejercicio en curso no hubiera crédito o fucra
insuficicnte para dar cobertura a los expedientes afectados por los puntos anteriores, el
Servicio de Intervencién comunicard la siluacién de carcncia de imputacion
presupuestaria, a electos de que los Servicios gestores propongan las actuaciones que
cstimen pertinentes.

BASE VIGESIMOCUARTA.- COMPETENCIAS PARA LA REALIZACION
DE GASTOS

De las formalidades de antorizacion previa del gaslo quedan exceptuados los pagos

que sc realicen en cumplimiento de obligaciones concretas impuestas por las lcyes,
derivadas dc clansulas contractuales de cardcter fijo asi como las que se deriven de
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subvenciones que lengan consignacion concrela y especilica en el Presupuesto. Tampoco cs
necesaria la aulorizacion previa del gasto en el pago de inlereses y amortizacion de deudas
aprobadas por la Corporacion, ni en el pago de haberes de Personal y las translerencias a los
Presupuestos de Organismos Autdénomos cuando esté expresamente consignada cantidad
para cste destino.

Dentro del importe de los créditos aulorizados en el Presupucsto, la competencia
para la gestion de las distintas fases de realizacion del Gaslo (A, D y (), sera del Sr.
Alcalde o del Pleno, segim la Ley 7/1985 reguladora de las Bases del Régimen Local y la
Disposicion Adicional 2° de la LCSP 2017, sin perjuicio de las delegaciones realivzadas
en la Junta de Gobicrno Local y distintos miembros de la Corporacion, en virtud de lo
dispucsto cn ¢l Dcercto 2017/1414 de 16 de Febrero, por ¢l que se rizen las
competencias delegadas por el Sr. Alcalde, y modilicaciones posteriores al mismeo.

Dichas compelencias podrdn ser avocadas para si por el Sr, Alealde, en cualquicr
momento, previa resolucion motivada.

6.- ORDENACION DE PAGOS

BASE VIGESIMOQUINTA, - ORDENACION DE PAGOS

I.- Taordenacion de pagos correspondera al Sr. Alcalde en todos los casos, quicn la
tiene delegada en el Teniente de Alcalde Delegado del Area Feondmica, en virtud del
Decreto 2017/1414 de 16 de Febrero, por ¢l que se rigen las competencias delegadas por
el Sr. Alcalde.

2.- La expedicion de drdenes de pago se electuard en base a relaciones de ordenes
de pago que elaborard Tesoreria de conformidad con el Plan de disposicidn de fondos.

Las relaciones de ordenes dc pago recogeran al menos, para cada una de las
obligaciones en ellas incluidas, los importes brutos y liquidos, la identificacion del
acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupucstarias a que deban imputarse las
operaciones. Cuando la naluraleza o urgencia del pago lo requicra, la ordenacion del
mismo podré electuarse individualmente.

La expedicion de ordencs de pagos contra la Tesoreria sélo podrd realizarse con
referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.

3.- A los efeclos anteriores, la ordenacion del pago se elecluard respetando las
siguientes prioridades:
- Intereses y capital de la deuda municipal, de acucrdo con las condiciones financieras
concertadas.
- Gaslos de Personal,
- Obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.
- (astos con financiacion afectada ya ingresada.
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4.- Fl Alcalde-Presidente conforme a lo dispuesto cn ¢l articulo 187 del TRLRIIL,
aprobard el Plan de Disposicién de Fondos de Tesoreria, al que se anexarda un Plan
Financicro de Tesoreria de duracidon anual.

5.- La Tesoreria Municipal estd constituida por todos los recursos financieros del
Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, lanto por operaciones presupuestarias como
no presupuestarias y se regird por el principio de Caja Unica.

6.- La pestién de los recursos liquides se llevard a cabo conforme al Plan
Financiero de Tesoreria, con el criterio de obtencion de la méxima rentabilidad y menor
cosle, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimicnto de las
obligaciones en sus vencimicntos temporales.

7.- La Tesoreria Municipal presentara al Ordenador de Pagos o su Delegado, con
periodicidad mensual, informe en el que conste la ejecucion del Plan Iinanciero del
periodo anterior, y la revisién de las previsiones para los periodos mensuales siguientes.

8.- A electos de la acreditacion de la personalidad de los acreedores municipales

¢stos deberdn presentar a la Tesorcria Municipal:

- Copia de su NIF y original de certificacion expedida por entidad bancaria en la
que se haga constar que tal empresa o persona es litular de cuenta bancaria
espeeificada en tal escrito, para personas juridicas.

- Para personas fisicas, copia del documento nacional de identidad y declaracion
(conforme a modclo normalizado) de su mimero de cuenla bancaria
debidamenie suserito por ¢l interesado.

- Lseritura de constilucion y poderes o representacion cuando se trate de
personas juridicas (documentacion que podrd no pelicionarse cn el caso de
presentacion de certificacion de entidad bancaria).

9.- Los pagos se materializardn preferentemente a través de transferencia bancaria

o, cn su defecto, mediante cheque.
Los pagos mediante cheques s6lo se podran efectuar en los siguicntcs casos:
- A otras Administraciones Piiblicas
- A Entidades Bancarias
- Al personal dependiente del Ayuntamiento 0 a miembros de la Corporacion
- Constitucion de Anticipos de Caja Iija y Pagos a Justilicar
- Cuando lo autorice el Ordenador de Pagos.

7.- GASTOS DE PERSONAL

BASE VIGESIMOSEXTA.- HABERES
Los ITaberes de Personal, lanto funcionario como laboral o contratado, se satisfaran

mensualmente en nomina, en la que ligurardn todos los conceplos de cardcter fijo y
peritdico, asi como las retenciones que procedan,
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La aprobacién de la plantilla por el Pleno supone la autorizacion del gasto
dimanante de las retribuciones bdsicas y complementarias, Por el importe de las
mismas, correspondiente a los pucstos de trabajo efectivamente ocupados, se
contabilizard a comienzos del ejercicio documento AD.

Respeeto a Ias cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se
contabilizard documento AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las
posibles variaciones originarin las correspondientes operaciones contables.

BASE VIGESIMOSEPTIMA.- NOMINA

Las néminas, que tendrdn Ia consideracién de¢ documento O, sc prepararin en el
Servicio de Personal v deberdn ser justilicadas con diligencias del Jefe de Servicio o de la
Dependencia en la que han sido prestados los servicios que se refribuyan, y visadas por la
Teniente de Alcalde Delegada de Organizacion y Recursos [Tumanos y liscalizadas por el
Interventor.

A los efectos anteriores, se acreditard de [orma apropiada que los empleados
incluidos que hayan prestado en el mes los servicios que se liquidan.

Los gastos de retribuciones (ramitados al margen de la nomina mensual, y
cualesquicr incidencia sobre éstas u otros gastos de personal contabilizados, sc remitirdn a
Contabilidad acompaiiados de informe explicalivo y motivade del Servicio de Personal.

BASE VIGESIMOCTAVA.- TRAMITACION DE LAS NOMINAS

Las nominas se cerrardn el dia 20 de cada mes, no admitiéndosc variaciones en las
mismas pasada dicha fecha. Las variaciones que se produzcan a partir de entonces, se
recogeran en la némina siguiente. En el mes de diciembre de cada afio el cierre de la ndmina
y su envio a la Adjuntia de Contabilidad se regulard en la Circular sobre operacioncs de
cierre presupuestario v contable del correspondiente gjercicio.

La entrada en ndmina se acredilard mediante copia del {itulo o contrato o diligencia
de toma de posesion autorizada por el Secretario.

Tas variaciones en la situacion del personal que produzean efectos econdmicos
deberdn ser justificadas en la némina con ¢l documento originario y en cl que se fundamen-
ta.

A cfectos de fiscalizacion por la Intervencion, la ndmina mensual debera ir
acompaiada de listado nominative suscrito por el Jele de Servicio de Personal, que detalle
los importes y conceptos con variaciones respecto al mes anlerior, segin instrucciones quc
facilite la Intervencion. Para liscalivar individualmente las nominas se procedera de forma
aleatoria, con los criterios y periodicidad que se cstablezean por el drgano Interventor, y de
acuerdo con las posibilidades materiales y humanas del mismo.
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Ln los casos en los que la impulacion presupucstaria de la nomina mensual no
pudicra permitir el cumplimiento del plazo establecido en esta Base, podrd contabilizarse la
ndmina bruta y eada uno de sus conceptos y los dislintos descuentos que incorpore, en el
subgrupo 40 *Pagos pendientes de aplicacién™ de la Contabilidad no presupuestaria, con
imputacion a la cuenta 555.0 “Pagos pendicntes de aplicacién”, previa constatacion de
cxistencia de erédito para su imputacidn posterior al presupuesto de gastos.

Posteriormente, sc realizard la imputacion presupuestaria de la némina o nominas
contahilizadas de acuerdo con ¢l parrafo anterior, cancelindose simultincamente los saldos
deudores del subgrupo 40 y de la cuenta 555.0 indicados.

BASLE VIGESIMONOVENA.- ANTICIPOS REINTEGRABLES

Fl Exemo. Ayuntamicnto concederd anticipos al personal de conformidad con lo
establecido en el vigente "TEXTO DL LOS ACUERDOS REGULADORLS DE LAS
CONDICIONES DE TRABAJO DEL PERSONAL FUNCIONARIO AL SERVICIO DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE EL PUERTO DL SANTA MARTA DURANTE LOS
ANOS 2008-2011" v en el “TEXTO DEI. CONVENIO COLECTIVO DEL PERSONAL
LABORAL DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO PARA LOS ANOS 2008-20117, o en
aquéllos que legalmente los sustifuyan.

La Tenencia de Alcaldia de Personal podra conceder, previa peticidén razonada,
anticipos reintegrables con caricler excepeional y extraordinario a cmpleados
municipales, con independencia de otros anticipos regulados en los acuerdos de personal
funcionario o convenio colectivo del personal laboral.

El expediente contendra informe del Servicio de Personal en el que consten los
extremos anteriores y la suliciencia cuantitativa y temporal de las retribuciones periddicas
o no periodicas con cargo a las cuales, se efectuaran los descuentos de las cantidades a
reintegrar en los plazos propuestos, asi como el informe de fiscalizacion de Intervencion.

La resolucion de otorgamicnto indicard la cuantia concedida, los plazos en los que
sc cfectuaran los reintegros y los importes de los mismos.

BASE TRIGESIMA.- NOMBRAMIENTOS Y CONTRATACIONES DE
PERSONAL

Fl nombramiento de funcionarios, y Ia contratacién de personal laboral,
originaran la tramitacién de sucesivos documentos RC y AD por importe de las
correspondientes retribuciones,

Para una adecuada imputacion presupuestaria de los gastos derivados de contratacion
de personal con cargo a economias de vacantes, con objeto de dar cumplimicnto en todos los
casos a la Ustructura aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, para los
presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden ITAP 419/2014, de 14 de
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marzo, y a la ver simplificar los procedimientos de asignacion de créditos para dichos
contratos, se llevaran a cabo las siguientes acluaciones:

1. Nombramientos interinos en vacantes de funcionarios: Los inlormes de existencia
de crédito sc expediran y la imputacion contable de las ndminas se hardn en las mismas
aplicaciones presupuestarias en las que esta dotada la vacante.

2, Contrataciones de personal laboral o eventual con eargo a créditos disponibles en
vacantes de funcionarios o de laborales fijos: Dado que estas contratacionces sicmpre han de
imputarse a los conceptos 131, 150 y 153 de la Estructura econdmica de gastos, sc procedera
a aperturar estos coneeptos con ¢l cddigo por programas del Servicio comrespondiente, con
cargo al crédito disponible del nivel de vinculacién juridica al que perlenezca las
aplicaciones presupucstarias en la que sc cncucntra dotada la vacante, conlorme al
procedimiento de la Base Sexta, aparlado 5. Los informes de cxistencia de crédito y las
imputaciones contables de las ndminas se hardn en las nuevas aplicaciones creadas.

3. Nombramiento de personal interino o contratacion laboral eventual con cargo a
vacantes dotadas en aplicaciones presupuestarias de un nivel de vinculacion juridica distinto
al del pucsto que se proponc: Ln cstos supuestos, tanto si se hala de vacantes de
funcionarios como de laborales, debera tramitarse previamente a los pasos anleriores una
translerencia de erédito con arreglo a la normativa de estas modificaciones.

BASE TRIGESIMOPRIMERA.- CONTRATACION TEMPORAL

Sc autoriza al Sr. Alcalde para la contratacion de personal con cardeter temporal que
abarque a mas de un cjcreicio ccondmico, sicmpre que la autorizacion de gasto sea con
cargo a eréditos iniciales o la plaza figure en la plantilla presupuestaria del ejercicio en que
se micie la contratacion, dentro de las limitaciones cstablecidas en la legislacion del estado
en cada gjercicio,

&.- DIETAS Y GASTOS DE TRANSPORTES Y DESPLAZAMIENTOS

BASE TRIGESIMOSEGUNDA.- INDEMNIZACIONES

1, La percepcion de dietas, derechos de examen, transportcs o desplazamientos se
ajustara a lo determinado en las disposiciones legales y en el Texto de los Acucrdos
recogido en la Base 29" anterior. Prefercntemente, estas cantidades serdn pagadas en
la némina mensual,

2. FEl procedimiento de contabilizacion de las liquidaciones presentadas en el Servicio
de Personal, con objeto de justificar los gastos en que los empleados municipales
hayan incurrido a consecuencia de la realizacion de comisioncs de servicio
previamente autorizadas, scrd cl siguicnte:

a, Las liguidaciones se presentarin en modelo disciiado al efecto, en el que
constan los distintos conceptos de gaslo, la aplicacion presupucstaria de
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cada uno, ¢l importe percibido de cada concepto, el importe realmente
gastado y justificado, la diferencia a favor del empleado (a percibir
adicionalmente) o a lavor del Ayuntamiento (a reintegrar) y el saldo final
total, deudor o acreedor, deducido del conjunto de las diferencias a pagar o
a reintegrar, de todos los conceplos.

Fn el supuesto de que el saldo linal total sea a reintegrar, la liquidacion
deberd acompafiar la carta de pago o resguardo del ingreso en lcsoreria
del importe liquido.

Una vez cfectuadas las comprobaciones perlinentes por el Servicio de
Personal y recibida la conformidad de dicho Servicio, la resolucion que se
dicte conlendra los saldos parciales resultantes y el saldo total final.

La notificacion de la resolucién que apruebe la liguidacién, se remitira a la
Adjuntia de Contabilidad y a l'esoreria, acompafiada de copia de la
Liquidacién aprobada y de la carta de pago o resguardo de ingreso del
reinlegro, en su caso.

Cn el caso de que el saldo final liquido sca a reintegrar, Contabilidad
expedird documentos ADO por las diferencias a pagar con descuento por
igual importe en conceplo de reintegro a la aplicacion o aplicaciones con
diferencias a reintegrar, y aplicard ¢l saldo liquido rcintegrado a esta
ltima aplicacién o aplicaciones.

L'n el caso de que el saldo final liquido sea a pagar, Contabilidad expedira
documentos ADO por las difcrencias a pagar con descuento en concepto
de reintegro a la aplicacion o aplicaciones con diferencias a reintegrar, con
objeto de que Tesorerfa proceda a abonar la cuantia liquida a favor del

empleado.

Los documentos ADQ sec cxpedirdn multiaplicacion y se lramitaran
stempre de forma conjunta por cada comision de servicio, acompafiados de
la liguidacion de los gastos y de la resolucion de aprobacion de la misma.

9.- REGIMEN ECONOMICO DE LA CORPORACION MUNICIPAL

BASE TRIGESIMOTERCERA .- REGIMEN ECONOMICO DE 1.0S MIEMBROS DE
LA CORPORACION
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I. REGIMEN Y RETRIBUCIONES DEL CARGO DIL ALCALDE

El cargo de Alcalde se desempefiard en régimen de dedicacidn cxclusiva, con arrcglo
a lo establecido en el arliculo 75.1 de la Ley 7/1985 de 2 de Abril Reguladora de las Bascs
de Régimen TLocal, y percibirda una retribucion anual bruta de 47.933,56 euros, que serd
abonada en 14 pagas.

De acucrdo con lo establecido en el articulo 75 de la Ley 7/1985 de 2 de abril Ia
percepeion de estas retribuciones serd incompatible con la de otras retribuciones con cargo a
los presupuestos de las Administraciones pablicas y de los enles, organismos o empresas de
ellas dependientes, asi como para el desarrollo de otras actividades, lodo ello en los érminos
de la Tey 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas.

2. REGIMEN Y RETRIBUCIONES DE LOS CARGOS DE CONCLEJALES
CON DEDICACION EXCLUSIVA

De acuerdo con lo establecido en el Art, 75.4 de 1a Ley 7/1985, Art. 13.5 del
ROF y ¢l acucerdo adoptado por ¢l Pleno en sesion de 15 de Febrero de 2017, 1a
prestacion de los sipuientes cargos serid en régimen de dedicacion exclusiva, con las
retribuciones anuales brutas abonadas en 14 pagas sipuientes:

Teniente de Alealde y Delegado de Bienestar Social, Seguridad y Juventud,
imporie anual de 38.346,80 €

Tenicnte de Alcalde y Delegada de Gobicrno y Orvganizacion, Cultura y
Patrimonio Historico, importe anual de 38.346,80 €

‘Teniente de Alealde y Delegado del Area de Urbanismo y Patrimonio,
Relaciones Institucionales y Plaza de Toros, importe anual de 38.346,80 €

Teniente de Alealde y Delegado del Arca Feondmica, Fomento y Empleo y
MNuecvas Teenologias, importe anual de 36.400,00 €

Teniente de Alealde y Delegado del Area de Medio Ambiente y Desarrollo
Sostenible, Playas y Comercio, importe anual de 36.400,00 €

Teniente de Alcalde y Delegada del Area de Obras y Mantenimiento Urbano,
importe anual de 38.346,80 €

Teniente de Alealde y Delegada de Participacion Ciudadana, Vivienda,
Tgualdad y Politicas de Infegracion, importe anual de 36.400,00 €

Tenienle de Alcalde y Delegada de Fiestas, Educacién y Deportes, importe
anual de 38.346,80 €
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De acuerdo con lo cstablecido en el articulo 75 de la Ley 7/1985 de 2 de abril la
percepeion de estas retribuciones serd incompatible con la de otras retribuciones con cargo a
los presupuestos de las Administraciones piblicas y de los entes, organismos o cmpresas de
ellas dependicntes, asi como para el desarrollo de otras actividades, todo ello en los términos
de la T.ey 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las

Administraciones Pliblicas.

3. REGIMEN Y CUANTIAS DI LAS ASISTENCIAS A LOS CARGOS SIN
DEDICACION

De acuerdo con lo establecido en el art. 75.3 de la T.RBRL, sc establecen las
siguicntes asistencias por concurrencia a sesiones:

a). - Portavoces de los Grupos Municipales: asignacién anual de ocho mil
ochocientos cincucnta y siete euros (8.857,00 €), que serd abonada en docc pagas

mensuales.

b). - Concejales sin Dclegacion de funciones, excepto Portavocces: asignacion
anual de dos mil seiscienlos cincucnta y siete euros con dicz céntimos (2.637,10 €), que
serd abonada cn doce pagas mensuales.

¢). - Si a lo largo del afio natural se produjeran faltas de asistencia superiores al 20
% de las sesiones convocadas del Pleno, aunque cstuviere justificada la ausencia, sc

procedera al descuento de la parte proporcional.
4. DOTACIONES ECONOMICAS DE LOS GRUPOS MUNICIPALES

De acuerdo con lo establecido en el art, 73.3 de la Tey 7/1985 de 2 de abril,
modificada por la Ley 11/1999 de 21 de abril y Ley 27/2013 de Racionalizacion y
Sostenibilidad de la Administracién Local, las dotaciones econdmicas de los grupos
municipales constituidos como lales, seran las siguientes:

a). - A cada Grupo Municipal se le asigna una dotacion fija mensual de 1.300,50

euros.
b). - A cada Grupo Municipal se le asigna una dotacidn variable a razon de 130,05

curos mensuales por cada Concejal que lo integre.

Estas cantidades serdan abonadas ¢l Gltimo dia de cada mes.

5. PUESTOS RESERVADOS A PERSONAL EVENTUAL COMO CARGOS
DE CONFIANZA, AL SERVICIO DEL EQUIPO DE GOBIERNO.
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De acuerdo con lo establecido en el art. 104.1 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, se
reservan a personal de confianza al servicio del Equipo de Gobierno los siguientes
puestos:

| Carpo de Confianza del Alealde, con retribucidn anual de 40.616,63 curos
6 Cargos dc Confianza del Alcalde, con retribucion anual de 29.359,92 euros cada

L.

Michas retribuciones se abonaran en 14 pagas.

6. DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS DE ALCALDE Y CONCEJALES

De acuerdo con lo establecido en €l Art. 75.4 de la Ley 7/1985, Art, 13.5 del ROF y
el acuerdo adoplado por el Pleno en sesion de 19 de Junio de 2015, todos los Miembros de
la Corporacion, en los viajes oficiales que efectuen, tendran derecho a la percepeion de las
siguientes cantidades por los gastos cfectivos ocasionados en el gjercicio del cargo:

A) Dietas: Se les abonarin los gastos de alojamiento y la cantidad de 61,20 € por
cada dia dc cstancia fuera de la Provineia,

En caso de desplazamigntos sin pernoctacion, se abonard media dieta equivalente a
30,60 €.

En todo caso serd preeisa la conformidad previa de la Presidencia, o Tenencia de
Alcaldia en quien delegue, y la aprobacion posterior de los gastos, previo informe de la
Intervencion.

B) Gastos de Desplazamiento: Se abonaran, previa justificacion, los gastos
realizados en transportes piblicos. Ln caso de utilizar vehiculo propio se abonard la cuantia
por kilometro establecida en cada momento en la normativa gencral de aplicacion para las
Administraciones Publicas.

Las cantidades mencionadas en ambos apartados, podran ser modilicadas en las
Bases de Fjecucion del Presupuesto y se regivan por las normas de general aplicacion para
fas Administraciones Pablicas.
7. CUANTIAS PARA ANOS POSTERIORES AL EJERCICIO 2018
Las cuantias de las retribuciones, asistenecias ¢ indemnizaciones de los cjercicios

postcriores al presente, serdn [jjadas cada afio en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal del ejercicio al que correspondan,

10.- SUMINISTROS DE MATERIAL INVENTARIABLE
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BASE TRIGESIMOCUARTA.- SUMINISTROS Y OTROS GASTOS
1. Suministro o adquisicion de matcrial inventariable y fungible:

Toda adquisicién de malerial, tanto inventariable como fungible, se solicitara por
medio del impreso de pedido de material por ¢l Jefe de la Dependencia o Servicio, y serd
tramitado por los Negociados de Contratacion o Compras, segtin proceda, que lo elevardn al
Organo competente para su autorizacién tras la oporfuna fiscalizacion, indicando la
propuesta que resulta més conveniente. Dicho Organo resolverd autorizando o dencgando el

gasto,

Autorizado el pasto, los Negociados de Compras o de Contratacion procederdn a la
oportuna adquisicion o, segn los casos, expedirdn ¢l correspondiente vale para su entrega al
Servicio solicitante. En los casos cn que el expediente de adquisicion supere los 4.000,00 €,
TVA excluido, se solicitard la oportuna toma de razdn por la Intervencion que emitira los
documentos A 6 AD segin proceda, excepto cuando se reficran a contratos de fracto
sucesivo en los que la adjudicacion es obligatoria.

Cuando se trate de material inventariable la Dependencia o Servicio que se haya
hecho cargo del mismo deberd, en cl primer mes del afio siguiente a la recepeion realizada,
comunicarlo a la Secretarfa a los efectos de su incorporacion al Inventario y, asimismo, a la
Intervencién, sin perjuicio de que por parte de Contratacion o Compras se haga dicha
comunicacion en ¢l momento de recepcion de la factura con su albarin de entrega
correspondiente, ulilizando los impresos existentes a tal fin.

Sc faculta al Tte. de Alcalde Delegado del Area Econémica para, de acucrdo con la
Tntervencion Municipal, regular los procedimientos que se estimen mds oporlunos cn orden
al mejor control de la cficacia y eficiencia cn la realizacion del gasto.

A los solos efectos de imputacion presupucstaria y conlable, se consideraran
gastos corrientes los elementos inventariables cuyo valor de adquisicién no supere la
cuantia de 300,00 €, IVA excluido,

2. Suministro o adquisicion de equipos informaticos:

[as adquisiciones de equipos informdticos con cargo a subvenciones o fondos
finalistas obtenidos por Servicios municipales, seran hechas por el Ayuntamiento conforme
a los procedimientos de contratacién de suministros.

Toda adquisicién debe contar con la especificacion previa de los requisitos téenicos
por parte de El Puerto de Santa Marfa Global, 8.L.U., a cuyo fin habrd de darse traslado de
la peticion del Servicio a la Dircecion de Informatica. En dicha pelicion sc deberan plantear
las necesidades a satisfacer por los cquipos, asi como ¢l software asociado.
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Los pedidos (contralo menor) o pliegos de condiciones (expediente de contratacion),
sc atendran a las instrucciones emitidas por Ll Puerto de Santa Maria Global, S.L.U.,
incluidas las especificaciones técnicas de cada uno de los componentes, periodos de parantia
y liempos méximos de respucsta en las reparaciones.

Previamente a su adjudicacion, las olerias recibidas deberdn ser informadas por El
Puerto de Santa Marfa Global, S.1..U. en cuanto al cumplimiento de los requisitos técnicos
especificados en los pliegos y respecto de la valoracion de las ofertas, en orden al informe de
la Mesa de Contratacion y la toma de la decisién de adjudicacion por ¢l Organo de
conlralacion que corresponda.

La recepcion dc los equipos se realizard por la Adjuntia de Compras con la
asistencia, en todo caso, del Deparlamento de Sistemas de Informacion de El Puerlo de
Santa Maria Global, S.1..1],, siendo preciso el informe favorable de éste para aceptar la
recepeidn sin reparos.

3. Gastos de publicidad

Lus Areas o Servicios que disponen de aplicaciones presupuestarias especilicas de
gastos de publicidad y los habilitados de Anlicipos de Caja Fija que incluyan, entre los
gastos realizables mediante este sistema, los indicados, en la tramitacion de todas las
peticiones de RC y de lodas las facturas concernientes a gastos de publicidad e
imputables a aplicaciones de esta naturaleza, cualquicra que sea ¢l Area o Servicio que
las solicile o lramite, precisaran la conformidad del Concejal Delegado de Nucvas
Tecnologias.

Unicamente sc cxcepeionan de lo anterior, los anuncios y publicaciones exigidos
legalmente en un procedimiento administrativo, tales como los de exposiciones publicas
de acuerdos o expedientes, edictos v comunicaciones generales de actos administrativos o
acuerdos.

11.-RECEPCION DE FACTURAS

BASE TRIGESIMOQUINTA.- RECEPCION DE FACTURAS

I. Todas las facturas dec obras, servicios prestados o suministros deberdn ser
presentadas en la Adjuntia de Contabilidad, acompafiadas de vale o resolucion de la
adjudicacion correspondiente, y de albarin de entrega e indicacién del destino del
material en el caso de suministros, ¥ en ellas se hard constar expresamente por el
Admmistrador de la Dependencia o por los encargados de los respectivos Centros o
Servicios, las diligencias de recibido del material u obra y conforme con el sumi-
nistro, obra o servicio. La presentacion de las facluras deberd hacerse a través del
Punto General de FEntrada de Facturas Electronicas (FACE) de la Administracion
General del Estado en los supucstos exigidos cn la Ley 25/2013, de 27 de dicicmbre,
de Impulso de la Factura Llcetrénica y Creacion de Registro Contable de Facturas cn
el Sector Publico.
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Cuando las facturas se reciban electrénicamente, la Adjuntia de Contabilidad
procederd al envio al correspondiente Servicio, bien clectronicamente cuando el
Ayuntamiento tenga implantado cste sistema, o mediante su impresion, disponiendo
de un plazo de 5 dias para ¢l registro de la factura y su remision al Servicio que
rcalizd el gasto. Los Servicios deberfn requerir al correspondiente proveedor el
envio de la documentacion oviginal que deba acompaiiar a la correspondicnte
factura.

Las facturas comrespondientcs a anulaciones de otras facturas previamente
presentadas y las facluras rectificativas, scrdn conformadas por la misma unidad
administrativa que conformé la faclura objeto de anulacidn o reclificacian,

I.os proveedores municipales acompaniarin a cada una de las facturas y justificantes
presentados en el registro de facturas (a excepeion de los aportados para justificar
pagos a justificar y anticipos de caja fija), fotocopia del documento RC, A o AD,
segiin proceda. Para ello, el Servicio responsable del encargo, adjudicacion o gestion
del gasto, deberd proporcionarles el correspondiente documento relativo al gasto de
gue se trate, ¢l cual deberd tener saldo apropiado y suficiente para imputar la factura o
justilicante en su totalidad, IVA no deducible incluido. Para ¢l cumplimiento de esta
obligacion, el proveedor podrd exigir del Servicio responsable la entrega de dicho
documento. En caso de que el documento entregado no sea el adecuado o no tenga
saldo suficiente por el importe indicado, se podrin exigir al Servicio las
responsabilidades que en cada caso correspondar. Lin el supuesto de que el provecdor
no acompaiic cste documento, el Servicio correspondiente procederd a su envio
inmediato a Contabilidad, siendo responsable de las demoras en el registro, la
tramitacion, el reconocimiento de la obligacion y en el pago, que su omision pueda
causar.

La Intervencion de Fondos deberd rechazar cualquier factura que no refna los
requisilos determinados cn la Base anterior, sin perjuicio de que, tomada razin de
ella, dé cuenta a la Presidencia de las infracciones de esta Normativa.

Las facturas o documentos equivalenles serdn presentados siempre en la Adjuntia de
Conlabilidad, para su inscripcion en el registro de facturas y su (ramitacion
subsiguiente a los Servicios, Centros 0 Dependencias que proceda en cada caso. Fl
Servicio dispondrd de 7 dias méaximo para diligenciar la factura y remitirla de nuevo a
Contabilidad. Si aun contando con la conformidad del Servicio, Contabilidad detecta
algtin error 1 omisién de documentacion necesaria, sc devuelve al Servicio en un
plazo de 3 dias. En el supucsto de que el Servicio al que sc cnvia la factura no fuera
competente para la diligencia de conformidad, la faclura debera devolverse a
Contabilidad en plazo no superior a 5 dias para que proceda a su framitacion
oporiuna,

Si Contabilidad detecta que la [actura pudicra ser objeto de informe desfavorable se
envia a Servicios Generales para su informe, que debera ser evacuado en un plazo de
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7 dias. En caso de que se emita inlorme de reparo, sc envia al Servicio para que
conteste en un plazo de 5 dias.

D¢ acucrdo con lo repulado en la Ley 3/2004, Real Decreto-ley 4/2013 y la Ley
9/2017, el plazo maximo que ¢l Ayuntamiento tendrd pwa la tramitacién y
aprobacion de facturas serd de 30 dias, desde la entrega de bienes o prestacion de los
Servicios, debiendo adoplar los servicios gestores y los de contabilidad las
actuaciones necesarias para garantizar su cumplimiento.

Lil plazo total que transcurra entre la presentacion por el emisor de una factura o
documento cquivalente, en la Adjuntia de Contabilidad y su remisidn por ¢l Servicio
gestor tolalmente conformada y cumplimentada a esta Gltima Adjuntia, no podrd
exceder de 15 dias.

Ningin servicio o dependencia tramitard las facturas que reciba para la
cumplimentacion que le corresponda, en plazos superiores a los siguientes, por
cncima de los cuales, los intervinientes podrdn quedar incursos en responsabilidad
por los intereses de demora ¢ indemnizaciones de gastos de cobro que, en su caso, s¢
exigicran al Ayuntamiento:
a, A los solos electos de registro y cvacuacion a la dependencia de destino, 5
dias,
b, Para su diligencia, conformidad o informe, y remision a la Adjuntia de
Contabilidad, 7 dias, o el inferior que luere preciso para no cxceder del limite
total indicado en ¢l punto anterior.

. Todas las facturas deberén incluir la codificacién de “Oficina Contable”, “Organo

Gestor™ y “Unidad de Tramitacion™ de acucrdo con el directorio DIR3 de unidades
administralivas gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con ¢l apartado segundo
del referido articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de Impulso de la
Factura Elcctrénica y Creacion del Repistro Contable de Facluras en el Scctor
Pablico, se excluye de esla obligacidn de facturacién electronica si asi lo desean, a las
facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros (IVA incluido) y a las emitidas por
los proveedores por los servicios en el exterior hasta que dichas facturas puedan
satisfacer los requerimicntos para su presentacion a través del punto general de
entrada de facturas electronicas, de acucrdo con la valoracion del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Piblicas, y los scrvicios en el exterior dispongan de los
medios y sistemas apropiados para su recepeion en dichos servicios.

BASE TRIGESIMOSEXTA.- REGISTROS DIE FACTURAS

A) Por la Adjuntia de Contabilidad, sc llevara un Regisiro de Facturas en cl que sc anotaran
todas las que sc reeiban, por orden cronolégico de presentacion, procediendo de la
siguiente lorma:
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Cuando las facturas dispongan de todos los requisitos, la Adjuntia de Contabilidad
procederd a su imputacién presupuestaria y contable, a la tramitacion del
reconocimiento de la obligacidn ante ¢l érgano compelenle y a su contabilizacion.
La Adjuntia de Contabilidad procederd siempre a comprobar la correccion
lormal, presupucstaria, cuantitativa y fiscal de los justificantes, en el momento de
su entrada en ¢l Registro y antes de su remision a las unidades para diligencia de
conformidad.

Cuando las facturas carezcan de requisitos que deban ser cumplimentados por el
servicio responsable del gasto o carezcan de diligencia de recibi y conforme, se
remitiran a la unidad administrativa comespondiente anotdndose la lecha de
remision y efectudndose el scguimiento de su cumpliimentacion, debiendo ser objcto
de reclamacion en caso de exceder ¢l plazo de evacuacion fijado a las unidades.

Los requerimientos a los servicios, se efcctuardn atendiendo al cumplimiento de los
plazos maximos indicados en la Base anterior, para lo que se indicard en cada caso,
la fecha limite de tramitacion a Contabilidad.

Las facturas correspondientcs a los gastos efectuados en el cjercicio, deben quedar
rcgistradas en la Adjuntia de Contabilidad, antes de la fecha que se indique en la
Circular de cierre del gjercicio.

Las (acturas derivadas de contratos accesorios o complementarios de contratos
principales de obra, servicio o suministro, tales como asistencias téenicas, redaccion
de proyectos, redaccion de estudios o planes de seguridad y salud, direccion de
obras y coordinacitn de planes de scguridad y salud que se reciban dircctamente en
Contabilidad, una vez registradas, se remitirdan a Contratacion o a Compras segin
proceda, para su diligencia y tramitacion, tras la cual se aprobaran (si no lo ha sido
por ¢l 6rgano de contratacion) y contabilirardn.

Los Servicios municipales advertirdn a las empresas de la oblipacion de emitir
sus facturas dentro del ejercicio cn que se hayan realizado las prestaciones
contratadas, para imputarlas al presupuesto cn ¢l que se han cargado el RC y el
AT correspondicntes al contrato y dar cumplimiento al principio de anualidad.

Los Servicios municipales tendrdn que dirigirse a los proveedores, al menos con
periodicidad mensual, requiriéndoles la emision de las correspondicntes facturas
por las entregas de bicnes y servicios prestados, y en todo caso con anterioridad a
la fecha que se indique en la Circular de cierre del ejercicio.

Para el control de los suministros por parte de la Unidad Administrativa de
Compras, los adjudicatarios enviardn por correo electrénico copia de los
albarancs una vez que se produzea la entrega de material a dicha
Unidad, realizindose controles presenciales en algunas de las entregas que se
produzean.
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B) Las Unidades Administrativas que ramitan o visan gastos dentro de cada Arca, estarén

obligadas a llevar un registro auxiliar de las facturas que reciban procedentes de la
Adjuntia de Contabilidad, anotando las lechas de cntrada y de remision a Contabilidad
una vez cumplimentadas.
Para su tramitacion dispondran del plazo méximo indicado en la Basc 35.7.b, siendo los
Jeles de las Unidades responsables de las demoras no justilicadas que se produzean y
que den lugar al devengo e impulacion de intereses de demora e indemnizaciones de
gastos de cobro, al Ayuntamiento,

BASE TRIGESIMOSEPTIMA.- CONTABILIDAD Y CUENTAS ANUALES
1.- Contabilidad de Centros y Servicios

La Contabilidad de los Cenlros y Dependencias estardn bajo ¢l control del
Interventor o del personal de la Tntervencion en quien delegue, quienes podran cn todo
momento examinar los libros y documentos de los Centros respectivos.

2.- Normas de coordinacion con los Scrvicios para el suministro de datos para la
contabilidad y Ias cuentas anuales

La Tntervencidn desarrollard las normas neeesarias y efectuard la coordinacion con
los Servicios, para el suministro de los datos precisos para la correcta realizacion de los
asicntos y registros contables, asi como para la formacion de los distintos estados de las
cucntas anuales,

3.- Dotaciones a la provisién para insolvencias (dotaciones por dendores de dificil o
dudoso cobro)

Ll calculo de las Dotaciones a la provisién para insolvencias de deudores

presupucstarios y no presupuestarios, se efectuard por un importe minimo deducido de la
aplicacion de lo cstablecido en el art. 193.bis del Real Decreto Legislativo 2/2004.

12.- LA CONTRATACION
BASE TRIGESIMOCTAVA.- CONTRATACION
1. Tramitacion de los expedientes
A todo contrato que se celebre por el Ayuntamiento precederd la tramitacion del
Expediente de Contratacion y la aprobacion del mismo, que comprendera la del gasto

correspondiente y, en su caso, el Plicgo de Cldusulas Adminisirativas particulares,
informado por la Secretaria y la Intervencion,
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Fn el Expediente se recogerin también el Plicgo de Prescripeiones Téenicas y el
certificado de la existencia de crédito (RC), siempre que ¢l contrato origine gastos para cl
Ayuntamiento. Una vez aprobado ¢l expediente y el gaslo, la documentacion pertinente
deberd enviarse a Contabilidad en el plazo de 10 dias desde la adopeion del acuerdo, donde
se registrard la autorizacion del gasto (A).

Una ves acordada por el érgano de contratacion la adjudicacion del contrato,
cualquiera que sea el procedimicnto seguido y la forma de adjudicacion empleada, cl
responsable del Servicio remitird a la Intervencion y a la Adjuntia de Contabilidad, en un
plazo no superior a 10 dias desde la adopcion del acuerdo, la autorizacion del gaslo
acompaiiada de la documentacion acreditativa del Acucrdo adoptado donde debera constar
el importe de la adjudicacion e identificacion fiscal del adjudicatario, con objelo de cfectuar
el registro del compromiso del gasto (D).

Ll registro de las lases A y D previamente a la de reconocimicnto de la obligacion,
seran obligatorias para todos los contratos supcriores a 4.000 €, IVA cxcluido, exceplo
cuando se reficran a contratos de tracto sucesivo en los que la adjudicacion es obligatoria.

La tramitacion de las prorrogas de contratos que se consideren oportunas, habra de
contar con informe previo de consignacién presupuestaria y reflejarse asi en el Acuerdo o
Resolucion que apruebe dicha prorroga.

De acucrdo con el Plan de Ajuste de 27-06-2014, se establece el precio de los
contralos como criterio de adjudicacion prioritario. A dichos efectos, dicho criterio tendrd
una ponderacion en los eriterios que se valoran a electos de adjudicacion de los contratos,
no inferior al 70%, salvo para los supuestos establecidos en el art. 145.4 de la LCSP.
Cuando se justifique debidamente en el expediente, por la necesidad de valorar otros
elementos determinantes del contralo, podrd reducirse dicho porcentaje siempre que no
sea inlerior al 50% del total de la puntuacion posible.

2. Contratos menores

a) A efectos de aplicacién del articulo 118 de la LCSP 2017, se consideran contratos
menores los de importe inferior a 40,000 €, IVA excluido, cuando se tratc de
contratos de obras, o los de importe inferior 15.000 €, IVA excluido, cuando se trate
de otros contratos, sin perjuicio de lo dispuesto en ¢l articulo 229 cn relacion con las
obras, scrvicios y suministros centralizados en cl ambito estatal.

b) La fiscalizacion previa de estos contrates se limilard a la legalidad y existencia de
consignacion presupuestaria para el gasto.

¢) La tramilacion del expediente sélo exigird la aprobacion del gasto y la incorporacion
al mismo de la faclura correspondicnte, que retna los requisitos reglamentariamente
establecidos v en el contrato menor de obras, ademas, €l presupuesto de las obras, sin
perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas lo requicran.
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d) Salvo en los casos de urgencia y en aquellos en los que se acredite con inlorme del
Servicio la imposibilidad de recurrir a méds de un licitador, se promoverd la
concurrencia de ofertas, bicn cn cada cxpediente concreto o bien mediante la
seleccion previa de ofertantes en funcidn de preecios unitarios, siendo preceptiva la
peticion de al menos tres presupuestos en todos los de importe superior a 3.000,00 €,
IVA cxcluido.

e) El responsable del Servicio remitird a Intervencién la autorizacion del gasto y el
expedienle de aprobacion en ¢l que conste el importe de la adjudicacion e
identificacion fiscal del adjudicatario.

f) Los Servicios, Sceciones o Negociados que medianle contratos menores adjudiquen
obras, scrvicios o suministros, deberdn remitir mensualmente a la Intervencion
Municipal, una relacion actualizada de los mismos, especilicando la totalidad de
contratos menores adjudicados hasta el momento, ordenada segin los siguientes
criterios: 1. Empresa adjudicataria / 2. Objeto del Contrato / 3. Fecha / 4. Tmporte / 5.
Importe acumulado de los contratos menores adjudicados hasta el momento a una
misma empresa.

g) Por lo que se reficre a las compelencias para conlratar se estard a lo cstablecido en la
legislacion vigente, sin perjuicio de las Delegaciones de competencias de la Base 24.

3. Suministros menores

Se consideraran swministros menores aquellos referidos a la adquisicion de bienes
muebles y consumibles de ficil deterioro, no inventariables, siempre que su importe no

cxeeda de 901,52 €, IVA excluido,
Su adquisicion se atendrd a lo establecido en la Base Trigesimocuarta.

4. Devolueion de fianzas

A) Los decumentos contables de devolucion al adjudicatario de un contrato de fianzas
provisionales ingresadas en metldlico, acompafiardn carla de pago acreditativa del ingreso de
la garantia deliniliva o expediente de compensacion y justificante del ingreso de la mayor
cuantia de la garantia definitiva, en su caso.

B) Los cxpedientes de devolucidn de [lanzas constituidas habran de ineluir al
menos, los siguientes conlenidos:

1. Pronunciamicnto cxpreso de haber transcurrido el plazo de un afio o el
previsto cn los pliegos, desde la fecha de terminacion del contrato
formalizado.

2. Pronunciamiento acerca de la inexistencia de responsabilidades que
pudieran ejercitarsc sobre la parantia definitiva constituida, en concreto:
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a. Incxistencia de penalidades que imponer al contratista con molivo
de la incorreceta cjecucion del contrato.

b. Tnexistencia de oblipaciones derivadas del mismo, pendientes de
cumplimiento,

c. Inexistencia de gastos originados a la  Adminisiracion a
consceuencia de la demora del contratista cn el cumplimiento de
sus obligaciones, o dafios y perjuicios ocasionados a la misma con
motive de su ejecucion.

Adgquisicién centralizada de bienes

En base al acucrdo de la Junta de Gohierno Local de 20 de noviembre de 2003 los
expedientes de adquisicién centralizada de bienes tendrin el signicnte contenido:

& & & &8 &8 @®

6.

Solicitud del Servicio interesado en la compra del suministro,

Listado de precios y caracteristicas de los suministros homologados por la
Direccidn de Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacion.

Informe del Jefe de Compras.

Retencion de Crédito.

Propuesta de acuerdo del érgano competente.

Informe de fiscalizacion de la Intervencion

Acuerdo del érgano competente.

Solicitud de compra a la Dircccidn General de Racionalizacion y Centralizacion
dec la Contratacidn.

Revisiones de contratos con Indices de Precios

Cuando proceda tramitar una modificacion del precio o tarifas de un contrato o
convenio con vigencia superior a un afio, con motivo de la aphicacion de la variacion
cxperimentada en el Indice de Precios que en cl mismo se establezca, resultara preeeptivo
aplicar el siguicnte procedimiento:

1. Desde el Servicio responsable de la correcla ejecucion del contrato o
convenio, deberd iniciarse la tramitacion del expediente de modificacion,
debiendo expedirse la comespondiente propuesta de revision de precios del
conirato o convenio, bien de oficio o a instancia del interesado.

2. Ll expediente que remita ¢l Servicio gestor a Intervencidn, debera constar de
la propucsta de Acuerdo o Resolucion de aprobacion del gasto, solicitud del
interesado, si la hubiere, copia del contrato o convenio en vigor, informe
justificativo de la aplicacion y calculo de la cantidad que resulte de aplicacion
y documento RC.

3, Remision del expediente completo a Intervencion si el importe de la revision
supera los 3.000,00 €, IVA excluido, para emision de informe de fiscalizacion.
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4. 8i procede, aprobacién por el 6rgano compelente de la cuantia del contrato o
convenio o tarifas rcvisados y del gasto que se derive de cllo, y posterior
contabilizacion del compromiso de gasto.

7. Revisiones de contratos con Indices de precios negativos
Iin cstos casos resultara preceptivo aplicar el siguiente procedimicnto:

I. Desde el Servicio responsable deberd emitirse informe de aplicacion de la
reduccion de 1PC del perfodo que corresponda al precio del contralo vigente a
la fecha en que procede la revision, ¢ indicacién del nuevo precio y lecha de
aplicacion del mismo.

2. Se debera dictar Acuerdo del érgano correspondiente de aprobacion de la
revision y del nuevo precio, con comunicacion, ademds de al interesado, a las
unidades  administrativas  de  Contratacion,  Contabilidad, Control
Presupuestario y Tesoreria.

3. Procederd igualmente la tramitacion de un AD ncgativo por el importe de la
minoracion para el periodo afectado del Presupuesto vigente.

4. En el caso de que hubicse facturas presentadas sin habersc reconocido las
obligaciones, la empresa deberd presentar facturas de abono que sc uniran a
las anteriores, y Contabilidad tramitara cl reconocimiento del importe neto, ya
minorado en la reduccion del TPC.

5. Ln el caso de que se hubiesen aprobado ya obligaciones, la empresa debera
presentar factura/s de abono por la reduccion que corresponda y tramitarse por
Contabilidad la anulacién parcial de las obligaciones alectadas.

6. Si se hubiesen realizado pagos de obligaciones afectadas por la revision,
Contabilidad y Tesoreria deberdn requerir a la cmpresa el reintegro de las
cuantias a minorar en las mismas, aplicando cl rcintcgro a presupuesto
corricnte de gastos si sc devuelve en el mismo afio de la obligacion, o como
ingreso si se devuelve en ¢l cjereicio posterior a la obligacion,

8. Financiacion de encargos a medios propios.

De acuerdo con cl art. 21.3 dc la Ley General Presupueslaria, con caracter general,
no podrd elecluarse el desembolso anticipado de las aportaciones comprometidas cn
virtud de encomiendas de gestion con cardcter previo a la ejecucion y justificacion de las
prestaciones previstas en los mismos.

No obstante lo anterior, la entidad acreedora, en los términos que se determinen en

el convenio de colaboracion o encomienda de gestion, podra tener derecho a percibir un
anticipo por las operaciones preparatorias que resullen nccesarias para realizar la
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actuaciones financiadas hasta un limite médximo del 10 por ciento de la cantidad total a
pereibir.

En ¢l caso de entidades que no perlenezcan al sector piblico, se deberan ascgurar
los releridos pagos mediante la prestacion de garantia.

Los anticipos se imputarin al concepto no presupuestario de pagos pendientes de
aplicacién, para su aplicacion al presupuesto de gastos a la justilicacion y contabilizacion
de los gastos cfectivamente realizados. En todo caso los anticipos deberan quedar
justilicados antes del cierre del gjercicio en que se hayan abonado.

BASE TRIGESIMONOVENA.-GASTOS PLURIANUALES
A) Autorizacion y compromiso de gastos plurianuales

Podran adquirirsec compromisos de gastos con cardcter plurianual siempre que su
cjecucidn se inicie en el propio cjercicio o que se (ramiten como de contratacion
anticipada y que, ademds, se encuentren cn alguno de los casos recogidos cn el Art. 174,
apartado 2, del TRLRIIL, con las especificaciones y limitaciones contenidas en el
apartado 3 del citado articulo, siempre que sean compatibles con el Plan presupucstario a
medio plazo aprobado de acuerdo con la Ley Orgénica 2/2012, el limite maximo dc gasto
no financiero y la acreditacion de la existencia de capacidad financiera municipal dentro
de los objetivos de estabilidad presupucstaria y de deuda municipal.

La gestion de los gastos de cardcter plurianual, previa Retencidn de Crédito, se
realizard en las fascs:
- Aultorizacion del gasto.
- Disposicion o compromiso del gasto.

Ambas fases podrdn acumularse en un solo acto administrativo,
I.a expedicion de documentos RC, A, D o AD imputables al gjercicio corricntc y a

las anualidades [uluras, sc cfectuara de forma simultanea.

Conforme a lo previsto en el articulo 117 de la LCSP 2017, podrin
comprometerse créditos de cardcter plurianual en los términos indicados anteriormente,
en los casos en que los cxpedientes de contratacion se ultimen con la adjudicacion del
contrato y su formalizacion correspondicnte, ain cuando su gjecucion deba iniciarse en el
ejercicio siguiente al de formalizacion.

Para la autorizacién y disposicion de los gastos plurianuales se estard a lo
dispuesto en la Base n” 23,

Fn todo caso, conforme al nimero 2 de fa Disposicion Adicional Segunda de la
LCSP 2017, la ampliacién del niimero de anualidades respecto de las establecidas cn el
mimero 1 de dicha Disposicidn, asi como la elevacion excepeional de los porcentajes a
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que se refiere el articulo 82 del Real Decreto 500/1990, corresponderan al Pleno de la
Corporacion.

De acucrdo con lo dispuesto cn el articulo 47.2 de la Ley General Presupucstaria,
en los contratos de obra de cardcter plurianual, con excepcién de los realizados bajo la
modalidad de abono tolal del precio, se efectuard una retencidn adicional de crédito del
10 por ciento del importe de adjudicacidn, en el momento en que ésta se realice. Esla
retencion se aplicard al ejercicio en que finalice el plavo [jado en cl contrato para la
terminacion de la obra o al siguicnte, segiin el momento en que se prevea rcalizar el pago
de la certificacion final. Lstas retenciones computardn dentro de los porcentajes
establecidos en el Art. 174.3 del TRLRHL.

A los electos anleriores, se observard lo siguicnte:

1. La retencion adicional del 10 % del importe de la adjudicacion, se
efectuara por Control Presupuestario sobre la base del acuerdo o
resolucion de adjudicacion.

2. 8Sin perjuicio de lo anterior, cn ¢l informe de fiscalizacion del contrato y cn
las propuestas de autorizacion del gasto, el 10 % adicional calculado sobre
el importe de licitacion, computara cn cl limite de gasto plurianual en la
anualidad en que se prevea realizar el pago de la certificacion final.

3. Paraello, en la peticion de RC & Tnforme de liscalizacidon debera constar la
fecha previsible de expedicion de la certilicacion final, explicitando si
seria cn ¢l tltimo afio previsto de ejecucion del contralo o en el siguicnte.

B) Retenciones de erédito en contratos con cliusula de modificacion prevista.

En los informes presupuestarios de liscalizacidn de gastos plurianuales y
expedicion de retenciones de crédito de ejercicios corriente y posteriores, de los contratos
que incluyan modificaciones de acucrdo con los articulos 204 a 207 de 1a LCSP 2017, se
tomara el valor estimado del contrato y su desglose en cada una de las anualidades del
mismo, en su caso, Dichos imporles incluirdn las modificaciones previstas en los pliegos,
tal como requiere el apartado 2.¢) del articulo 101 de la mencionada Ley.

A los efectos anteriores, las peticiones de informes o de retenciones de crédito
deberan detallar el importe del contrato inicial con las modificaciones, y las fechas
previsibles de inicio de éstas, En el caso de que no sc prevea modificacion en los pliegos
de condiciones de la contratacion a tramilar, en las peticiones de retenciones de crédilo
debera indicarse expresamente esta circunstancia.

En Conlrol Presupuestario se¢  deberan expedir retenciones de crédito
independientes para el contralo inicial y para las modificaciones, asi como retencion de
crédito adicional del 10% en caso de obras, impulable a la nltima anualidad o fecha
previsible de expedicion de la certificacion final del proyecto.
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No obstante, el procedimiento anterior no impide que en el momento de tramitarse
de forma efectiva la modificacién o modificaciones, sc cxpidan las retenciones de crédito
correspondicntes, Si la modificacion tramitada tuviera imputacion plurianual, se anularin
las retenciones de cjercicios futuros de esa modificacion hechos en el momento de la
fiscalizacion del contrato inicial, ¥ sc cxpedirdn nuevas relenciones de crédito de
ejercicios posteriores junto con la del ejercicio corriente, relativas ya al expediente de
modificacion en tramitacion.

13.-PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FLJA

BASE CUADRAGLESIMA. - PAGOS A JUSTIFICAR

Concepto v requisitos para su otorgamicnto,

Tendrdan el cardcler de pagos "a justificar” las cantidades que se libren para
atender gastos sin la previa aporlacion de la documentacion justificativa a que se rehiere
cl Art. 79 de la Ley General Presupuestaria y 190.1 del Texto Refundido de la Ley
39/1988 Repuladora de las Haciendas Locales.

Sélo podrén librarse Pagos a Justificar a Servicios o Areas municipales que los
precisen para el ejercicio de su actividad ordinaria, y que cuenten al efeclo con una
cucnta bancaria aperturada v constituida en ordinal de tesorcria restringido de pagos a
justificar denominado “Servicio o Area _ Pagos a Justificar”, ¢l cual podra ser
empleado para todos sus Pagos a Justificar.

Sera pereeptor de los Pagos a Justificar, v por tanto, responsable de todos y cada
uno de los Pagos a Justificar de cada Area o Servicio, ¢l Jele de la Unidad Administrativa
o funcionario de carrera o personal laboral fijo que éste proponga.

La apertura de las cuentas bancarias destinadas a Pagos a Justificar se efectuard a
peticion del Servicio o Area a la I'csorcria suscrita mancomunadamente por ¢l pereeptor
y el Concejal o Teniente de Alcalde Delegado del Arca.

Tanto el pereeptor como ¢l Delegado podrin lenmer sustifutos a cfectos de
disposicion de la cuenta bancaria, lo que sc hard constar en la pelicion de apertura de
cucnta. En todo caso, la disposicion de la cuenta scrd mancomunada entre €l perceplor (o
su sustituto) y ¢l Delegado (o su sustituto).

Los pagos a justificar se tramilardn conlorme a las signientes normas:

1.- Expedicidn de drdenes de pago

A) Con base en las propuestas que eleciiien los encargados o responsables de los
servicios, podra ordenarse se libren canlidades "a justificar” con cargo a las
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consignaciones cstablecidas para gastos de viaje, material no inventariable,
contra rcembolsos, material de oficina y para el normal desarrollo de los
servicios, y de aquellas alenciones excepeionales cuyos justificantes no puedan
producirse con antelacion a su pago, exceplo para contratacion de personal,
contratacion administrativa, retenciones fributarias y abono de subvenciones y
por importe global no superior a 12.000,00 €.

No obstante, podran librarsc pagos a justificar de mayor cuantia, sin que sc
supcre on ninglin caso la cifra de 30.000,00 €, cuando existan razones
excepeionales acreditadas por los Servicios gestores, siempre que se haga
preciso y resulle indispensable efectuar el pago con cardcter inmediato tras la
realizacion del objeto del gasto, En estos casos la aprobacion del pago a
justificar debera realizarse mediante Decreto de la Alcaldia-Presidencia.

B) La expedicion de las érdenes de pago a justificar s6lo podrd efectuarse previa

la aprobacién por ¢l Organo competente cn los supuestos siguientes:

1) Cuando los documentos justilicalivos no puedan scr aportados antes de
formular el preceptivo mandamiento pago.

2} Cuando no es posible justificar de modo inminente la cuantia del pago.

Los Pagos "a justificar" se ordenardn cn un documento ADO acompafiado de un

documento de autorizacion que incluird los siguientes requisitos:

- [dentificacion de los peticionarios.

- Finalidad del gasto.

- Calculo de su importe.

- irmas de las personas que solicitan.

- Conformidad - en su caso- del Jele del Scrvicio.

- Autorizacion del Sr. Alcalde 6 Delegado/a del Area.

- Identificacion del ordinal de Tesoreria restringido para Pagos a Justificar.

C) Una vez autorizado scrd cxpedido el mandamiento de pago con el cardcter de

"a justificar" y transferido su importe a la cuenta del ordinal de Tesoreria restringido para
pagos a justificar.

La resolucién que adopte el Organo competente fijard, ademds de la cuantia y de

la finalidad, el plazo méaximo dec justificacion de la suma a librar, que en ningin caso
podra exceder de tres meses, siempre dentro del ejercicio cn que se libro la cantidad.

No se efectuardn pagos a justificar en gjercicio distinlo al de imputacion del ADO

correspondiente.

Los Servicios deberdn programar las solicitudes de pagos a justificar necesarios

en ¢l gjercicio, de lorma que queden abonados por la Tesorerla antes de finalizar el

mismo.
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Los documentos ADO y P de pagos a justificar expedidos en un ¢jercicio y no
abonados a 31 de diciembre, serdn anulados por la Adjuntia de Contabilidad.

2. Situacion v gestion de los fondos

A) Tos fondos "a justificar", situados en una cucnta bancaria municipal que se
correspondera con un Ordinal de ‘T'esoreria restringido para pagos a juslificar, tendran
hasta ¢l momento de su pago a los acrcedores finales el cardcter de fondos pablicos y
estardn a disposicion del perceptor para la realizacion de su gestion, pudicndo disponerse
de los mismos dc dos modos:

o De forma ordinaria; mediante la firma mancomunada del pereeptor (o su sustituto)
y ¢l Delegado de su Area (o su sustituto).

o Dc forma extraordinaria; mediante la firma mancomunada de los tres claveros
municipalcs, lo que se efectuard —en caso necesario- solo para reintegrar los
fondos a un ordinal de Tesoreria operativo,

Las cuentas bancarias destinadas a pagos 4 justificar:

o No podréan recibir ingresos dilerentes a los derivados del pago a justificar,

o Fn ninglin caso podrdn emplearse para gestionar fondos de Anticipos de Caja Tija.

o Cada uno de los pagos que se realicen con cargo a tal cuenta deberd:

- respelar las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto,

- efectuarse mediante transferencia o cheque nominativo, sin que puedan
acumularse en una misma transferencia o cheque los pagos correspondientes a
mas de un justificante, y a la inversa tampoco podrin efectuarse pagos de
parte de un justificante.

o A 31 de diciembre deberan presentar saldo bancario cero, de acuerdo con la
obligacion de justificar los fondos a tal fecha, Desde la Tesoreria municipal cn
caso de no haberse cumplido esta obligacion por los perceptores - se (ramilard
orden de transferencia o barrido de la totalidad del saldo a un ordinal eperativo.

B) Los perceptores de sumas libradas en estas condiciones no podran, en modo alguno,
dar mayor extension al servicio de aquel cuyo limite ha sido autorizado, ni aplicar los fondos
percibidos a fines distintos de aquellos para los que fueron librados.

) Cuando los pagos sc cfectiien con retencion de LR.P.I., el importe de éste se
ingresard mediante transferencia bancaria al ordinal operativo de Tesoreria que designe cl
Tesorero.

D) Si al concluir el servicio o funcién para la cual fuc aprobado el gasto, se hubicse
producido algin sobrante, éste deberd ser reintegrado, mediante transferencia bancaria al
ordinal dc Tesoreria operativo que designe ¢l Tesorero. Se acompafiara a la cuenla
justificaliva el oportuno Mandamiento de Ingreso, por reintegro, que serd expedido por la
Tesoreria municipal, en donde constard la aplicacion presupuestavia y nimero de
referencia de la orden de pago que da origen al remtegro.
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F) Si en los gastos realizados se hubiera soportado IVA deducible, deberd registrarse
la imputacion financiera utilizando la cuenta 472 del Plan conlable para la parle del IVA
soportada que resulte deducible.

A.- Justificacion

A) Los perceptores de cantidades "a justificar” justificaran a la Intervencion,
dentro del plazo maximeo establecido por el Ordenador de Pagos y en lodo caso dentro de
los tres meses siguientes a la realizacion del pago y siempre antes del [in del afio natural
cn ¢l que se le abonaron los fondos, la cucnta justificativa de la inversion, en el modelo
cstablecido al efecto, acompafiada de las facturas y recibos originales y, en su caso, de la
carta de pago acredilativa del reintegro de las cantidades no invertidas y de las
relenciones practicadas,

Sin perjuicio de las responsabilidades en que se pueda incuwrir, los fondos a
justificar pagados y pendientes de justificacion al final de ejercicio, serin objeto de los
sipuicntes repistros contables:

-Reconocimiento de la obligacion de pago confra cl presupuesto de gastos (cargo
en la cuenta 400) con abono a la cuenta 558.6 “Gastos realizados con provisiones de
fondos para pagos a justificar pendientes de justificacion™,

-De la salida de fondos de la cuenta restringida (y por la dilerencia entre cl saldo
contable y el saldo bancario), mediantc una operacion no presupueslaria, electuando un
cargo cn la cuenta 538.0 “Provisioncs dc londos para pagos a justificar pendientes de
justificacion™ con abono a la cuenta representativa del ordinal de tesoreria restringido
para pagos a justificar.

B) La justificacién de la aplicacion de los fondos habrd de contener sicmpre
documentos originales sin que en ningin caso puedan admitivse justilicantes firmados o
expedidos por ¢l perceptor del libramicnto, ni justificantes de gastos por importe superior
a 3.005,06 €, salvo que se trate de los casos cxcepeionales referidos en el punto 1 a),
parrafo segundo, de esta misma Base.

Los justificantes habrin de corresponder a las personas o entidades que
dircctamente han percibido los fondos, no admitiendose los facilitados por
intermediarios, salvo en los casos de incapacidad, y constaran de los siguientes datos:

- Lugar y lecha de emisian,

- Firma del perceptor final.

- Nombre y ID.N.]. o razdn social y CII'.

- Importe total, especificando posibles descuentos o bonificaciones.

- Descuentos de LR.P.F,; caso de estar somctido al mismo, y Carta de pago

acreditativa de las retenciones praclicadas.

- Conformidad del Concejal Delegado del servicio
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() los justificantes de pastos realizados por adquisicion de bienes y servicios,
gravados por IVA, proporcionaran adicionalmente informacion de:

- Ntumero de factura,

- Domicilio del destinatario.

- Deseripeion de Bienes y Servicios,

- Tipo tributario y cuota.

D) Las facturas y recibos que no se cumplimenten con los requisitos antes
expucstos, presenten tachaduras, rectilicaciones o cualquier otra anomalia que pucda
poner en duda su validez serd motivo de la devolucion de la cuenta.

E) T.a cuenia justificativa sc someterd, previa liscalizacion, a la aprobacion del
Ordenador de Pagos.

F) No se expedirdn nuevas Ordenes de pago "a justificar”, por los mismos
conceplos presupucstarios, a perceptores que Luviesen atin en su poder fondos pendicntes
de justilicacidn.

() Los perceptores de londos scrdn personalmente responsables de las deudas que
contraigan por dar a los Servicios mayor extension de la que permitan las sumas libradas.

l.os perceptores de pagos a justificar serdn responsables directamente si
contravienen las condicioncs cstablecidas en la presente Basc o las especificadas en la
resolucién comrespondiente, asf como las demds establecidas reglamentariamente, sin
perjuicio del reintegro de los fondos al que hubiera lugar.

Sc iniciard el expediente de reinlegro cuando, transcurrido el plazo concedido, no se
haya presentado la correspondiente justificacion o ésta haya sido inferior a la cantidad
librada, en cuyo caso, ¢l reintegro se exigird por la cuantia no justificada.

L'l perceptor de cantidades a justificar que hubiere de reintegrar la totalidad o parte
de ella y no lo hiciere dentro de los 8 dias siguicntes al que se le ordenare, vendra
obligado a satisfacer cl interés legal del dinero, a contar desde la fecha en que cumplicre
este plazo y hasla aquélla en que sc verifique el reintegro.

4.- Funciones de los Pereeptores

Los perceplores serdn responsables de la custodia de los fondos y su comecta
aplicacion, siendo sus lunciones enire otras:
L]

A) Verificar que los comprobantes fucilitados para la justificacion de los gastos y
los pagos sean documentos auténticos y originales.

3) Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptorcs mediante la
documentacion pertinente,

() Cuidar dc cobrar los intereses que procedan para su posterior ingreso en la
Tesoreria.
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1)) Custodiar v conservar los talonarios matrices de los cheques, asi como los
cheques anulados a efectos de su control.

E) Practicar arqueos y coneiliaciones bancarias, que deberdn ser presentados a la
Tesoreria e Inlervencidn municipal con ocasion de la presentacion de
justificaciones de los fondos y al final de cada ejercicio.

F) Presentar en la Tesorerfa municipal en los cinco primeros dias de cada mes
certificacion o justificante bancario del saldo de la cuenta a la finalizacion del
mes anterior, asi como listado de movimientos bancarios de tal periodo.

() Presentar cn los cinco primeros dias del afio en la Tesorerfa municipal
certificacion acreditativa del saldo a treinta y uno de diciembre anterior,

H) Rendir las cuenlas que comespondan anle la Intervencion de Fondos
justificando o reponiendo los fondos antes indicados, y en todo caso antes de
final de afio,

5.~ Procedimiento v modelos de documentos:

Para la tramilacion de los Pagos a Justificar sc scguird ¢l procedimiento y se
utilizaran los modelos de documentos administrativos que, con respeto al Texto
Refundido de la ey Reguladora de Ilaciendas T.ocales, a la Instruccion de Contabilidad
para la Administracién Local y a estas Bases de Fjecucion del Presupuesto, se
establezcan a través de Circular del Tte, de Alcalde Delegado del Area Fcondmica.

BASE CUADRAGESIMOPRIMERA.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA,

Concepto v requisitos para su otorgamicnto.

Con cardeter de Anticipos de Caja Fija se podran efectuar provisiones de [ondos a
favor de los habilitados, para alender a los gastos corrientes de cardcler repelitivo
previsios en el articulo 73 del R.D, 500/1990.

En particular, podran atenderse por este procedimiento:

- Gastos de reparacion, mantcnimicnto y conservacion (conceptos 212, 213, 214 y
215).

- Material de Olicina (conceplo 220)

- Suministros (concepto 221)

- (Gastos diversos (concepto 226).

- Ayudas de Emergencia Social (partida 4800001)

- Banco de alimentos (partida 4800002)

S6lo podrén constituirse Anticipos de Caja Fija a favor de Servicios o Arcas
municipales que los precisen para el ejercicio de su actividad ordinaria, y que cuenten al
electo con una cuenta bancaria aperturada y constituida en ordinal de tesoreria restringido
para Anlicipos de Caja Fija denominado “Servicio o Area __Anticipo de Caja I'ija”.
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Ll Anticipo de Caja Fija destinado a los pagos de las ayudas de la Junta Benefica
Local, dado su volumen y cspecificidad, se constituird de forma cxclusiva para estos
pagos (concepto 480) y se gestionard cn un ordinal de Tesorerfa especilico,

Serd habilitado de los Anticipos de Caja Fija, el Jele dc la Unidad Administrativa
o luncionario de carrera que ¢éste proponga.

La apertura de las cuentas bancarias destinadas a Anticipos de Caja Fija se
efectuard a peticion del Scrvicio o Area a la Tesorerfa suserita mancomunadamente por el
habilitado y el Concejal o Teniente de Alcalde Delegado del Area.

Tanto ¢l habilitado como el Delegade podrén tener sustitutos a efectos de
disposicién de la cuenta bancaria, lo que se hard constar en la peticion de apertura de
cuenta, En todo caso, la disposicion de la cuenta serd mancomunada entre cl habilitado (o
su sustituto) y el Delegado (o su sustituto).

Los Anticipos de Caja Fija se tramitardn conlorme a las siguientes normas:

1.- Autorizacion v provision de los fondos.

Los Servicios solicitardn a la Concejalia Delcgada del Area Econdmica la
constitucion de los Anticipos de Caja Fija mediante eserito cn el que se indicard el
importe solicitado, y al que acompafiardn autorizacion del gasto, RC y justificante de la
apertura del ordinal de tesoreria restringido para Anticipos de Caja Fija.

A la peticion se acompafiard resolucién de la Concejalia Delegada del Area
Eeconomica aprobatoria de constitucion del Anticipo de Caja 'ija, euyo importe no podrd
exceder de la cuarta parte del crédito definitivo asignado a la aplicacion presupuestaria a
la cual han de ser aplicados los pastos que se realizan por este procedimicnto.

Fiscalizada la peticion de conformidad por la Intervencion, el otorgamiento del
Anticipo de Caja Iija serd notificado lanlo a los peticionarios como a la Tesoreria
municipal, que mediante un movimiento interno de Tesorerfa transferira ¢l importe del
anticipo a la cuenta bancaria correspondiente al ordinal de Tesoreria restringido para
pagos de Anticipos de Caja Fija.

2.- Siluaciom v gestion de los fondos

A) Los fondos para Anticipos de Caja Fija, situados en una cuenta bancaria
municipal que se correspondera con un ordinal de lesorerfa resiringido para Anticipos de
Caja Fija, tendran hasla el momento dc su pago a los acreedores [inales el cardeter de
fondos publicos, y estardn a disposicién del habilitado, pudiendo disponerse de los
mismos de dos modos:
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o De forma ordinaria; mediante la firma mancomunada del perceplor (0 su sustituio)
y el Delegado de su Area (o su sustituto),

o De forma extraordinaria; mediante la lirma mancomunada de los tres claveros
municipales, lo que se efectuard —en caso necesario- solo para reintegrar los
fondos a un ordinal de Tesoreria operativo.

B) Las cucntas bancarias destinadas a Anticipos de Caja Fija:

o No podran recibir ingresos dilerenles a la constitucion y reposiciones de los
fondos de los Anticipos de Caja Fija,

Ln ningiin caso emplearse para gestionar fondos de Pagos a Justificar.

o Cada uno de los pagos que sc realicen con cargo a tal cuenla deberd:

- respetar las presentes Bases de Ljecucion del Presupuesto,

- electuarse mediante transferencia o cheque nominativo, sin que puedan
acumularse en una misma transferencia o cheque los pagos correspondientes a
mas de un justificante, y a la inversa tampoco podran efectuarse pagos de
parte de un justificante,

o]

C) La cuantia de cada gasto con estos fondos, salvo los correspondicntes a
anuncios cn boletines oficiales, no podra ser superior a 5.000,00 €, debiendo figurar cn
lag facturas, recibos o cualquicr otro justificante el "pagado” asi como la firma del
acreedor, salve en aquellos en que se justifiquen con la transfercncia bancaria,

A efectos de aplicacion de este Hmile, no podran acumularse en un solo
justificante pagos que deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Gnico gasto en varios
pagos.

No podran atenderse con cargo a estos fondos facluras correspondicntes a
ejercicios anteriores.

D) Las Facturas, recibos y olros justificantes de gastos deben reunir los requisitos
formales ya resefiados para la justificacion de los "Pagos a Justificar".

E) Los habilitados tendran a su cargo el control del limile de los ecréditos
disponibles, cuidando de que los gastos que sc realicen no rebasen nunca el crédito
disponible en las aplicaciones a las que se deban imputar,

3.- Reposicion v justificacidon

A) A medida que las necesidades de tesoreria aconscjen la reposicion de fondos,
los habilitados rendivdn cuentas ante la Tnlervencion de Fondos para su fiscalizacion e
informe, y en todo caso a fin de gjercicio. Dichas Cuentas se aprobaran mediante Decreto
del Conecjal Delegado del Area Liconémica.

B) Aprobadas las cuentas, se expedirdn las drdenes de pago de reposicion de
fondos con cargo a las aplicaciones presupuestarias a que correspondan las cantidades
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debidamente justificadas, y por cl importe de las mismas, contabilizdndose de acuerdo
con las normas establecidas para las operaciones de cjecucion del Presupuesto de Gastos.

C) En todo momento el importe de los justificantes por pagos realizados mis el
saldo liquido de Tesoreria coincidird con las provisiones de londos efectuadas.

4.- I'nnciones de los Habilitados

Los habilitados seran responsables de la custodia dec los fondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:

A) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y
los pagos sean documenlos auténticos y originales.

B) Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la
documentacion pertinente.

() Cuidar dc cobrar los intereses que procedan para su posterior ingreso en la
Tesoreria.

D) Rendir las cuentas que correspondan ante la Intervencion de Fondos, a medida
que sus necesidudes de Tesoreria aconscjen la reposicion de londos utilizados
y necesariamente en el mes de Diciembre de cada afio.

E) Custodiar v conservar los talonarios matrices de los cheques asi como los
cheques anulados a efectos de su control.

F) Praclicar arqueos y conciliaciones bancarias, que deberdn ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion de la presenfacion de
justificaciones de los londos vy al final de cada ejercicio.

(i) Aquellas otras que aconsejen un mejor seguimicnto y control de los Anticipos
de Caja l'ija.

H) Presentar en la T'csorcria municipal en los cinco primeros dias de cada mes
cerlilicacion o justificante bancario del saldo de la cuenia a la finalizacion del
mes anterior, asi como listado de movimientos bancarios de (al periodo.

1) Presentar en los cinco primeros dias del afio en la Tesoreria municipal
certificacion acreditativa del saldo a treinta y uno de diciembre anterior,

5.- Continuidad de los Anticipos, Justificacion en plazo de los pagos efectnados y
Cancelacion

A) Tas provisiones de fondos que se realicen con Anticipos de Caja I'ija tendrdin
cardcter continuado, por lo que la cancclacién sélo se producird como consecucncia de la
extincion de las causas que motivaron su concesion.

Ta continuidad de los Anticipos de Caja Fija durante mas de un gjercicio
econdmico, en ninglin caso exime de la obligacién de que sean justificados cn cada
cjercicio los pastos realizados en el mismo,

No obstante lo anterior, v sin perjuicio de las responsabilidades cn que se pudiese
incurrir, si al final del ejercicio presupucstario existieran gastos realizados por los



Ayuntamiento de
El Puerto de Santa Maria

e

habilitados pendientes de jusiilicacion se registraran en la contabilidad mediante las
siguientes operaciones no presupuestarias:

-la imputacion economica cn la cucnta representativa de tales gastos con abono a
las cuenta 413 “Acrcedores por operaciones pendientes de aplicar al presupueslo™,
-la salida de fondos, por la diferencia entrc ¢l saldo contable y el real de las
cuentas y de conformidad con los justificantes de que disponga, del ordinal de
Tesoreria restringido para Anticipos de Caja Fija mediante un cargo cn la cuenta
558.1 “Provisiones para Anticipos de Caja Fija pendientes de Justificacion™ con
abono a la cuenta representativa del correspondiente ordinal restringido.

B) Los justificantcs que se atiendan con cargo a los Anticipos de Caja Fija
deberdn ser presentados por los acreedores hasta el 23 de diciembre o dia habil anterior.
[Los justilicanles de actividades o adquisiciones que se realicen con posterioridad al plazo
indicado, se tramitavdn por el procedimiento ordinario de ejecucion del presupucsto de
gZastos,

') Las cuentas presentadas por cada habilitado, se tramitardn, aprobardn,
contabilizardn y repondran por su orden de presentacion, sin perjuicio de que entretanto,
se fiscalicen v se remitan a los servicios, las observaciones que procedieran, en su caso,
sobre las presentadas con posterioridad.

D) Cuando se solicite y proceda la cancelacion del Anticipo, el habilitado debera
proceder a reintegrar los fondos que tenga a su disposicion y presentar la cuenta
justificativa final dc los gastos y pagos realizados, cuya imputacion presupueslaria no
dard lugar a reposicién de fondos, de tal forma que la suma de este importe mas el del
reintegro sea equivalente al del anticipo constituido.

El reintegro de los fondos se realizard mediante transferencia bancaria desde el
ordinal de tesoreria restringido para Anticipos de Caja Fija al ordinal de Tesorcria
operativo que designe ¢l 'l'esorcro.

0.- Procedimicnto y modelos de documentos:

Para la tramitacidn de los Anticipos de Caja I'ija se seguira el procedimiento y se
utilizardn los modelos de documentos administrativos que, con respeto al Texto
Relundido de la Tey Reguladora de ITaciendas Tocales, a la Instruecion de Contabilidad
para la Administracion Local y a cstas Bases de Ejecucion del Presupuesto, sc
establczean a través de Cireular de la Tte. de Alcalde Delegada del Area Economica.

14.- SUBVENCIONES

BASE CUADRAGESIMOSEGUNDA. - SUBVENCIONES
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A) Subvenciones Otorgadas

La concesién de subvenciones por las distintas Arcas Municipales deberd ajustarse al
Replamento General que regule las mismas y a las normas que se contengan en las
convocatorias de cada una de cllas y, en defecto de lo anterior y en todo lo no previsto
en aquéllas, a las normas de caracter transitorio aprobadas por la Junta de Gobicrno
Tocal, por los preceplos de obligado cumplimiento de la Tey General de
Subvenciones que sean de aplicacion v por lo regulado en esta Base en lo que no
contradiga ninguna de las normas indicadas.

A resultas de lo que se regule en ¢l Reglamento General indicado, quedan cxecptuadas
las ayudas de cardcler social o benéfico que no tengan como deslinalarios a una
generalidad de la poblacion, v las que con cardcter puntual (no reilerativas) sc
concedan por la Alcaldia-Presidencia.

De acucrdo con el Plan de Ajuste aprobado por el Pleno el 30-3-2012, la concurrencia
serd el medio preferente para cl otorgamiento de subvenciones y ayudas municipales.
A estos efeclos, con cardeter general, la concesion de subvenciones se hard mediante
expediente abierto a la concurrencia de los posibles beneficiarios interesados. Todos
los expedientes que se propongan sin concurrencia, acompafaran informe acredilalivo
de la imposibilidad de la misma y justificardn la eleccidn del beneficiario.

Todo expedicnte de solicitud de subvenciones con destino a actividades o
inversiones a realizar por los solicitantes, deberd acompafiar memoria deseriptiva de
las mismas, asi como presupuesto ccondmico desglosado, con indicacion de las
distintas fuentes de hnanciacion de la actividad. Dicha solicitud deberd ser
informada favorablemente por la Intervencidn de Fondos con la preceptiva peticion
de Retencion de Crédito. Las subvenciones por importe inferior a 3.000 €, serin
ohjeto de fiscalizaeién previa limitada de los siguientes aspectos:

a) Que cexiste erédito presupuestario y que cl propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto que se propone contraer y que sc incorpora en el
expediente el correspondicnte certificado de existencia a de crédito.

b) Que el gasto se genera por organo competente

¢) Que la coneesion de la subvencién se ampara en alguna de las normas que,
segiin la normativa vigente, habilitan para utilizar el conereto procedimiento.

d) Acreditacion en la forma establecida en la normativa reguladora de Ia
subvencion, de que ¢l beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Scpuridad Social y no esti incurso en las
prohibiciones para obtener dicha condicion, previstas en los apartados 2 y 3
del articulo 13 de In Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.
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€) Que se incorpora informe del Servicio sobre justilicacién de subvencioncs
entregadas con anterioridad,

4. En ningin caso la subvencién cubrira el importe total del gasto previsto, siendo su
conceslon y la cuantia discrecional para la Corporacion.

5. Las resoluciones de olorgamiento de subvenciones no fijardn plazos de justificacion
superiores a 3 meses desde la realizacion del pago, salvo que sc acredite que la
duracion o calendario de la actividad supera ese plazo. Fn delecto de plazo especifico,
se entendera aplicable el maximo indicado.

6. Los perceptores de subvenciones concedidas con cargo a los Presupuestos de la
Entidad Local, vendrin obligados a acreditar, antes dec su percepcion, que se
encueniran al comienle de sus obligaciones inbularias y no tributarias con la Lntidad,
con la Hacienda Estatal, la Junta de Andaluciay con la Seguridad Social.

La determinacion del cumplimicnio de sus obligaciones con la Hacienda Estatal, la
Junta de Andalucia v la Scguridad Social sc basara en certificados de los respectivos
organismos, quc podrd obtenerse directamente por el Ayuntamiento, previa
autorizacion de los beneliciarios para que éste recabe los datos de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, de la Junta de Andalucia y de la Tesorcria General de la
Seguridad Social, en virtud de los convenios de summistro de informacion entre
Administraciones en los que el Ayuntamiento sea parte. A lal [in, los Servicios
Municipales gestores de las subvenciones recabardn las correspondientes
autorizaciones de los beneficiarios v scran responsables de su custodia y de remitir, en
su caso, copia de dichas antorizacioncs a las personas autorizadas para la obtencion de
los certificados por medios lelemdticos. Asimismo, previa la autorizacion del érgano
municipal compelente, los Servicios Municipales gestores de las subvenciones podran
obtener dichos certificados por medios telemiticos,

La determinacion de la situacion de cumplimiento de obligaciones fiscales con el
Ayuntamiento, sc basard en informe de la Tesoreria Municipal sobre los datos a su
cargo vy los obtemidos del Servicio Provinetal de Recaudacion y Gestion Tributaria,
previa aulonizacion de los beneficiarios para que los Servicios Municipales recaben los
datos cedidos a otros organismos. A tal fin los Servicios Municipales gestores de las
subvenciones solicitaran a la ‘l'csorcria Municipal en peticion de la mformacion
neeesaria, acompafiando copia de la autorizacion de los beneficiarios. Los beneficiarios
de subvenciones que resulten deudores de la Hacienda Municipal, podran recibir la
subvencion otorgada mediante compensacion con las cantidades adeudadas.

A efectos de lo dispuesto en el art, 23 de Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, la normativa reguladora de la subvencién podra
admitir la sustitucion de la presentacion de determinados documentos por una
declaracién responsable del solicitante. I'n este caso, con anterioridad a la
propuesta de resolucion de concesion de Ia subvencién se debera requerir Ia
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presentacién de la documentacin que acredite la realidad de los datos
contenidos en Ia citada declaracién, en un plazo no superior a 15 dias.

[.os sujetos perceptores de subvenciones estan obligados posteriormente a justificar la
aplicacion de los fondos recibidos en el plazo indicado, acompafiando: a) memoria de
la actividad; b) relacion de gastos ¢ ingresos realizados; ¢) justificantes de todos y cada
uno de ellos y los pagos de lag obligaciones y d) carla de pago del reintegro de los
fondos sobrantes, en su caso.

De no realizarse dicha justificacién en el plazo indicado, o no ser satisfactoria la
misma, con base en los informes de los Téenicos del Arca y/o de la Intervencién
Municipal, debera procederse a la devolucion de la cantidad percibida por la
mencionada subvencion, para lo cual ¢l Area correspondiente requerira al perceptor
la justificacién o develucion de los fondos abonados en el plazo de 10 dias y se
suspenderan los pagos posteriores, en su caso. El érgano competente para iniciar
y resolver el procedimiento de reintegro deberd dar traslado a la Intervencidn
General de Ias resoluciones que adopte respecto de la incoacion, medidas
cautelares y finalizacién del procedimiento

Ln ¢l supuesto de no atenderse el requerimiento, procederd la apertura del expediente
de reintegro a la hacienda municipal y la exigencia de los fondos ne justificados en via
de apremio, asi como la compensacion de los mismos por la Tesoreria Municipal si
ello fuera posible. 8i una vez iniciado el procedimiento dc reintegro se
proecdicra a Ia estimacién de las alegaciones presentadas por el interesado de
tal mancra que ¢l importe final a reintegrar fuera inferior al inicialmente
establecido, la resolucién del procedimiento indicard Ia cantidad a reintegrar,
La resolucion del procedimiento ird acompaiada de la carta de pago que
incluya la liguidacion de los intereses correspondientes.

En caso de tratarse de Entidades o Asociaciones privadas, con o sin personalidad
juridica propia, serdn responsables subsidiarios de la devolucion sus dirigentes o
responsables.

Los informes de justificacion de las Areas indicaran cxpresamente: cumplimiento o no
del plazo de justificacion, relacion de justificanies aportados, importe justificado y/o
reintegrado (en su caso), y pronunciamicnto sobre el cumplimiento de la finalidad de la
subvencion.

Las Areas responsables de la tramitacion de los expedientes llevardn un registro de las
subvenciones otorgadas, con expresion de su situacion justificativa y de los importes
correspondientes pendientes de justificar, justificadas, requeridas y rcmitidas a
Intervencidn para su reclamacion y exigencia en via de apremio.

Cuando la subvencion se olorguc a wna actividad ya rcalizada, procedera la

justificacion de los gastos con cardcler previo a su otorgamiento, en orden a que el
imporie que se conceda se atenga al gasto realizado. Ln todo caso, la justilicacion scria
previa al pago de la subvencion, quedando somelidas a la obligacion de justificar los
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pagos de las obligaciones si €stos no se hubieran aportado con cardeter previo al
olorgamientlo,

Son subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto General del
Ayuntamiento de El Puerto de Santa Maria, aquellas cuyo objeto, dotacién
presupuestaria y beneficiario aparccen determinados expresamente en el
correspondiente Anexo de las Bases de Fjeeucion y en el estado de gastos del
presupuesto. El convenio serid el instrumento habitual para canalizar estas
subvenciones, Tl procedimiento de concesion se iniciara por el scrvicio
correspondiente v terminard con la resolucién de concesion y 1a suscripeidon del
convenio. El contenido minimo de Ia resolucidn o, en su caso, del convenio seri
el establecido en el articulo 65 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, determinacion del objeto de la subvenciin y beneficiavios, erédito
presupuestario y cuantia de la subvencion, plazo y forma de pago, plazo y
forma de justificacion y el art. 49 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Phiblico. Como Anexo a estas Dases se adjunta
relacion de subvenciones nominativas al amparo del articulo 22.2.a) de la Ley
38/2003, General de Subvenciones.

Con caricter excepcinnal s¢ podrin conceder directamente subvenciones en
que se acrediten razones de interés pablico, social, ccondmico o humanitario, o
otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria piablica, Tl
acucerdo de concesion se ajustara a lo dispuesto en el articulo 28.3 de In Ley
38/2003, de 17 de noviembre, conteniendo como minimo la definicion del
objeto, régimen juridico aplicable, los beneficiarios, modalidades de la
subvencion, procedimiento de concesidn y régimen de justificacién. El acuerdo
de concesion habrd de estar debidamente motivado, identificando claramente
los compromisos asumidos por los beneficiarios,

P'remios cducativos, culturales, cientificos o de cualguier ofra naturaleza

sujetos a publicidad y concurrencia.

a) Las convocatorias que se apruchen para el otorgamiento de premios previa
solicitud del beneficiario se regiran por lo dispucsto en la presente base, n
su defeeto, se regularan por lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre v su Reglamento, salvo en aquellos aspectos en los que por la
especial naturaleza no resulte aplicable.

b) Las convoeatorias de premios deberdan publicarse en Ia sede eleetrdmiea,

¢)No podrin participar cn las respectivas convocatorias las personas fisicas,
juridicas o entidades que cumpliendo los requisitos especificos de
participacion establecidos en eada una de ellas, estén incursas en alguna de
las causas de prohihicion para pereibir subvenciones establecidas en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, A este respeeto las
respectivas convocatorias deberan recoger expresamente la obligacion de
los participantes de presentar una declaracién de no encontrarse incursos
en ninguna de las prohibiciones previstas en el citado articulo 13 de Ley
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3872003, de 17 de noviembre. Los participantes deberdn acreditar que sc
encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
frente a la Scguridad Social previstas en estas Bases de Ejecucion,

Las convocatorias de premios contendrin como minimo:

1) Indicacidn de que seri de aplicacion a Ia convoecatoria lo dispuesto cn la
presente Base.

2) Objeto y finalidad de la convocatoria.

3) Crédito presupuestario al que se imputarin los premios.

4) Importe de los premios a otorgar.

5) Requisitos que deberdn cumplir los participantes, entre los cuales
necesariamente deberdn incluirse los establecidos en el apartado anterior, y
forma de acreditarlos.

6) Indicacion de los drganos competentes para la instruceion y resolucién
del procedimicnto,

7) Forma, plazo y lugar para la presentacion de la documentacion
acreditativa de los requisitos que deben cumplir los participantes y para la
presentacion de los trabajos, obras, documentacion o cualquier ofra accién
o manifestacién que deba ser evaluada a cfectos de la concesion del premio.
8) Criterios de valoracién para la concesion de los premios,

9) Composicion del jurade que efectuara la valoracion objeto de
convocatoria conforme a los criterios de evaluacion que se establezean en la
misma y gue emitird el correspondiente fallo para su otorgamiento, Las
decisiones del jurado deberin constar en acta.

10) Plazo de resolucidén y notificacion.

11) Medio de notificacidn o publicacién de la concesion de los premios.

12) Indicacion de que la participacién en la convocatoria supone la
aceptacién de la totalidad de las bases de la misma por parte de los
aspirantes. o) Sistema de abono de los premios.

15. Es preceptive y obligatorio para los servicios municipales que (ramiten las

subvenciones la publicidad en la Base de Datos Nacional de Subvenciones para
cuantos supuesios se encuentran contemplados en la Ley General de

Subvenciones.

B) Subvenciones Recibidas

En la preparacién y tramitacion de certificaciones de gasios que justifiquen
subvenciones de las que el Ayuntamiento sca bencficiario, se observardn las siguicntes
mstruceioncs:

- En el caso de certificaciones de gastos realizados, deberd acompafiarse resolucion o

documento acreditativo de la adecuacion de los pastos a la finalidad del programa o
subvencion de que sc trate, junto a relacidn de dichos gastos (proveedor, concepto, importe,
aplicacion presupuestaria) ¢ indicacion clara de qué fase presupuestaria sc frata.
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- En el supuesto de certilicados dc aplicacion de subvencion a su destino, deberd
acompafiarse la documentacion acreditativa de la finalidad del programa y documentos
(incluso cerlificados de gastos expedidos con anterioridad) acrcditativos de los pastos
realizados de dicho programa, y cuenta de liquidacién de la aplicacion del importe
concedido.

- La remisién a la Intervencion Municipal de la documentacion a fiscalizar debera
realizarse con una antelacién minima de 15 dias sobre la lecha de presentacion de la misma
cn ¢l érgano concedente.

- In el caso de devolucién por subvenciones no aplicadas a su finalidad, se
acreditard la cuenta de liquidacion de la subvencion total de la que resulten importes a
devolver.

15.- INGRESOS

BASE CUADRAGESIMOTERCERA.- CONTABILIZACION DE DERECHOS
RECONOCIDOS

Procederd el reconocimiento de derechos en el Presupuesto de Ingresos en los
términos siguientes:

1.- FEn las liquidaciones de contraido previo-ingreso dirccto, cuando resulten
aprobadas las mismas. A tal cfecto la Adjuntia de Gestién Tributaria ¢ Inspeccion Fiscal,
remitira a la Adjuntia de Contabilidad relacién de las liquidaciones aprobadas.

2.- Lin las liquidaciones de contraido previo-ingreso por recibo, tras la aprobacion del
Padron.

3.- En las declaraciones-autoliquidaciones y demds ingresos sin contraido previo,
cuando se presenten y de forma simultinea al cobro.

4- Fn el caso de subvenciones o transferencias a rccibir de oira Lntidad,
condicionadas al cumplimicnto de determinados requisitos, se contabilizard el compromiso
de ingreso desde el momento de la adopeién de acuerdo formal o Resolucion. Ll derecho se
reconocera al cobro de la subvencion o transferencia o al conocer fehacientemente que la
otra Entidad, en los casos en los que asi sc haya establecido, ha reconocido la obligacion de
pago a favor del Ayuntamicnto conforme a la ICAL vigente.

5.- En los préstamos concertados ¢l reconocimiento de derecho tendrd lugar con el
cobro dc las cantidades dispuesias.

BASE CUADRAGLSIMOCUARTA. - CONTABILIZACION DE LOS
DERECHOS RECAUDADOS

1.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS DE RECURSOS

Sc regird por los sigwentes criterios:
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1.-En las liquidaciones de contraido previo / ingreso dirceto, se procedera por la
tesorcria a la contabilizacion del cobro como Cobros Pendientes de Aplicacion (en adelante
CPA) en los conceptos no presupuestarios 30,002 y 30,003,

Podrén ser objelo de contabilizacion agrupada en un solo CPA varias liquidaciones,
siempre que se acompaie del "resumen contable” del programa de rentas/recaudacion que
permita posteriormente a la Adjuntia de Contabilidad su aplicacion al presupuesto de
ingresos.

En aplicacidn de la ICAL vigente, sc registraran scparadamente las operaciones con
entes dependientes del Ayuntamiento, para la correcta imputacion a la divisionunia
correspondiente de las cuentas 430 y 431,

2.- En las liquidaciones de contraido previo-ingreso por recibo y los ingresos
obtenidos por cobros en el periodo cjecutivo de valores gestionados por el Servicio
Provincial de Recaudaciom y Gestion Tributaria de la Diputacion Provineial de Cadiz, se
procederd por la Tesorerfa a la conlabilizacion de uno o varios CPA, en el concepto no
presupuestario 30.012, por el importe de los anlicipos de recaudacion que efectie dicho
Scrvicio Provincial de Recaudacion y Gestion Tributaria, asi como la liquidacion del
gjercicio.

Serin documentos justificantes de tal/es ingresos pendientes de aplicacion;

- El listado de movimientos producidos en la cucnta de ingreso de los anlicipos de

recaudacion que genere la entidad [manciera.

- La data que permita la aplicacion al presupuesto de ingresos

3.- Las declaracioncs-autoliquidaciones y demads ingresos sin conlraido previo, sc
contabilizarin como CPA en los conceptos 30.002 y 30.003 para su ulterior aplicacion al
presupuesto.

4.- Ln ¢l caso de otros ingresos no fributarios con contraido previo, a su cobro se
procederi a su contabilizacion como CPA por parte de la Tesorerfa, pasando los documentos
contables con sus justificantes a la Adjuntia de Contabilidad para su aplicacion al
presupuesto.

5.- El cobro de préstamos sc contabilizard con aplicacion a su derecho reconocido cn
el presupuesto de ingresos, pudiéndose previamente formalizar como CPA de ser necesario,

2.- CONTABILIZACION DE RECURSOS AFECTADOS

A. Vinculacidn en el ejercicin de Recursos Afectados a proycetos de gastos
determinados

En los casos en que sc produzean recursos afectados que linancien en el Presupucsto
diversos proyeclos correspondientes a gastos de capital, el Alcalde resolverd mediante
Decreto la afeccion presupuestaria de los mismos a uno o varios de los créditos con
financiacion afectada consignados, fijando por tanlo, la prioridad de los proyectos a cjccutar,
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como rimile previo a la disposicion, autorizacion o compromiso de los eréditos, Copia de
dicho Decreto constara en el expediente de referencia y cn los que se relacionen con
recursos del PMS.

La afeccion presupucstaria anterior supondrd, para los servicios de Intervencion, la
adscripeion de los recursos obtenidos a los conceptos presupuestarios de recursos afcctados
recogidos cn los conceptos de los capitulos 3, 6 6 9 del estado de ingresos, segin la
naturaleza de los mismos, asi como la contabilizacion de los derechos reconocidos y
recaudados al subconcepto cormrespondiente.

Asimismo, implicard la imputacion de los releridos recursos afectados, a los
proyectos de gasto a los que pertenezean los créditos establecidos en la resolucion de la
Alcaldia.

B. Recursos Afectados no vinculados a proyectos de gastos determinados

Con objeto de conciliar la necesaria aplicacion presupuestaria de los ingresos
afectados que se produzean efectivamente medianle el reconocimiento de derechos con o
sin contraido previo, en los casos en que no esté determinado el gasto y proyecto de gasto
al que han de destinarse cn ¢l cjercicio presupuestario, con la necesidad y obligacion legal
del scgnimicnto y control de dichos rceursos para su destino a los lines establecidos y su
alectacion posterior al erédito o créditos presupucstarios pertinentes que respeten dichas
finalidades, se procedera de la siguiente forma:

1. Los recursos afectados reconocidos con o sin contraido previe no vinculados a
gastos, créditos v proyectos de gasto concrelos, se aplicaran en todo caso al
presupucsto de ingresos en el que se produzca el devengo, y sc registraran y
contabilizardn, como ingreso de esa naturaleza.

2. Dicho registro y conlabilizacion se cfeetuard bajo la consideracion del recurso
afectado como pendiente de vinculacidn, hasta que se produzea su vinculacion
a crédito y proyecio de gasto concrelos a través del procedimiento definido en
el nimero 5 posterior.

3. Los ingresos afectados pendicntes de afectacion al ciere del gjercicio, sc
calcularan de forma separada a aquellos que, vinculados a gastos coneretos,
arrojen desviaciones de financiacion positivas acumuladas por haber sido
cjccutados los gastos a los que se destinan en proporeidn inferior.

4, A electos de control de su afectacion y aplicacion, el ajuste de Fxceso de
financiacion afectada del Remanente de Tesorcria se desglosard en dos parles:
a) ¢l importe correspondiente a ingresos alectados a gastos concretos por ¢l
importe de las desviaciones de financiacion positivas acumuladas al cicrre de
gjercicio, y b) el que represente la cuantia de ingresos afectados aplicados a
presupuesto pero no vinculados a créditos de gasto y proyectos concretos al
cierre de gjercicio.
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5. Ln el cjercicio siguiente, cuando se desee y acuerde la determinacion de los
gastos ¥ proyecto al que sc destinard el recurso y la afectacion del ingreso a
aquéllos, procederd la tramitacion de un expediente de modilicacion
presupueslaria por dolacion de erédito extraordinario o suplemento de crédito,
financiado con Remanente de Tesoreria para gastos con financiacion afectada,
cn la parte b), total o parcial, determinada en el punto anterior.

6. Una vez que dichos recursos fucran vinculados a gastos, crédilos y proyectos
concretos conlorme al procedimicnto del punto anterior, pasardn a formar
parte de la parte a) del desglose del Remanente de l'esoreria para gastos con
financiacion afectada si reflejan desviaciones de financiacion positivas
acumuladas, dejando de pertenecer a la parte b).

FEl desglose del ajuste de Exceso de financiacion afectada en las dos partes
definidas en el punto 4 anlerior, en la cuantia que correspondiera a recursos del
Patrimonio Municipal de Suelo, habrd de constar en la Liquidacion del Presupuesto del
cjercicio y en la cuenta de liquidacién anual de dicho Patrimonio a que se reficre el Art..
71.3 de la LOUA.

BASE  CUADRAGESIMOQUINTA. -  FRACCIONAMIENTOS ¥
APLAZAMIENTOS

Se otorgardn por Resolucién del Sr. Teniente de Alcalde-Delegado del Arca
Feondmica, por delegacion de la Alcaldia-Presidencia, aplazamientos y fraccionamientos de
ingresos de derecho publico, tributarios y no (ributarios, con las formalidades y requisitos
establecidos por la Ordenanza General de Recaudacion.

BASE CUADRAGESIMOSEXTA- ANULACION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES

1. Expedientes de anulacion de derechos recaudados

a) Tos expedientes de anulaciéon de derechos reconocidos y liquidados, se
tramitardn con ameglo a lo dispuesto en el vigente Reglamento de Recaudacion
y disposiciones aplicables en esta maleria.

b) Seran aprobados por ¢l Teniente de Alcalde-Delegado del Area Econdmica, por
delegacion de la Alcaldia-Presidencia, a la vista de un informe con propuesta
de resolucion suscrito por el Tesorero en cuanto Jefe de la Recaudacion,

¢) Con cardcter general, tales cxpedientes serdn objeto de fiscalizacion por la

Intervencion con motivo de la rendicién de la data por baja por parte de la
Recaudacion.

63



oo
ﬁ Ayuntamiento de
u:_-' El Puerto de Santa Maria

d) Las anulaciones de derechos derivados de la concesion de aplazamientos y/o
fraccionamicntos, sc cfeetuaran sobre la parte de los mismos con vencimienios
en cjercicios posteriores, y se registrardn a fin de cjercicio. La contabilizacion
de los derechos aplazados y/o fraccionados objeto de anulacion, se realizard en
los ejercicios correspondientes en que se produscan los vencimicntos, salvo el
caso de cancelacion anticipada, registrindose en la misma divisionaria dc la
cuenta 430 en que se repistraron originariamente.

2. Expedientes de anulacidon de derechos pendientes de cobro

Tos Expedientes de anulacion de derechos reconoeidos y liquidados pendientes de
cobro se tramitardn por la oficina gestora de los mismos. Precisardn ¢n todo caso de
informe de las Secciones de Gestion Tributaria, TBI o Inspeccion Fiscal scgun
corresponda.

Sc aprobaran por cl Tte. de Alcalde-Delegado del Area Econémica y se
notificardn a Contabilidad, que tomars razdn, y a T'esorcria.

La liscalizacion de los mismos se realizard cada afo a fin de ¢jercicio, con motivo
de la liquidacion del presupuesto.

Los expedientes de declaracion de fallidos de derechos pendientes de cobro se
tramitaran de acucrdo con la Ordenanza General de Gestion, Recaudacion e Tnspeccion
de Tributos y Precios Pablicos Locales,

3. Fxpedientes de anulacion de obligaciones

Los Expedientes de anulacién de obligaciones reconocidas y lquidadas, y las
anulaciones de saldos de conceptos no presupuestarios, una vez informados por la
Interveneidn de Fondos sc aprobardn por ¢l Alcalde, previa notificacion al interesado 6,
en el caso de que el expediente afecte a dos 0 mas tereeros, previa publicidad en el B.O.P.
durante 15 dias hdbiles a eleclos de reclamaciones.

BASE CUADRAGESIMOSEPTIMA.- DEVOLUCIONES DE INGRESOS

A) Las devoluciones de ingresos indebidos se producirdn por anulacion de liquidaciones
no procedentes ya cobradas. Las devoluciones reconocidas mas los intercses de
demora se aplicaran sicmpre al cjcreicio corriente, minorande los derechos y la
recaudacién  del  ecorrespondiente  concepto  presupuestario una  vez  pagadas,
independientemente de la impulacion que se dicra al ingreso que origine la
devolucion. La dependencia que debe instruir los expedientes de devolucion sera la
misma que tramito la liquidacion objeto de devolucidn.

B) Las devoluciones de ingresos duplicados o excesivos, tendran la consideracion de

operaciones no presupuestarias de la lesoreria y su instruccion corrcspondera a la
Tesoreria municipal, sin que originen devengo alguno de inlereses de demora
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16.- OPERACIONES DE CREDITO

BASE CUADRAGLSIMOCTAVA.- OPERACIONES DE CREDITO

[.a concertacion o modificacién dc cualesquicra operaciones de crédito debera
acordarse previo inlorme de la Intervencion, en ¢l que sc analizara especialmente la
capacidad de la Entidad Local para hacer lrente en el tiempo a las obligaciones que de
aquella se deriven para la misma y el cumplimiento de los articulos 49 a 55 del TRLRHL y
de la Ley Organica 2/2012 de Listabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Los déficils temporales de liquidez derivados de diferencias de vencimiento de
pagos y cobros, durante el desamollo de este Presupucsto, sc cubriran mediante la
concertacion de Operaciones de Tesoreria, de conlormidad con lo dispuesto cn el articulo
51 del TRLRHL, hasta un maximo del 30% de los recursos corrientes liquidados en el
tltimo ejercicio liquidado, de acucrdo con el Plan Financiero aprobado.

la contratacion y lormalizacion de los préstamos que se incluyan en el
Presupuesto o fuluros expedientes de modificacion de crédito, asi como las operaciones
de tesoreria antes aludidas, se ajustard a lo establecido en el R.D.L 2/, ¢l R.D.L. 8/2010,
¢l R.D.L. 8/2011, las Leyes de Presupuestos Generales del Estado y lo regulado en la
Base siguicnte cuando sea de aplicacion.

BASE  CUADRAGESIMONOVENA.- PROCEDIMIENTO DE
CONCERTACION DE OPERACIONES DE CREDITO.

A) Procedimiento y finalidad de Ia concertacién de operaciones de erédito a corto
plazo.

1. Finalidad de las operaciones de erédito a corto plazo.- Una vez estudiadas
las disponibilidades liquidas del Ayuntamiento, el Tesorero podra proponer al Concejal
Delegado del Area Fcondmica la concertacion de las operaciones de crédito que
considere necesarias para asegurar la financiacion a corto plazo de las necesidades
transitorias de tesoreria de la Entidad. Fstas operaciones se conirataran con las entidades
financicras que resulten elegidas por el procedimiento de seleccion convocado por dicho
Concejal, que se desarrollard conforme a las reglas descritas en los nimeros siguientes.

2. Iniciacidn. - El procedimiento para la concertacion de operaciones de crédito a
corto plazo sc iniciard mediante Resolucion del Concejal Delegado del Arca Econémica
por la que se convoque a los interesados a participar en el mismo, Dicha convocatoria
debera dirigitse a lodas las entidades financicras que tengan oficina abierta en el
término municipal de El Puerto de Santa Marfa y a aquéllas que soliciten por escrito
cstar interesadas en participar, por fax o por correo cerlilicado, También podra remitirse
por el Tesorero por correo clectronico, siendo necesario que exista constancia de la
transmision y recepeion, de sus lechas y del contenido integro de las comunicaciones y
se identifique fidedignamente al remitenle y al deslinatario. En ecste caso sc procedera a
la obtencién de copia impresa y a su registro, que se incorporard al expediente.
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El contenido minimo de la Resolucion serd el siguiente:

Definicion del objeto de la convocatoria y finalidad y cuantia global mixima de las
operaciones de crédito que se pretenden concertar. Asimismo, se podrd disponer que
cada una de Tas operaciones lenga un importe minimo determinado,
Caracteristicas generales de las operaciones de crédito. En conercto:

b.1) Tipo de interés de relerencia de uso pencralizado en los mercados
financieros, asi como el tipo de referencia suslitutivo o ¢l modo de seleccionarlo,
a efectos del célculo del tipo de interés aplicable a las disposiciones de fondos.
Ln su defecto, indicacion expresa de que las olerlas contengan dicha
informacion.

h.2) Normas para el cdleulo de intereses de las disposiciones de los londos. En su
defecto, indicacion expresa de que las ofertas contengan dicha informacion,

b.3) Comisiones que se podrin cargar a la Hacienda Municipal, tales como la de
apertura y la de disponibilidad, asi como la periodicidad y modo de calculo de las
mismas y su modo de pago. En su defecto, indicacion expresa de que las ofertas
contengan dicha informacion, y de que su no inclusidn impedird que sean
carpadas al Ayuntamicnto. Esto mismo serd de aplicacion a cualquier otro gasto
de la operacion que no tenga el cardeter de comision en sentido estricto.

Plazo de vigencia de las operaciones.

Requisitos que deben cumplir, cn su caso, las entidades linancieras para poder
coneurrir al proceso sclectivo.

Organos competentes para la valoracion de las ofertas y para la resolucion del
proceso seleclivo,

Forma y plazo de presentacion de las olerlas, asi como caracteristicas que las
mismas deben reunir. Las ofertas habrian de incorporar, en todo caso, la informacion
neceesaria que permita su valoracion con arreglo a los criterios fijados cn la propia
Resolucién por la que sc convoca a los interesados a participar en el proccso
selectivo,

Plazo de resolucion del proceso selectivo y de su comunicacion.

Obligacion de la entidad adjudicataria de activar la poliza 6 ingresar el importe
contratado el mismo dia de la formalizacion del contrato,

Criterios de valoracion de las ofcrtas.

Medio de comunicacion de la resolucion del proceso selectivo, que habrd de ser el
mismo que ¢l empleado para comunicar la Resolucién de convocatoria a participar
en el mismo.

Modelo de contrato al que sc debera ajustar la formalizacion de cada linca de
crédito, En su defecto, indicacion expresa de que las ofertas incluyan dicho modelo.

Las ofertas podran presentarse de lorma individual o colectiva, nombrandose en

este Ultimo caso un agente como representante mico del sindicato de entidades
participantes.
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3. Desarrollo y resolucion del proeeso de seleceitn.- Una vex concluido el
plazo establecido para la presentacion de ofertas, el Tesorero elaborard un informe de
valoracion de las ofcrtas conforme a los criterios fijados en la Resolucion por la que se
convoea a los interesados a participar cn el proceso sclectivo v clevara al Concejal
Delegado del Area Fcondmica una propuesta motivada de seleccion de la entidad o
entidades con las que haya de formalizarse la operacion u operaciones de erédito a corto
plazo. Ll Concejal Delegado del Area Ccondmica seleccionard la oferta que resulte més
ventajosa para ¢l Ayuntamicnto y elevara, previa fiscalizacion de la Intervencion
Munieipal, la propuecsta corrcspondiente al drgano municipal que tenga la competencia
para resolver, En todo caso, se comunicardn los resultados a los intercsados segun lo

dispuesto en la convocatoria,

La resolucién que ponga fin al procedimiento agotara la via administraliva y
contra la misma procedera recurso contencioso-administrativo, conforme a lo dispuesto
en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiecion Contencioso-
Administrativa. Transcurrido el plazo méximo para resolver sin que ¢l 6rgano municipal
competente haya diclado resolucion expresa, procederd declarar la caducidad del
procedimiento.

4. Firma del contrato.- La firma de los contratos se realizard ante ¢l Scerctario
General del Ayuntamiento o funcionario en quien delegue. T.a exigencia de inlervencion
de Notario correra por cuenta de la entidad que lo requiera.

B) Procedimiento y finalidad de la concertacion de préstamos a largo placo,

1. Finalidad de las operaciones de préstamo a largo plazo. - Con las
[inalidades previstas en la normativa aplicable en matcria de Haciendas Locales, el
Ayuntamiento podrd concertar préstamos a largo plavo, con el objetivo de minimizar ¢l
coste de los recursos tomados a largo plazo v adecuar sus condiciones a las necesidades
financieras del Lnte Local.

2. Iniciacién. - El procedimiento para la concertacion de las operaciones de

préstamo a largo plazo se iniciard mediante Resolucion del Coneejal Delegado del Arca
LCcondmica por la que se convoque a los interesados a participar en el mismo,
Dicha convocatoria debera dirigirse a todas las entidades financieras que tengan olicina
abierla en el término municipal de El Puerto de Santa Maria y a aquellas que soliciten
por escrito estar interesadas en parlicipar, por lax o por correo certificado. También
podra remitirse por el Tesorero por correo electronico, siendo necesario que exista
constancia de la transmision y reecpeion, de sus fechas y del contenido integro de las
comunicaciones y se identifique lidedignamente al remitente y al destinatario. In este
caso s¢ procedera a la oblencion de copia impresa y a su registro, que se incorporara al
expediente.

En cualguier caso, el contenido minimo de la convocatoria serd el sipuiente:
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Definicién del objeto de la convocatoria y de la finalidad de los préstamos a largo

plazo.
Caracteristicas generales de los préstamos a largo plazo. En conereto:

b.1) Tipo de interés de referencia de uso gencralizado en los mercados
financieros, asi como cl tipo de relerencia sustitutivo o cl modo de seleceionarlo,
a cfectos del calculo del tipo de interés aplicable a las disposiciones de fondos.
En su defecto, indicacion expresa que las ofertas contengan dicha informacién.
h.2) El método de cilculo de los intereses, que se ajustard a las practicas dc
mercado. En su defecto, indicacion expresa que las oferlas contengan dicha
informacion.

b.3) Comisiones que s¢ podrin cargar a la [Tacienda Municipal, tales como la de
apertura y la de disponibilidad, asi como la periodicidad y modo de cileulo de las
mismas y su modo de pago. En su defecto, indicacién cxpresa que las ofertas
contengan dicha informacidn, y de que su no inclusion impedird que scan
cargadas al Ayuntamiento. Esto mismo serd de aplicacion a cualquier otro gasto
de la operacion que no tenga el cardeter de comision en sentido estricto.

Ias fochas de contratacion y amortizacion de los préstamos a largo plazo.

Requisitos que deben cumplir, en su caso, las cntidades financieras para poder
concurrir al proceso selectivo.

Forma y plazo de presentacion de las ofertas, asi como caracteristicas que las
mismas deben reunir. Las ofertas habran de incorporar, en tado caso, la informacion
nceesaria que permita su valoracion con arrcglo a los criterios fijados en la propia
Resolucién por la que sc convoea a los interesados a participar en el proceso
selectivo.

Criterios de valoracion de las ofertas.

Organos competentes para la valoracién de las ofertas y para la resolucion del
proceso selectivo.

Plazo de resolucién del proceso selectivo y de su comunicacion.

Obligacién de la entidad adjudicataria de ingresar el importe contratado ¢l mismo
dia de la formalizacion del contrato.

Medio de comunicacion de la resolucion del proceso selectivo, que habrd de ser cl
mismo que ¢l empleado para comunicar la Resolucién de convocatoria a parlicipar
en el mismao,

Las ofertas podran presentarse de forma individual o coleetiva, nombrandosc en

este (llimo caso un agenle como representante Unico del sindicato de entidades
participantes.

3. Desarrollo y resolucién del proceso de scleecién, - Una ver concluido el

plazo establecido para la presentacion de ofertas, ¢l Tesorero elaborard un informe de
valoracion de las ofertas conforme a los criterios (ijados en la Resolucién por fa gue sc
convoca a los interesados a participar en el proceso sclectivo y elevard al Concejal
Delegado del Area Fcondmica una propuesta motivada de scleccién de la entidad o
entidades con las que haya de formalizarse el préstamo a largo plazo. El Concgjal
Delegado del Area Eeondmica seleccionard la oferta que resulle mas ventajosa para cl
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Ayuntamiento y elevara, previa fiscalizacion de la Intervencion Municipal, la propuesta
correspondiente al érgano municipal que tenga la competencia para resolver. Ln todo
caso, s¢ comunicaran los resultados a los interesados segin lo dispuesto cn la
convocatoria,

La resolucion que ponga fin al procedimicnto agotara la via administrativa y
contra la misma procederd recurso contencioso-administrativo, conforme a lo dispuesto
en la Ley 291998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa. Transcurrido el plazo maximo para resolver sin que el Grgano municipal
competente haya diclade resolucién expresa, procedera declarar la caducidad del
procedimiento.

4, Firma del contrato, - TLa [irma de los contratos sc realizard ante el Secrelario
General del Ayuntamiento o funcionario en quicn delegue. La cxigencia de
intervencion de Notario correra por cuenta de la entidad que lo requicra.

C) Pracedimientos espeeificos de contratacidn y modificacién de operaciones financicras
a corto y a largo plazo para el cjercicio 2018.

En consideracion a la situacion de los mercados financieros y a las restricciones
que cllo ha producido en la concesion de créditos a corto v largo plazo por parte de las
entidades financicras, sc faculta a la Teniente de Alcalde-Delegada del Arca Liconémica
para que cualesquiera de las operaciones anteriores, puedan ser negociadas dircetamente
con las enlidades linancieras, con independencia de que deban ser sometidas a aprobacion
del 6rgano competente previsto en la LRBRL y TRLRHL, cuando estas negociaciones
tengan como objetivo alguno de los siguientes:

1) Asegurar la financiacion necesaria a largo plazo que permila la maxima cjecucion
del presupuesto 2018, con independencia del gasto o inversion a linanciar, sicmpre
que previamente se haya (ramitado una convocatoria a todas las entidades de la plaza
respecto de la que no se haya recibido ofertas suficientes para cubrir el importe total a
financiar.

2) Asegurar la [inanciacién neecsaria a corto plazo para evitar un délicil de liquidez
que impida a la Hacienda Local hacer frente a sus obligaciones, siempre que
previamente se haya tramitado una convocatoria a todas las entidades de la plaza
respecto de la que no que no se haya recibido olerlas sulicientes para cubrir el
importe tolal a linanciar.

3) Reducir la carga financiera presente o fulura, en la medida que permita al
Ayuntamiento alcanzar una situacion de ahorro nelo positivo, bien contratando
nuevas operaciones que sustituyan a las que se encueniren en vigor o bicn
modificando de forma puntual las condicioncs de operaciones singulares exislentes,

17- FISCALIZACION
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BASE QUINCUAGESIMA. - CONTROL INTERNO

A) La funcidén interventora de control y fiscalizacion interna de la gestion
Lcondmico-Iinanciera y Presupuestaria serd competencia del Interventor, o en su caso,
de los funcionarios que actiien como delegados de éste, en los términos establecidos en el
RD 128/2018 de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
[uncionarios de Administracion Local con habilitacion de cardcter nacional,

En las Sociedades Mercantiles se ejercerdn las funciones de control linancicro y
control de eficacia, en los términos establecidos en los articulos 220 y 221 del TRLRHL.
Ll cjercicio de tales funciones se desarrollard bajo la direceidn del Interventor.

La fiscalizacién comprenderda la de todo acto o documento que dé lugar al
reconocimiento de derechos y de obligaciones de contenido econdmico, asi como los
ingresos y pagos que de ellos se deriven, vy la recaudacién, inversion o aplicacion en
general de los fondos municipales y el ejercicio de éstas funciones se desarrollard en los
términos establecidos en el Titulo VI, Capitulo 1V del Texto Refundido de la Ley
rcguladora de Iaciendas Locales y R.D. 128/2018 e Instruccion de Contabilidad.

Para dar cumplimicnto a la Ley Orgédnica 2/2012, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Finaneciera, la fiscalizacion versard también, sobre el cumplimiento de los
principios regulados en dicha Ley, en cspecial los de estabilidad, sostenibilidad y
plurianualidad, la capacidad financiera del cjercicio corriente y [uturos, ¢l Plan
presupuestario a medio plazo, Lineas Fundamentales del Presupuesto del ejercicio
siguicntc, los objetivos de estabilidad y de deuda y el limite maximo de gasto, asi como
que la gestidn de los recursos municipales esté orientada por la cficacia, la eficiencia, la
economia y la calidad, y la aplicacion de politicas de racionalizacion del gasto y de
mejora de la gestion de los servicios municipales.

B) Para lograr la mayor elicacia de la funcion fiscalizadora, el Interventor podra
fiscalizar los diferentes servicios y exigir, para su cxamen, cuantos libros, cuentas,
documentos, antccedentes y pormenores estime deba conocer en cada caso.

A tal electo, el Interventor, en el ¢jercicio de sus funciones, tendrd libre acceso en
cualquier momento, a lodas las oficinas, centros v dependencias de la Corporacion, y sus
respectivos Jefes deberdan darle las mdximas facilidades para ¢l cumplimiento de su mision.

El Interventor podrd requerir discrecionalmente a todo el personal afecto a la
Intervencion para que le auxilie en su labor fiscalizadora, sin perjuicio de la facultad de
delegacion a que hace referencia ln Base Trigesimoséptima, que se hace extensiva a dicha
funcion fiscalizadora.

Sin perjuicio de lo anterior, sc podran contratar asistencias (écnicas cxternas que
actuarian bajo la direccion del Inlerventor, en los casos necesarios para completar los
medios humanos y materiales a su cargo.
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C) No estarin sujetas a fiscalizacion previa las lases de autorizacidn v disposicion
de pastos que correspondan a contratos menores o gastos de cardcler periddico y demas
de tracto sucesivo, una vez intervenido cl pasto correspondiente al periodo inicial del acto
o contrato del que deriven o sus modificaciones.

Asimismo no estarin sometidos a fiscalizacion previa otros gastos menores de
3.005,06 € que, de acuerdo con la normativa vigenle, se hagan electivos a través del
sistema de Anticipos de Caja l'ija.

1) Gastos en bienes corrienles y servicios,

Lin materia de gastos en bienes corrientes y servicios se ejercerd la Fiscalizacion
Previa Plena, en todo caso, sobre los expedientes de gasto siguientes:

1, Aquellos en que los actos de autorizacion o disposicion sean competencia de un
organo colemado,

2. Los de caracter plurianual y los de tramitacion anlicipada,

En los demds casos, sc podrd cjercer la Piscalizacion Previa Limilada, en los
términos recogidos en el articulo 219,29 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
ITaciendas Locales, imitandose a comprobar [os siguientes extremos:

a) La cxistencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adeecuado a la
naturaleza del pasto y obligacién quc sc proponga contraer.

b) Que las obligaciones o gastos sc generan por 6rgano competente,

¢) Aquellos ofros extremos que, por su trasccndencia en el proceso de gestion, se
determinen por el Pleno, a propuesta del Presidentefa, previo informe del Interventor.

L) 8i en el cjercicio de la funcidn interventora el 6rgano interventor se manifestara
en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, deberd [ormular sus reparos por cscrito ante ¢l Organo a que afecte dicho
reparo, antes de la adopeion del acuerdo o resolucion.

Cuando ¢l 6rgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo,
comresponderd al Presidente/a de la Entidad Local resolver la discrepancia, siendo su
resolucion ejecutiva. Esta facultad no serd delegable en ninglin caso.

No obstante lo dispucsto cn ¢l apartado anterior, corresponderd al Pleno la
resolucion de las discrepancias cuando los reparos:

a) Sc basen en insuficiencia o inadecuacion de crédilo.
h) Se reficran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su compelencia.

Los reparos comunicados a los servicios municipales gestores del gasto de que se
trate, deberan ser contestados o admitidos y subsanados por aquéllos en plazo no superior
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a quinee dias. Cuando se rebasen los plazos correspondientes sin subsanacion ni
alegacion, Inlervencion procederd a la tramilacion del acto o documento con las
consecuencias inherentes al mantenimiento del reparo y su no subsanacion,

Los rcparos cmitidos que scan objecto de resoluciones del Alealde o del Pleno
contrarias a los mismos, seran comunicadas por ¢l Interventor al Pleno de la Corporacion
y al Tribunal de Cuentas, en los términos establecidos en el art. 218 del Texto Relundido
de la Tey Reguladora de las Haciendas Tocales y Resolucion de 10 de julio de 2015, de la
Presidencia del Tribunal de Cuentas, por la que se publica el Acucrdo del Pleno de 30 de
junio de 20135, por el que se aprueba la Instruccion que regula la remision telematica de
informacion sobre acucrdos y resoluciones de las entidades locales contrarios a reparos
formulados por intcrventores locales y anomalias detectadas en maleria de ingresos, asi
como sobre acucrdos adoptados con omisidn del tramite de fiscalizacion previa.

F) Los gastos y obligaciones sometidos a fiscalizacion limitada o tramitados sin
fiscalizacion previa, serdn objeto de Fiscalizacion Plena Posterior cjercida sobre una
muestra representativa de los actos, documentos o expedienles corrcspondientes, a los
cfectos previstos en el articulo 219.3 TRLRIIL. La determinacidn de la muestra
representativa de los distintos tipos de expedientes comresponderd al Delegado/a de
Hacienda a propuesta de Intervencion.

() Expedientes de Contratacion,

Ln los expedientes de contratacion, la Intervencion llevard a cabo las actuaciones
de fiscalizacion que cn la legislacion de Contratos del Seclor Pablico estan cstablecidas a
cargo de la Intervenecidn General.

H) Empresas dependientes de la Entidad.

Las empresas dependientes de la Entidad {endrdn a disposicion y remitiran cuando
sc les solicite, en base al R.D.L. 2/2004, cuantos documentos, libros, justificantes, ete. se
hicicran neecsarios por la Intervencion, para llevar a cabo la audiloria de los mismos y los
controles de legalidad, financieros, de eficacia y cficiencia.

I} Fiscalizacion de Derechos.
En basc a lo previsto en cl articulo 219.4 del TRLRIIL, Ia fiscalizacion previa de
derechos se sustiluye por la inherente a la toma de razon en Contabilidad y por

actuaciones comprobatorias posteriores mediante téenicas de muestreo o auditoria a
realizar con motivo de la Liquidacion Anual del Presupuesto.

18.- MODIFICACION DE LAS PRESENTES BASES

BASE QUINCUAGESIMOPRIMERA.-
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1.- Iin lo no previsto especialmente en estas DBases se estard a lo dispuesto por la
legislacion de régimen local y sus reglamentos, asi como por las demas disposiciones

concordantes de aplicacion en la materia,
2.- Lo dispuesto en las anteriores Bases serd de aplicacion tanto al Ente Local

come a sus Organismos Autonomos.
3.- Las dudas que puedan surgir en la aplicacion de las presentes Bases serdn

resucltas por el Alcalde previos informes pertinentes, siendo preeeptivo, en todo caso, el
del Servicio de Intervencidn,

En El Puerto de Santa Maiia, 11 de Julio de 2018
EL ALCALDE-PRES

( o
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ANEXO SUBVENCIONES NOMINATIVAS,

[ APLICACION

: AFANTFNIE ALLD, IMPORTE
PRESUPUFS TARIA BENEFICIARICD CIF h FIN: A
41.170104320004 | Asoc. Gatos de H Puento G7220G254 | Campaita de esterilizacidn de gatos 29,000,008
5123104800100 |/s00- 14 Gaviala de personus con G11213550 |Programa Hidrosport 18.000,00 €
diversidad funcional
ST R, |k Choals Wepcani GLI213550 |Oficina discapacidad. Anualidad 2018|  27.030,00 €
diversidad funcional
Conven port desarolle do
o - . programas d¢ acogimicnto tenporl
L2121 4R00M) fm““' C“',l,“m" e Lt G11231438 |para Ia atcncitn a personas $in logar | 1500000,04 €
ANYDES X . A
en exclusiin o mmsgo de cxxlusidn.
Adnualidad 2018
: Asoc. Amal Esperanza de Solidaridad F: ; Ui tos mantenimiento local y
(311315052 : 360,00 €
T con el puehlo sahari i Vacaciones en paz Anualidad 2017 a0
Cooperacion en los Campumeniog
$3.73111.7900000 Asoc. Amal Espcrnnm: de Solidaridad Gila186s2 Suhuraviy de '!'umlju[ C‘aflsl:ucmn A0.000,00 €
con el puehlo sahamu centso comanitano y unidad
quininzica
Atencidn al Convenio de
: —_— . Colaboracion fimudie el 12 de fehrero
$3.02410.4530001 Fedemeiin de ﬁlz.uunmutes de Vecinos G1I244399 |de 2016 para ] Desarrolo v 25500006
de Hl Pucrio de Santa Maria L i
Fortaleciicnts dol Movimiento
Agociativo Vecinal,
i s+ |Asoc. Foro por la Memoria Histérica de Fomenta y desarollo de la Meomoria
K H0IR ; il 200N E
NI, Fl Puerlo de Santa Maria i Histdrica y Demasriiia
Promacion de ln cullurs,
62 33104820000 |Fundaciin Rafmel Alberti GHINRGE | Manlenmbento pastos comicntes de 3000,00E
ia Fundacion
Frommociin de la cullura,
6233104820001 |Fundiciin Podm Mufioz Seer GHI3EI59 [Mantenimiento pastos comisnies de T, 06 £

fa Fundacitn
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